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Rozdziat 1

Obowiazujacy wykaz kont

8 1 W jednostce bugkttowej Urad Miasta Szczecin obowduja hastpujace konta
syntetyczne:

1. Konta bilansowe

1) Zespot O - ,Majatek trwaty”

a) 011 -Srodki trwate

b) 013 - Pozostalgodki trwate

c) 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

d) 020 - Wartéci niematerialne i prawne

e) 030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

f) 071 - Umorzenigrodkoéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

g) 072 - Umorzenie pozostatyérodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych
h) 073 — Odpisy aktualizage dtugoterminowe aktywa finansowe

i) 080 — Inwestycjesfodki trwate w budowie)

J) 081 — zakugrodka trwatego

2) Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

a) 101 - Kasa

b) 130 - Rachunki bigce jednostki buzetowej

¢) 135 - Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
d) 139 - Inne rachunki bankowe

h) 140 — Krétkoterminowe papiery wastwowe i innesrodki pienkzne

1) 141 - $srodki piengzne w drodze



3) Zespodt 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

a) 201 -Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
b) 221 - Nalenosci z tytutu dochodow buaktowych
c) 222 — Rozliczenie dochodéw biadowych

d) 223 - Rozliczenie wydatkow bzetowych

e)224 — Rozliczenie udzielonych dotacji batbwych
f) 225 - Rozrachunki z buétami

g) 226 - Dlugoterminowe nataoici budzetowe

h) 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
i) 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodze

j) 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
k) 240 - Pozostate rozrachunki

[) 290 - Odpisy aktualizare nalenosci

4) Zespot 3 - ,Materialy i towary”

a) 300 - Rozliczenie zakupu
b) 310 - Materiaty

5) Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozlicenie”

a) 400 - Amortyzacja

b) 401 — Zaycie materiatow i energii

c) 402 - Ustugi obce

d) 403 — Podatki i optaty

e) 404 — Wynagrodzenia

f) 405 — Ubezpieczenia spoteczne i ikmgadczenia
g) 409 — Pozostate koszty rodzajowe

h) 410 - Inng&wiadczenia finansowane z budzetu
1) 411 — Pozostate ohgienia



6) Zespot 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania”

a) 720 - Przychody z tytutu dochodow batbwych
b) 750 — Przychody finansowe

c) 751 — Koszty finansowe

d) 760 — Pozostate przychody operacyjne

e) 761 - Pozostate koszty operacyjne

f) 770 - Zyski nadzwyczajne

g) 771 — Straty nadzwyczajne

7) Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

a) 800 - Fundusz jednostki

b) 810 — Dotacje bugtowe orazrodki z budetu na inwestycje
c) 840 - Rezerwy i rozliczenia rdzyokresowe przychodow

d) 851 - Zaktadowy fundusaviadcze socjalnych

e) 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

f) 860 — Wynik Finansowy

2. Konta pozabilansowe

1) 900 — Pozostate rozliczenia warunkowe i wekslowe.

2) 901 — Pozostate rozliczenia z tytutu atlp trwatego.

3) 975 — Wydatki strukturalne

4) 980 — Plan finansowy wydatkow higtowych

5) 981 — Plan finansowy niewygasaych wydatkow

6) 982 — Plan finansowy dochoddéw kietiowych

7) 998 — Zaangawanie wydatkow bugttowych roku bigacego
8) 999 — Zaangawanie wydatkow bugetowych przysztych lat

3. Podstawowe konta techniczne

TBZ - Konto Techniczne Bilansu Zaméaia
TBO - Konto Techniczne Bilansu Otwarcia
TPW - Konto Techniczne dla wydatkow



TPD
TPI

TPS
TPU
TPZ
TPB
TPD

Konto Techniczne dla dochoddéw
- Konto Techniczne dla inwestycji

- Konto Techniczne disndkow trwatych

Konto Techniczne ddeodkow trwatych ayczonych
Konto Techniczne dla zaangaania
Konto Techniczne dla Planu finansosvegdatkdw

Konto Techniczne dla Planu finansowdgohodéw



Rodziat 2

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

§ 2. 1. Struktura konta.
W zwiazku z wprowadzeniem z dniem 01.01.2009 r. nowegategrowanego Systemu
Informatycznego Finansowo-Kgjowego ulega zmianie podstawowa struktura konta
ksiggowego.

2. Struktura kadego konta kgsgowego sklada siz 3 poziomow:

XXX - XX - XXX
Pozim pierwszy - nazwa konta.
Poziom drugi - podgrupa planu kont.
Poziom trzeci - analityka do konta.

Do poziomu drugiego zostaty ustalone 3 podgrupwypleont.

1. Urzad Miasta 00

2. Organ Podatkowy 10

3. Skarb Pastwa 20

Do oznaczenia podgrup zostato wykorzystane migysgrevsze drugiego poziomu.

3. Miejsce drugie w Jednostce Betbwej Urad Miasta zostatlo wykorzystane do
oznaczenia rodzaju dziatakw w ramach danej podgrupy.

1 - wydatki

2 — dochody

3 — fundusz socjalny
4 - depozyt

5 — rachunki dochodow wiasnych

6 — fundusze celowe

W zwiazku z likwidach rachunkow dochodow wiasnych i funduszy celowycmiezm
01.01.2011r likwiduje sidwa oznaczenia :

5 — rachunki dochodow wiasnych

6- fundusze celowe

4. Klasyfikacja budetowa oraz inne analityki wygiujace dotychczas w strukturze
konta zostaty umieszczone w wymiarach i atrybutadrakterystycznych dla nowego
systemu finansowo-kgjowego.

Nie wystepuj one w podstawowej strukturze planu kont.



§ 3. Zespot 0 Konta zespotu 0 ,Mafek trwaly” stuwza do ewidenciji:

1) rzeczowego maiku trwatego,

2) wartgci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego maiku trwatego,

4) umorzenia majku,

5) inwestycji rozpoczetych.

§ 3.1. Konto 011 SRODKI TRWALE

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé wartasci pocatkowej
srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki, ktore nie podlegaj
ujeciu na koncie 013 .

2. Przezsrodki trwale rozumie si rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi,
0 przewidywanym okresie ekonomicznejyteczndci diuzszym ni# rok, kompletne, zdatne
do wytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Zalicza st do nich w szczegolroi:
1) nieruchoméci — w tym grunty, prawo aytkowania wieczystego gruntu, budynki
i budowle, a take bgdace odebna wilasndcia lokale, spétdzielcze wiashciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawoottall wytkowego,
2) maszyny, urgdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,
3) ulepszenia w obcyditodkach trwatych,
4) inwentarzzywy.

4. Przy kwalifikowaniusrodkéw trwatych do okrdonej grupy rodzajowej obowzuje
klasyfikacja srodkéw trwatych zgodnie z Rozpadzeniem Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie KlasyfijkacSrodkéw Trwatych (KT) — Dz. U.
Nr 112, poz.1317;z 2002 r. Nr 18, poz. 169; @208r 260, poz. 2589.

Srodki trwate o wartéci powyzej 3 500 zt nie skwalifikowane dzadnej z grup zaliczamy
do grupy 808 — pozostaseodki trwate.

5. Ewidency ksiggowa obejmuje si wszystkie srodki trwate orazsrodki trwate
stanowice wiasné¢ Skarbu Pastwa lub gminy w stosunku do ktorych jednostka wyke
uprawnienia wiécicielskie, bez wzgldu na to czy & uzywane, czy té uznane za czasowo
lub trwale nieczynne.

6. Srodki trwate oddane dozywania na podstawie umowy najmu, dzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze zaliczamy do aktywoématych korzystajcego (osoba,
ktorej oddanosrodki trwate) jeeli umowa spetnia co najmniej jeden z wrpsfacych
warunkow (Ustawa o rachunkow art. 3 ust. 4):

1) przenosi wtasn&& jej przedmiotu na korzystgjego po zakéczeniu okresu, na ktory
zostata zawarta,



2) zawiera prawo do nabycia jej przedmiotu przez kstapcego, po zakiczeniu okresu,
na jaki zostata zawarta, po ceniesziej od wartéci rynkowej z dnia nabycia,

3) okres, na jaki zostala zawarta, odpowiada w przajee] czsci przewidywanemu
okresowi ekonomicznejayteczndci srodka trwatego lub prawa mglkowego, przy czym
nie maze by on krotszy ni % tego okresu. Prawo wiasico przedmiotu umowy, miae
by¢, po okresie na jaki umowa zostata zawarta, praeme na korzystagego,

4) suma optat, pomniejszonych o dyskonto, ustalonaniy dawarcia umowy i przypadga
do zaptaty w okresie jej obowaywania, przekracza 90% wadto rynkowej przedmiotu
umowy ha ten dzie W sumie optat uwzgtinia s¢ wartas¢ koncowa przedmiotu umowy,
ktora korzystajcy zobowizuje sk zaptact za przeniesienie na niego wiasciotego
przedmiotu. Do sumy optat nie zaliczag¢ sptatngci na rzecz Kkorzystagego
za swiadczenia dodatkowe, podatkéw oraz skladek na pibezenie tego przedmiotu,
jezeli korzystagcy pokrywa je niezalanie od optat za zywanie,

5) zawiera przyrzeczenie finangoggo do zawarcia z korzysteym kolejnej umowy
0 oddanie w odptatne zywanie tego samego przedmiotu lub przedhia umowy
dotychczasowej, na warunkach korzystniejszych arbwidzianych w dotychczasowej
umowie,

6) przewiduje maliwos¢ jej wypowiedzenia, z zastrzeniem,ze wszelkie powstate z tego
tytutu koszty i straty poniesione przez finansejgo pokrywa korzystagy,

7) przedmiot umowy zostat dostosowany do indywiduanpotrzeb korzystagego. Mae
on by uzywany wyhkcznie przez korzystagego, bez wprowadzenia w nim istotnych
zmian.

7. W przypadku spetnienia co najmniej jednego zuwkdw okrélonych powyej,
oddane do iywania korzystajcemu srodki trwate lub wartéci niematerialne i prawne
zalicza st u finansujcego do aktywow trwatych jako nateosci.

8. Zwigkszenie stanudrodkéw trwatych nasgpuje pod dat przyjecia do uywania
Z inwestycji, od dostawcéw lub innych jednostekabezzuacych.

9. Ujawnione nadwiki srodkéw trwatych wprowadza e¢ido ksig pod dat
ich zinwentaryzowania.

10. Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne, kthwrécono dostawcom
wprowadza & do ewidencji pod dati w wartgci w jakiej byty srodki zwrécone,
ale
z podaniem cech szczegolnych sprawnggdka.

11. Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wyda sk w wartcci
wynikajacej z posiadanych dokumentow lub w aktualnych cemgokowych a gdy ich brak,
na podstawie ekspertyzy uwgdhiapce ich aktuala wartgé¢ rynkowa i ewentualne
dotychczasowe zycie.

12. Otrzymane nieodptatnigodki trwate Skarbu Restwa lub gminy wprowadzacsi
w wartasci okreslonej w decyzji o przekazaniu przez inne jednobiki zaklady budetowe.
W decyzjach tych warté poczitkowa srodkdw trwatych ustalona jest na poziomie wéato
w jakiej byly dotychczas ewidencjonowane, z rowrestgym ugciem na koncie 071
ich umorzenia wykazanego przez dotychczasowegtkownika.
Srodki trwate otrzymane od innych podmiotow gospedwch lub os6b fizycznych z tytutu
darowizny lub spadku wyceniagsiwg wartgci rynkowej z dnia nabycia lub w wago



nizszej (jéli taka jest okrélona w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym
przekazaniu) uwzgtniajc, przy wywanych, stopig dotychczasowego zycia.

13. Ewidenagj ksiegowa srodkoéw trwatych prowadzi si wedtug ich wartéci
pocztkowej w ugciu ilosciowo-wartgciowym.

14. Za warté¢ poczatkowa srodkow trwatych uwaa sk:

1) wrazie odptatnego nabycia ¢aoh nabycia,
2) w razie wytworzenia we wikasnym zakresie koggivorzenia,
3) w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub myinieodptatny sposdb wasto
rynkowy z dnia nabycia, chybae umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym
przekazaniu oki&a te wartaé¢ w nizszej wysokeci,
4) w razie nieodpfatnego otrzymartiadka trwatego stanowtego wiasn& Skarbu
Pastwa na podstawie decyzji wiawego organu - warkg okreslona w decyzji.
Wartd¢ pocatkowa sktadnikdw majtkowych nabytych w sposdb okteny w ppk-cie ¢)
wymagajcych montau powkksza st 0 wydatki poniesione na ich monta

15. Jeeli srodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku przebudowsgzbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wdttg@ocatkowa tych srodkow, poweksza st
o sung wydatkéw na ich ulepszenie, w tym #@ko wydatki na nabycie exi sktadowych
lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabypiaekracza 3.500 zKrodki trwate
uwaza skt za ulepszone, gdy suma wydatkdw poniesionych ngizebudow, rozbudovw,
rekonstrukag, adaptagj lub modernizagj w danym roku podatkowym przekracza 3.500 zi
I wydatki te powoduyj wzrost wartéci uzytkowej w stosunku do wartoi z dnia przygcia
srodkéw trwatych do g#ywania, mierzonej w szczegokw okresem gywania, zdolnécia
wytwoérczy, jakoscia produktow uzyskiwanych za pompalepszonychsrodkéw trwatych
I kosztami ich eksploataciji.

W razie trwatego odtzenia od danegérodka trwatego cgci skitadowej lub peryferyjnej
wartas¢ pocatkowa tego srodka zmniejsza §j od nasipnego miesica po odiczeniu,

0 réznice miedzy cenm nabycia (kosztem wytworzenia) @dkonej czsci a przypadajca

na nik, W okresie pajczenia, sum odpisow umorzeniowych obliczerprzy zastosowaniu
metody umorzenia i stawki umorzeniowej stosowaneagyp obliczaniu odpiséw
umorzeniowych tegérodka trwatego. Jeli odlaczona czs¢ zostanie nagpnie przyhczona

do innegosrodka trwatego, w miestu pohczenia zwtksza s¢ wartags¢ poczatkowa tego

innegosrodka o ranice, o ktérej mowa powsigj.

16. Do konta 011 prowadzieskomputerowo ewideng¢janalityczrn , ktéra umaliwia
ustalenie:

1) wartdsci pocatkowej poszczegolnych obiektéwodkow trwatych,

2) ustalenie os6b i komoérek organizacyjnych, ktérymvigozonosrodki trwate,
3) dotychczasowe umorzeri®dka trwatego,

4) identyfikacg rodzajova,

5) klasyfikacg rodzajova umazliwiajaca prawidtowe obliczenie umorzenia,
6) dat oddania do zytkowania i dat zakupu.
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17. Aktualizacg wyceny wiasnychsrodkéw trwatych przeprowadza esimetody
szczeg6low do poszczegollnychsrodkow trwatych  wskanikami  przeliczeniowymi
publikowanymi w Obwieszczeniu Prezesa Gtownego etliz Statystycznego w sprawie
wskaznikow przeliczeniowych do aktualizacji wycenyrodkéw trwatych  w roku
przeszacowania. Wai® umorzeniasrodkéw trwatych po aktualizacji ustalagsiv takiej
proporcji do zaktualizowanej wa#id brutto w jakiej pozostawato umorzenie do wécto
brutto przed aktualizagj

18. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Grupa rodzajowa

Symbol kont Pod

-())/Tlo onta pl(;n%rﬁgit srodka trwatego
Np.00 UM Np.100-grunty
Szczecin

19. Na stronie Winien konta 011 ewidencjonujevgiszczegolnsri:

1) przychody nowych lubazywanychsrodkéw trwatych pochodgych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji,

2) wartas¢ ulepszé zwigkszapcych wartdé pocatkowa srodkow trwatych,

3) przychodysrodkéw trwatych nowo ujawnionych,

4) nieodptatne przyiie srodkow trwatych,

5) ujawnione nadwiki inwentaryzacyjne,

6) zwigkszenia wartéci pocatkowejsrodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny.

7) przychodysrodkow trwatych wskutek przeniesienia wiastiazeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki sameaz terytorialnego z tytutu wygaiecia
zobowhzania podatkowego.

20. Na stronie Ma konta 011 ujmuje:si

1) wycofaniesrodkow trwatych z gywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczen
lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedoboryrodkéw trwatych,

3) zmniejszenie wartwi pocatkowejsrodkéw trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

21. Konto 011 mze wykazywé saldo Winien, ktére oznacza standkoéw trwatych
w wartaci pocatkowej.
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22.

Typowe zapisy strony Winien konta 649rodki trwate

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przychodrodkéw trwatych w wyniku zakupu gotowych 081,201, 240, 300
srodkéw trwatych niewymagagych montau

2. Przygcie do eksploatacfirodkow trwatych w wyniku 800
nabycia gruntu

3. Przychodrodkéw trwatych uzyskanych w wyniku 080
zakaczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie

4. Przychodrodkéw trwatych stanowtcych wiasnéé
Skarbu Pastwa lub jednostki samagdu terytorialnego
na podstawie decyzji wdaiwego organu
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie warti netto 800

5. Przygcie srodka trwatego z inwestycji prowadzonej 240
przez inwestora zagiczego

6. Srodki trwate uzyskane w wyniku nieodptatnego 800
otrzymania w formie darowizn, spadku

7. Ujawnieniesrodkow trwatych oraz nadwi 240
inwentaryzacyjne

8. Koszty modernizaciji, przebudowy, rozbudowy, 080
rekonstrukcji i adaptacfrodka trwatego

9. Zakupsrodka trwatego ( nowy izywany ) wymagajcy 080
przystosowania doaytkowania np. koszty monia

10. Zwigkszenie wartéci pocatkowej srodkow trwatych w 800
wyniku urzdowej aktualizacji wyceny

11. Przychodrodkow trwatych na podstawie umowy
leasingu finansowego —Zeli w mysl przepiséw zalicza 240

si¢ je do aktywow trwatych leasingobiorcy
(korzystajcego)
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23. Typowe zapisy strony Ma konta 01$redki trwate

L.p.| Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Rozchody z tytutu sprzegiasrodkow trwatych:
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 800
2. | Likwidacjasrodkéw trwatych na skutek zniszczenia lub zdarze
losowych:
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie warti netto 800
3. | Likwidacjasrodkéw trwatych (budynkéw, budowli) w zezku z
realizacy inwestycji —srodkow trwatych w budowie:
a) o wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 080
4. | Nieodptatne przekazanieodkow trwatych:
a) do wysokeéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 800
5. | Likwidacjasrodka trwatego w wyniku kradzig:
a)do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie warkei netto 761
6. | Niedoborysrodkéw trwatych:
a) do wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 240
7. | Srodki trwate przekazane jako aporty w zamian zdalgdav spoice:
a) do wysokéci dotychczasowego umorzenia
b) w zakresie wartei netto 071
030
8. | Zwrot srodkow trwatych dostawcy:
a) uznana reklamacja 240
b) reklamacja w trakcie rozpatrywania 300
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§ 4.1. Konto 013 - ,POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgiszer i zmniejszé wartasci pocatkowej
pozostatychirodkow trwatych niepodlegagych ugciu na koncie 011 wydanych daywania
na potrzeby dziatalrsoi podstawowe] jednostki lub dziataked finansowo wyodgbnionej,
ktore podlegaj umorzeniu w petnej war§oi w miesiacu wydania do tywania.

2. Ewidencja szczego6towa prowadzona komputerowkodda 013 umgiwia:

1) ustalenie wartei poczatkowej pozostatyckrodkéw trwatych |
2) ustalenie pracownikéw i komorek organizacymya ktérych znajdaj sie pozostate
srodki trwate.

3. Do pozostatychérodkéw trwatych zalicza eite rzeczowe sktadniki maku
trwatego, ktérych wart® pocatkowa nie przekracza kwoty ustalonej w ustawie dgbku
dochodowym od os6b prawnych tj. 3 500 zi, a okiggkawania jest daszy niz rok.

4. Pozostatesrodki trwate znajdujce s¢ w uzywaniu ewidencjonuje siwedtug

wartasci pocatkowej, na ktég sktadap sie: cena nabycia lub koszt wytworzenia i nie
podlegajcy odliczeniu podatek od towardow i ustug (VAT).

5. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa .
-013 planu kont Grupa rodzajowa
Np.00 UM
Szczecin

6. Na stronie Winien konta 013 kguje sk:
1) pozostat&rodki trwate przygte do wywania z zakupu lub z inwestycji,

2) nadwyzki pozostatychsrodkow trwatych w aywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie pozostahbdkow trwa
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7. Na stronie Ma konta 013 kguje st:

1) wycofanie srodkow trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzyadia,
sprzeday, nieodptatnego przekazania orazeedj z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory pozostatyétodkéw trwatych w aywaniu.

8. Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 018zliwa ustalenie warteri
srodkéw trwatych oddanych dozwwania oraz osob lub komoérek, u ktérych znajdsi
srodki trwate.

9. Konto 013 mge wykazyw& saldo Winien, ktGre oznacza wastopozostatych
srodkéw trwatych znajduaych s w uzywaniu w wartdci poczitkowe).

10. Typowe zapisy strony Winien konta 013 — Pozestadki trwate w uywaniu

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Przygcie pozostatycrodkow trwatych bezpwednio
z zakupu 101,201,300,310
2. Ujawnione nadwxyki 240
3. Otrzymanie nieodptatniezywanychsrodkow:
3) od jednostek i samagdowych zaktadow 072
budzetowych *
4. Przychdd pozostatyginodkow trwatych z tytutu
przekwalifikowania podstawowycditodkow trwatych 072

*) w dotychczasowej wartai ewidencyjnej

11. Typowe zapisy strony Ma konta 013 — Pozostalgki trwate w tywaniu

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatycinodkow trwatych na skutek:
a) zuzycia, sprzeday, 072
b) niedoboréw i szkéd 240

(rownolegty zapis: wyksgowanie umorzenia
Winien 072 Ma 240)

2. Nieodptatne przekazanie 072
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§ 5.1.Konto 015 - MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszer | zmniejszé wartagsci mienia przejtego
przez Urad Miasta Szczecin po zlikwidowanym przegbgorstwie lub innej podlegtej
jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie betdwym lub gospodarstwie pomocniczym.

2. Ewidencg szczegétow do konta 015 mee stanowd bilans zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wrazaticznikami.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Podgrupa planu kont Grupa rodzajowa
Np.00 UM Szczecin
odgrupa planu kont

Symbol konta
- 015

4. Na stronie Winien konta 015 organ zsidelski lub nadzorucy kskguje
W szczegOlInfci:

1) wartd¢ mienia przygtego po zlikwidowanym przeddiiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej wedtug wardoi wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przeglsiorstwa
lub jednostki,

2) korekt wartagci mienia stanowica roznice pomidzy wart@cia mienia wynikagca
Z bilansu zlikwidowanego przedbiorstwa lub jednostki a wadoia mienia przekazanego
spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedajo,

3) wartéd¢ mienia zwroconego przez spéthkub pozostajcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje piteyjna stan sktadnikow mglkowych organu
zatazycielskiego lub nadzoragego.

5. Na stronie Ma konta 015 organ zafoielski lub nadzorugcy ksieguje
w szczegOInéci:

1) wartég¢ mienia pozostatego po zlikwidowanym prze@sirstwie lub innej jednostce
organizacyjnej , a przekazanego spétce, w wysakeynikajacej z umowy ze spo# lub
przekazanego jako udziat do spoitki, waéteienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,
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2) korekt wartagci mienia, stanowdica roznice pomidzy wart@cia mienia wynikagca
z bilansu zlikwidowanego przedbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wécte
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom,

3) warta¢ mienia sprzdanego lub przekazanego innym jednostkeodptatnie,

4) likwidacje mienia przez organ zatgcielski.

6. Konto 015 mee wykazywé& saldo Winien, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtugvartcci
wynikajacej z bilansu tego przedbiorstwa lub jednostki, dglacego w dyspozycji organu
zatazycielskiego lub nadzoragego, a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzgfego na wiasne potrzeby, alba teagospodarowanego w inny
sposab.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 015 — Mierikwidowanych jednostek

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wartag¢ mienia przejtego po zlikwidowanym
przedsgbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartéci wynikajacej z bilansu zlikwidowanegp 855

przedstbiorstwa lub jednostki

2. Korekt (zwigkszenie) wartéci mienia stanowdica
réznice pomkdzy wart@cia mienia wynikagca z
bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa lub jednostk 855
a wartdcia mienia przekazanego spoétce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzegdajgo

3. Wartdg¢ mienia zwréconego przez spékib
pozostajcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje prztg na stan 226
sktadnikdw majtkowych organu zalgycielskiego lub
nadzorugcego
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8. Typowe zapisy strony Ma konta 015 Mienie zlikauwchnych jednostek

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Wartag¢ mienia pozostatego po zlikwidowanym
przedsgbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej;

a) zlikwidowanego przez organ zajyaielski lub 855
nadzorujcy ,

b) sprzedanego lub przekazanego nieodptatnie, 855
) przekazanego spotce w wysé&owynikajacej z 226

umowy spotl,

4) wniesionego jako aport do spoiki 855
(zapis réwnolegty: Wn 030 Ma 800)

Korekta (zmniejszenie ) waétd mienia, stanovdica
réznice pomidzy wart@cia mienia wynikajca z
bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa lub innej 855
jednostki organizacyjnej a wakma mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom

Likwidacja mienia przeprowadzona przez adrMiastal 855

Wartdg¢ mienia sprzedanego, lecz jeszcze nie
sptaconego lub oddanego do odptatnego korzystania 226
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§ 6.1. Konto 020 - WARTGSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé wartasci pocatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych.

2. Przez wartici niematerialne i prawne rozumiegsinabyte przez jednosik
zaliczane do aktywéw trwatych, prawa mthkpwe nadajce s¢ do gospodarczego
wykorzystania, 0 przewidywanym okresie ekonomgamyteczndéci dtuzszym ni rok,
przeznaczone dazywania na potrzeby jednostki, a w szczegétio

1) autorskie prawa mgkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowyalzorow ytkowych oraz
zdobniczych,

3) know — how.

3. Wartag¢ pocatkowa praw magtkowych, w tym licencji i autorskich praw
majatkowych, stanowi cena nabycia tych prawzelewynagrodzenie (optaty) wynikgge
z umowy licencyjnej albo umowy o przeniesienie icimpraw majtkowych jest uzatenione
od wysokdci przychodow z licencji lub praw uzyskanych priieencjobiore albo nabywe,
przy ustalaniu warkei pocaitkowej praw majtkowych, w tym licencji, nie uwzgtinia se¢
tej czsci wynagrodzenia.

4. W przypadku wartei niematerialnych i prawnych oddanych daywania na
podstawie umowy najmu, dzi@wy lub innej umowy o podobnym charakterze, wémito
niematerialne i prawne zaliczacsilo aktywOw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie
Zz warunkami wymienionymi w art. 3 ust. 4 Ustawsachunkowéci, a uwzgédnionymi przy
opisie konta 011 Srodki trwate. Do waréci niematerialnych i prawnych zalicza; sbwniez
nabyt wartas¢ firmy oraz koszty zakiczonych prac rozwojowych.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020zlima nalezyte obliczenie
umorzenia warteci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutow oraz ustalenie
0s6b odpowiedzialnych .

6. Wartdgci niematerialne i prawne, geli spetniaj warunek okréfony w ustawie
0 podatku dochodowym od os6b prawnych tj. cenarg@sha lub ntsza ni 3 500 zt , umarza
sig w 100% ich wartéci w dniu przygcia do uytkowania. Umorzenia dokonujeggpoprzez
jednorazowe spisanie catej waitbw koszty jednostki.

7. Wartgci niematerialne i prawne podlegajnwentaryzacji w okresie czwartego

kwartatu do 15 stycznia napnego roku drog porownania danych kgj rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.
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8. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Podgrupa planu Rodzaj wartéci
iymbol kont niematerialnych
onta - 020 i prawnych

9. Na stronie Winien konta 020 kguje st:

1) nabyte lub otrzymane wadw niematerialne i prawne,

2) zwigkszenia wartéci nabytych wartéci niematerialnych i prawnych.

3) zwigkszenia wartéci niematerialnych i prawnych z tytutu wygmecia zobowazania
podatkowego wskutek przeniesienia witasmazeczy lub praw majkowych na rzecz
jednostki samorgu terytorialnego.

10. Na stronie Ma keguje sé:

1) sprzeda lub nieodptatne przekazanie watboniematerialnych i prawnych,
2) likwidacje wartasci niematerialnych i prawnych.

11. Umorzenie wartei niematerialnych i prawnych naliczane stopniowamkvesie
diuzszym ni rok kskguje s¢ na Ma konta 071 — w korespondencji z Winien kof@4,
natomiast naliczane jednorazowockgije sé na Ma konta 072 w korespondencji z kontem
400.

12. Konto 020 mge wykazywa saldo Winien, ktOre oznacza stan wécto
niematerialnych i prawnych w wasm pocatkowe,;.
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13. Typowe zapisy strony Winien konta 020 — Waritmiematerialne i prawne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zakup wartéci niematerialnych i prawnych

a)o wartaci powyzej okrelonej przepisami

umarzanych stopniowo, 081
b) o wartgci podlegajcej jednorazowemu umorzeniu 201,240,300
zapis réwnolegty Wn 400 Ma 072
Otrzymane nieodptatnie wagtm niematerialne i
prawne:
a) umarzane stopniowo,
-wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
-warte¢ nieumorzona 800
b) umarzane w 100% w miesiu przygcia do
uzywania
- nowe 760
-uzywane 072
Wartdgci niematerialne i prawne otrzymane w formig
darowizny od innych jednostek i 0s6b 760
Nadwyki inwentaryzacyjne wartei niematerialnych
prawnych 240

14. Typowe zapisy strony Ma konta 020 Wéactmiematerialne i prawne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Rozchdd wartai niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo,

-wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
-warte¢ nieumorzona 800
b) umorzonych w 100% 072
Likwidacja wartéci niematerialnych i prawnych w 072
petni umorzonych
Niedobor wartéci niematerialnych i prawnych 240
Wartdci niematerialne i prawne wniesione jako aport
do spokki 030
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§ 7.1.Konto 030 — DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 030 stay do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowychwaszczegoélnéci:

1) akcji i udziatébw w obcych podmiotach gospodsioty

2) akcji i innych diugoterminowych papierow waxtmwych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu ditszym ni rok,

4) innych diugotrwatych aktywow finansowych

2. Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta O3@waia ustalenie waroi
poszczegolnych sktadnikéw diugoterminowych aktywfgvansowych wedhtug tytutow.
Udziaty piengzne w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery rtegiowe
ewidencjonuje siw cenie ich nabycia.

3. Diugoterminowe papiery wadcowe podlegaj corocznej inwentaryzacji drag
spisu z natury w ostatnim dniuadego roku.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol Podgrupa 'I?Qr?tlgyka do
konta - planu kont
030 podstawowego

5.Na stronie Winien konta 030¢kgije st wszelkie zwgkszenia diugoterminowych
aktywow finansowych.

6. Na stronie Ma konta 030 kguje s¢ wszystkie zmniejszenia dtugoterminowych
aktywow finansowych.

7. Konto 030 mge wykazywa saldo Winien, ktoére oznacza waito
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 030 — Finansavatek trwaty

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whiesione udziaty finansowe do krajowych lub
zagranicznych podmiotéw gospodarczycftzhie z
kosztami ich nabycia)
a) gotowky 101
b) przelewem 130
C) po uprzednim zaksgowaniu obcizenia 240
2. Whiesione udzialy rzeczowe (aporty) 800
a) srodki trwate (warté¢ nie umorzona)* 011
b) wartdsci niematerialne i prawne (wakonie
umorzona)* 020
C) inwestycje rozpocge 080
d) mienie zlikwidowanych jednostek
(rownolegty zapis: Wn 855 Ma 015) 800
3. Podwyszenie wartgci udziatow (akcji) 750

*) jednoczénie wykstgowuje s¢ wartas¢ dotychczasowego umorzenia sktadnikdw
whniesionych jako aport — Wn 071 Ma 011 lub 020

9. Typowe zapisy strony Ma konta 030 - Finansowyate& trwaty

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Warta¢ sprzedanych akcji i udziatéw w obcych 751
podmiotach gospodarczych w cenie ewidencyjnej

2. Wycofanie udziatdw z innej jednostki

a) piengznych 101,130

b) wktaddéw rzeczowych 011, 020, 080, 800
3. Obnienia wartéci udziatow i papieréw wartziowych

na dzié bilansowy na skutek trwatej utraty wastolub 751

obnizki kursu walut obcych, za ktorych je nabyto
4. Warta¢ rozchodu innych diugoterminowych aktywow,

finansowych 751
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§ 8.1. Konto 071 - UMORZENIESRODKOW TRWAt YCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 071 shtay do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaj umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

2. Umorzenie nalicza siod wartdgci pocatkowej wszystkichsrodkéw trwatych,
podlegagcych ewidencji na koncie 011 oraz wa&do niematerialnych i prawnych
podlegajcych ewidencji na koncie 02Grodki trwate, ktorych wart@ pocatkowa jest
nizsza nk 3 500 zt podlegaj umorzeniu w petnej waréoi w miesacu wydania ich do
uzywania

3. Odpisy umorzeniowe dokonywangws korespondenciji z kontem 400.
4. Umorzeniu nie podlegagj

1) grunty i prawa wieczystegaytkowania gruntow,

2) sktadniki majtku, ktore nie § uzywane na skutek zaprzestania dziatatmow ktérej te
skfadniki byly uwywane ( nie dokonuje i odpisbw umorzeniowych od migsa
nastpujacego po mieacu, w ktérym zaprzestano tej dziatadop.

5. Odpiséw umorzeniowych ddodka trwatego dokonujeedroga systematycznego,
planowego roztgenia jego wart€ci pocatkowej na ustalony okres umorzenia. Rozpotz
umorzenia nagpuje w miesicu nasgpnym po miesgicu, w ktérym nasipito przyjecie do
ewidencji, a jego zakmzenie — do momentu zrownania odpisOw umorzenioveyslartGcia
poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidagjirzzeday lub stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwaghieniem przy likwidacji ceny sprzeda netto
pozostatéci srodka trwatego. Naliczone umorzenie zmniejsza wartmdkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych. Odpisy umorzenioveellpgaj aktualizacji rownolegle
z aktualizagi wyceny wartéci pocatkowej srodkéw trwatych zgodnie z zasadami
ustalonymi w przepisach podatkowych. Wys@kostawek odpisdw umorzeniowych
poszczegolnych tytutdw waoi niematerialnych i prawnych ustala sz géry w momencie
dokonywania odpiséw umorzeniowych.

6. Okres dokonywania odpisbw umorzeniowych od wartmiematerialnych i
prawnych nie mze by¢ krétszy ng:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowazod praw autorskich — 24
mieshce,

2) od poniesionych kosztéw zalkezonych prac rozwojowych — 12 miesy,

3) od pozostatych wartgi niematerialnych i prawnych — 60 migsy

7. Odpiséw umorzeniowych oérodkow trwatych dokonuje siprzy stosowaniu
stawek amortyzacyjnych oltenych w Wykazie stawek amortyzacyjnych opublikoyan
jako zahcznik do Ustawy o podatku dochodowym od oséb pralny

8. Dla srodkéw trwatych waywanych Iub ulepszonych, po raz pierwszy
wprowadzonych do ewidencji odpisow amortyzacyjngiokonuje si stawek KST.
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9. Ewidencg} szczegbtow do konta 071 prowadzieswwedtug zasad podanych do kont
011 020.

10. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symb0| Podgrupa Grupg
konta — 071 planu kont rodzajowa
srodka

11. Na stronie Ma konta 071 ujmujegs sivszelkie zw¢kszenia umorze srodkow
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych.

12. Na stronie Winien konta 071 wykgowuje s¢ wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartasci pocatkowej podstawowychsrodkow trwatych oraz podstawowych waito
niematerialnych i prawnych.

13. Odpisy umorzeniowe oftodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
oraz wartéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopnioewidencjonuje si na
koncie Ma 071w korespondencji z kontem Wn 400

14. Konto 071 mee wykazyw& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia walc
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

25



15. Typowe zapisy strony Winien konta 071 — Umorzérodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Dotychczasowe umorzerniedkow trwatych
wycofanych z eksploatacji w wyniku:
a) postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczer 400
zwycia
b) z tytutu sprzedey lub nieodptatnego przekazania 400
¢) rozchodowanych z tytutu niedoborow 240
2. Urzdowe zmniejszenie wao umorzenia wskutek 800
aktualizacji wartéci srodkow trwatych

16. Typowe zapisy strony Ma konta 071 — Umorzéroekow trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Biezace naliczanie umorzensaodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych 400
2. Umorzenie dotychczasowedkow trwatych
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej 011

jednostki lub samorgdowego zaktadu bugtowego

3. Urzzdowe zwekszenie umorzenia w zwiku z
aktualizacy wartasci pocatkowej srodkow trwatych 800
podlegajcych stopniowemu umarzaniu

4. Dodatkowe umorzenie @dica pome¢dzy wartdcia
pocztkowa a dotychczasowym umorzenieénpdkow 400
trwatych przekwalifikowanych do pozostaty&todkow
trwatych
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§ 9.1. Konto 072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTO SCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu w petnej wado w miesacu
wydania ich do sywania.Umorzenie kggowane jest w korespondencji z kontem 400.

2. Na koncie 072 ujmujeeim.in. umorzenie
1) meblii sprztu meblowego,
2) dywanow,
3) pozostatychrodkéw trwatych (wyposeenia) oraz wartiei niematerialnych i prawnych
o wartéci nie przekraczagej wielkasci ustalonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od 0s06b prawych tj. 3 500 zt ( art. LStAwy).

3. Umorzenie pozostatyctirodkow trwatych oraz wartci niematerialnych i
prawnych ustala siw petnej ich wartéci pod dag wydania do aywania.

4. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu

Grupa rodzajowa
- 072 kont . J

5. Na stronie Ma konta 072 kguje s¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych
srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych:

1) nowych wydanych do aywania srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
I prawnych obcjzajace odpowiednie koszty,

2) ujawnionych nadwiek srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych,

3) dotychczasowe umorzeniezywanych pozostatychsrodkédw trwatych otrzymanych
nieodptatnie.

6. Na stronie Winien konta 072 ujmuje:si
1) umorzeniesrodkéw trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu ich zaycia lub zniszczenia,

2) umorzeniesrodkow trwatych oraz warkgsi niematerialnych i prawnych sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie orazgggh z ewidencji syntetycznej,

27



3) umorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych stanawych
niedobor lub szkad

7. Konto 072 mge wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wasac
pocatkowej srodkéw trwatych oraz warksi niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartéci w miesacu wydania ich doaywania.

8. Saldo konta 072 musicsiowna sumie sald kont 013 i 020 wezi odnoszcej sk

do wartdci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% wesacu wydania
do wzywania.

9. Typowe zapisy strony Winien konta 072 — Umoreepiozostatychsrodkdw
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych rozchodowanych z tytutu:

a) likwidacji, sprzeday 013,020
b) nieodptatnego przekazania 013,020
c) niedoboru lub szkody 240

10. Typowe zapisy strony Ma konta 072 — Umorzewnieogtatychsrodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydarda
uzywania pozostatyckrodkéw trwatych oraz warkoi

niematerialnych i prawnych, sfinansowanychsmekow 400
na wydatki bieace lub otrzymanych nieodptatnie

)

2. Umorzenie pozostatycinodkow trwatych otrzymanych
jako pierwsze wyposanie nowego obiektu 800
sfinansowanego zZgodkow na inwestycje

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadeky
pozostatychsrodkow trwatych oraz wartai 800
niematerialnych i prawnych wzywaniu
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§ 10.1. Konto 073 — ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE

Konto 073 stay do ewidencji odpisow aktualizagych dtugoterminowe aktywa finansowe.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Pod Ope_racja
Symbol konta plzn%rﬁgﬁt analityczna
-073

3. Konto 073 mge wykazywé saldo Ma, ktére oznacza wadto odpisow
aktualizupcych diugoterminowe aktywa finansowe.

4. Typowe zapisy strony Winien konta 073 — Odpiktualizuppce diugoterminowe
aktywa finansowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wécio 750
diugoterminowych aktywow finansowych

5. Typowe zapisy strony Ma konta 073 — Odpisy dktupce diugoterminowe
aktywa finansowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpisy aktualizace diugoterminowe aktywa finansowe 751
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§ 11.1. Konto 080 —INWESTYCJE SRODKI TRWALE W BUDOWIE )

Konto 080 stay do ewidencji kosztéw inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

2. Na koncie 080 ksgujemy rownie rozliczenie kosztow inwestycji rozpagych
dotyczcych realizacji wydatkéw niewygasajch.

3. Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 08fewaia wyodgbnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych efektéwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych dbbielksrodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych.

4. Do inwestycji zalicza siogot kosztow poniesionych na wytworzenie lub nabyc
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, ktére powsiaw wyniku
zakaczenia inwestycji, a tale naklady na ulepszenie pozostatgobdkow trwatych, to jest
na rozbudow, nadbudow lub modernizagj.

5. Do kosztéw inwestycji zaliczagsiv szczegolnsci:

1) koszty dokumentacji projektowej inwestyciji,

2) nakfady zwazane z uzyskaniem informacji o terenie,

3) naktady zwazane z przeprowadzeniem badgeologicznych, geofizycznch i pomiaréw
geodezyjnych oraz innych ekspertyz,

4) naktady poniesione na przygotowanie terenu pod Wwgdo

5) naktady na naprawy i remonty wykonane przed przati@msrodka trwatego do
wytkowania,

6) koszty préb montawych, jeeli koszty tych czynnii nie & uwzgkdnione w cenie

robot inwestycyjnych,

7) koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i gdnegp wykonawcy,

8) koszty budowy trafostacii,

9) koszty przeprowadzek lokatorow,

10)koszty sporadzenia wzorow umow,

11)koszty przegldu kanalizacji sanitarnych,

12) partycypacja w kosztach ogrzewania nowooddanegoyrbud (eksploatacja yezta
cieplnego ),

13)koszty dozoru budynkéw lub materiatow inwestorskich

14)koszty wydawania warunkow technicznych pazyly: gaz, woda, c.o., wodno-
kanalizacyjno elektryczne,

15)koszty refundacji energii elektrycznej,

16)nie podlegajcy odliczeniu podatek od towardw i ustug dot. intyeg,

17)odsetki, prowizje, rénice kursowe od pryczek, kredytow stacych
sfinansowaniu zakupu lub budowdedkéw trwatych, o ile przepisy szczegdétowe nie
stanows inaczej.

6. Konto 080 obaiza st wszelkimi kosztami i stratami powsiaymi od rozpoczcia

inwestycji @& do czasu je] zakwmzenia, a ponadto kosztami robot uzupehtiagh
wykonanych ji po przegciu catego zadania inwestycyjnego do eksploatacii.
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7. Na koncie 080 mmma nie ksigowa wartdsci zakupionych gotowychkrodkow
trwatych nadajcych st do eksploatacji bezgmednio po zakupie, a we nie wymagajcych
zadnych dodatkowych naktadow.

8. Koszty inwestycji rozlicza siw terminie oddania dozytkowania powstatych w
wyniku inwestycji sktadnikow majku trwatego, jednak nie gdiej niz do dnia zakaczenia
inwestyciji.

9. Koszty inwestycji, ktore w toku realizacji zdgtprzekazane nieodptatnie na rzecz
innych jednostek, lub ktore nie daty efektu gosporego, podlegajodpisaniu nie pfiej
niz do kaica roku obrotowego, w ktorym naptto przekazanie lub ustalonge inwestycja
nie data efektu (inwestycja zaktrzona). Nalgy sporadzi¢ protokét koniecznéci w celu
dokonania powiszego ksigowania

10. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Gtéwne

- 080 planu kont zadanie
01-UM inwestycyjne
wydatki

11. Nastpny pozim analityki do 080 - numeracja dla poszéhegch zada
inwestycyjnych w ramach zalgtéwnych prowadzona jest w wymiarze - rodzaj istyeji
w strukturze 5-ciu znakow . Pierwsze dwa znaki gkbwne zadanie inwestycyjne trzy
nastpne to kolejny numer zadania w ramach tego sarmadania gtbwnego.

Np. —zadanie gtbwne 080-01-001 Inwestycje aaane z oczyszczalniami, kanalizgcj
wodochgami,
zadanie szczego6towe -01 001- ,\WGKI@CZYSZCZALNIA SCIEKOW POMORZANY”

12. Na stronie Winien konta 080 ujmuje &i szczegoIngci:

1) poniesione koszty dotyaze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wkasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotygze przekazanych do montg lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, uadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabentraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziataleogospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszendeodka trwatego ( przebudowa, rozbudowa, rekonsjajkc
adaptacja lub modernizacja ), ktore powadajvickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego,

4) rozliczenie nadwiki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjriym
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13. Na stronie Ma konta 080 kguje s¢ w szczegOIngi:

1) wartas¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci pgiasgh do utywania srodkow
trwatych oraz sfinansowanych zgodkéw na inwestycje warkoi niematerialnych i
prawnych,

2) rozliczenie naktadow bez efektow,

3) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

4) rozliczenie nadwski strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

14. Konto 080 mze wykazyw& saldo Winien, ktore oznacza koszty inwestycji nie
zakaiczonych.

15. Typowe zapisy strony Winien konta 080 — Inwejgt§rodki trwate w budowie)

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Roboty dostawy i ustugi za#zane z przygotowaniem i
realizacy inwestycji wykonane przez zewnznych 201
kontrahentow

2. Zakup inwestycji rozpoggych przez inne jednostki 201

3. Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpetyxh 800

4. Réwnowarté¢ pierwotnie odpisanej a naphie
wykorzystanej dokumentacji projektowe] inwestycji 800

5. Réwnowaré¢ nieodptatnychwiadczeé na rzecz
realizowanych inwestycji (np.czyndéw spotecznych) 800

6. Zakup maszyn i uggdzer wymagagcych montau lub
stanowicych pierwsze wyposanie budowanych 201
obiektow

7. Optaty za nabyte grunty lub z tytutaywvania gruntow
w okresie budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizpgd| 101,130,225,240
budowe

8. Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytow i 130
pozyczek na cele inwestycyjne

9. Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych 240
uznane za niezawinione

10. Straty inwestycyjne 101,130,201,234,240

11. Rozliczenie nadwi zyskow inwestycyjnych nad
stratami 800

32



16. Typowe zapisy strony Ma konta 080 — Inwestygjedki trwate w budowie)

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przygcie do uywaniasrodkow trwatych oraz wartai

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku 011,013,020
rozliczenia inwestycji

Rozliczenie kosztow ulepszesi@dkow trwatych 011
Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektac 011
Rozliczenie nadwki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpggeh 800
Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach

inwestycji rozpocgtych 240
Rozliczenie inwestycji bez efektéw mt§owych 800
Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
Odpisanie kosztow inwestycji nie peidj (np. nie

wykorzystanej dokumentacji projektowej lub inwegityq 800

zaniechanej)
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§ 12.1. Konto 081 —ZAKUPSRODKOW TRWAt YCH

Konto 081 stay do ewidenciji rozliczenia zakuguodkdow trwatych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Gtéwne

- 081 planu kont zadanie
01-UM inwestycyjne
wydatki

3. Po stronie Wn konta 081 kgujemy rozchdd zakugrodka trwalego poprzez
rozliczenie magazynowe.

4. Po stronie Ma konta 081 kgujemy rozliczenie zakupurodka trwatego
I przeniesienie na magk .

5. Typowe zapisy strony Winien konta 081 — zakugulka trwatego

L.p. | Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Wydanie z magazyninodka trwatego
310
2. | Zakupsrodka trwatego z pomigtiem magazynu 201
3. Zwkkszenie wartéri srodka trwatego 201
6. Typowe zapisy strony Ma konta 081 — zakigaka trwatego.
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Przygciesrodka trwatego na stan 011
2. | Wydaniesrodka trwatego na zewtrz 800
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§ 13.1. Zespot 1 - Konta zespotu 1Srodki pienkzne i rachunki bankowe” skg do
ewidencji:

1) krajowych i zagranicznydrodkow pien¢znych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow wagcowych,

3) krajowych i zagranicznyarodkow piengznych, lokowanych na rachunkach
bankowych,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowychagranicznycBrodkach

pienkznych,

5) innych krajowych i zagranicznyéhodkéw piengznych.

2. Zadaniem kont zespotu 1 jest wykazanie:
1) obrotéw oraz stanogrodkow piengznych w kasach,
2) obrotoéw oraz stanéwrodkow na wszystkich rachunkach bankowych (w tym

rownie lokat terminowych),
3) obrotéw oraz standw krotkoterminowych papieréartaciowych.

8§ 14.1. Konto 101 - KASA
Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki zmhajpcej st w kasie

jednostki.

2. Obroty gotowkowe jednostki udokumentowujee sirédtowymi dowodami
kasowymi oraz dokumentami KP i KW.

3. Celem realizacji wydatkow buaetowych przez kasUrzedu Miejskiego pobiera si
gotowke z rachunku jednostki.

4. Staly zapas gotowki w kasie ( pogotowie kasowseylkzdny do zaspokojenia
biezacych potrzeb oraz eztotliwos¢ przekazywania do banku gotowki z tytutu pobranych
dochodow bugetowych i zwrotu wydatkéw okéta Skarbnik Miasta.

5. Na ostatni dzie roku budetowego stan kasy wewtnznej jednostki buzktowe]
winien wykazywé ,0".

6. Wszystkie srodki pienezne musz by¢ odprowadzone na rachunek bankowy
jednostki.

7. Z wptywdw pobranych do kasy z tytulu dochodowdimiowych nie wolno
dokonywa wydatkow.
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8. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta
-101

analityka do konta

Pod
ocgripa podstawowego

planu kont
np. 00-UM
10-OP
20-SP

9. Na stronie Winien konta 101 ujmuje:si

1) wyptywy gotowki,
2) nadwyzki kasowe.

10. Na stronie Ma ujmujesi
1) rozchody gotowki,
2) niedobory kasowe
11. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta bizliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki wWlwege zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3) wartcg¢ gotdwki powierzonej poszczegolnym osobom zaadipowiedzialnym.

12. Konto 101 mge wykazywé jedynie saldo Winien, ktére wyra stan gotowki
w kasie.
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13. Typowe zapisy strony Winien konta 101 — Kasa

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Podgcie gotowki z banku:

a) z rachunku bigacego jednostki 141
b) z innych rachunkéw bankowych 141
Wplywy sum depozytowych i sum na zlecenie (w tym

wadidw przetargowych i kaucji) 240
Woptaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczekzora 231,234
zwrotu wydatkdéw poniesionych w imieniu

wptacapcego

Woptaty nalenacsci z tytutu niedoborow i szkéd 234,240
Przyjmowanie rinych wptat do przekazania na inne 141
rachunki bankowe

Nadwyki srodkow piengznych w kasie 240

14. Typowe zapisy strony Ma konta 101 — Kasa

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenie 231
Wyptata ekwiwalentow zazycie wiasnej odzigy, za
pranie odziey, zasrodki higieny osobistej oraz za 240
uzywanie wlasnego spgiu
Wyptata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych 229,231
przez ZUS
Zaptata zobowzan nie ugtych na kontach
rozrachunkowych z tytutu:

a) zakupu materiatéw 201
b) swiadczonych ustug 201
Wyptaty payczek z zaktadowego fundusgwiadczeé

socjalnych 234
Whptata gotéwki do banku na wtasne rachunki baregko 141
Niedobory kasowe 240
Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow

przetargowych 240
Wyptatyswiadczen socjalnych np. zapomogi, 240

refundacja wczasow, kolonii.
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§ 15.1. Konto_130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Konto 130 - stay do ewidencji standrodkéw budetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym jednostki bigdowej w tym rownie wydatkdw w ramach
wspoffinansowania programow i projektéw realizowemyze srodkéw europejskich oraz
wydatkéw niewygasagych.

2. Zapisobw na koncie 130 dokonuje: svedtug wycigdéw bankowych w petnegj
zgodndci zapisow mgdzy kstgowascia jednostki a ksigowascia banku.

3.Rozbudowana analityka ZSiFK zapewnia jednoznaddentyfikacg dochodow i
wydatkéw budetowych. W zwizku z powyszym bezzasadne jest stosowanie zapisow
.CZyszcacych” (techniczny zapis ujemny).

4. Struktura konta

XXX - XX - KXX
f%lol”ﬂbd konta - Elgi%rlligﬁt Analityka do konta

np. 00-UM

5. Konto 130 mege wykazywa saldo Winien, ktore oznacza stamodkow
budzetowych znajdujcych s¢ na rachunku bigcym jednostki bugetowe). Saldo konta 130
rowne jest saldu sald wynikajych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Winien, ktére oznacza sta@nodkéw budetowych otrzymanych na realizacj
wydatkow budetowych, a nie wykorzystanych doraa roku,

2) dochoddéw bugetowych; konto 130 w zakresie dochodéw tetdwych mae wykazywa

saldo Winien, ktére oznacza stan srodkow Zetowych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw bugetowych, ktore do kica roku nie zostaty przelane do hatl.
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6. Saldo konta 130 ulega likwidacji przezgggwanie przelewu:

1) srodkow budetowych niewykorzystanych do &ca roku, w korenspondencji z kontem
223 — Rozliczenie wydatkow higtowych,

2) do budetu dochodéw bugtowych pobranych, lecz nieprzelanych donda roku,
w korespondencji z kontem 222 — Rozliczenie dockhodadzetowych

7. Typowe zapisy strony Winien konta 130 — Rachuriekacy jednostki bugdetowe]

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Wplywy srodkéw budetowych (od dysponeta virgzego
stopnia lub z bugktu gminy) przeznaczonych na 223
realizacg wydatkéw budetowych zgodnie z planem
finansowym (zasilenie rachunku)

2. Wplyw srodkow (z wydzielonego rachunku bankowego 223
na wydatki niewygasage) przeznaczonych na realizac
wydatkéw niewygasagych

—

3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw zmidwych:
a) z kasy 141
b) z innych rachunkéw bankowych jednostki 141

4. Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i

niewtasciwe obciyzenia bankowe 240
5. Sprzedadtugoterminowych papierow wastiowych 750
6. Whpfaty z tytutu zrealizowanych przez jednaestk

dochodow bugetowych:

a) z kasy 141

b) z innych rachunkéw bankowych jednostki 141

c) z tytutu dochoddéw przypisanych ( tym min.podatk] ) 221

d) z tytutu dochoddéw nieprzypisanych 720
7. Wplywy z tytutu oprocentowaniodkow na rachunku 240

biezacym jednostek bugktowych

8. Woptata odsetek za zwigkv zaptacie nalenosci 221,750
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8. Typowe zapisy strony Ma konta 130 — Rachunekabigjednostki budetowej

L.p.

Tres¢ operacii

Konta
przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budtowe zwizane z
finansowaniem wiasnej dziataléw w formie:

a) gotéwki pobranej z banku do kasy
b) przelewdw z tytutu sptaty zobowdan ujetych na
kontach rozrachunkowych

141

201,225,229,231,’

c) przelewow z tytutu optaty za dostawy i ustugi 34,
zaliczonych bezpwednio w c¢zar kosztow

d) wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczeni Zespot 4

240

Omytkowe obcizenia bankowe 240

Zwrot nadptat w dochodach higdowych 221,720

Zwrot do dysponenta wgzego stopnidrodkow

pieniznych nie wykorzystanych w danym roku (przelew w

okresie przgciowym po zakaczeniu roku bugetowego) 223

Zwrot nie wykorzystanycérodkow przeznaczonych na

wydatki niewygasajce na wydzielony rachunek bankowy 223

Przelew zrealizowanych dochodow betdbwych do 222

budzetu

Zakup papieréw wargoiowych 030

Przelew odpisu na B8 405

A4
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§ 16.1. Konto135 - RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNYCH

Konto 135 shlay do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a W szczegolnwi zakladowego fundusziwiadczeé socjalnych i innych funduszy, ktérymi

dysponuje jednostka.

2. Na koncie tym ujmuje sisrodki zaktadowego funduszwiadcze socjalnych

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

_S)l/?sbol konta Egr(]jtg_grupa planu Analityka do
Fundusze funduszy
celowe np.

03- socjalny

06- inne celowe

4. Na stronie Winien konta 135 kguje st wptyw srodkéw na rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszwiadcze Socjalnych.

5. Na stronie Ma konta 135 ujmujeg sivyptaty srodkow z tytutu finansowania
dziatalngci objetej ZFSS.

6. Konto 135 mege wykazywa saldo Winien, ktére oznacza stamodkow
pienkznych na rachunku bankowym Z§.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 135 — Rachdrdilkow funduszy specjalnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Woptata rownowarti odpiséw na wiasny zaktadowy
funduszéwiadcze socjalnych zérodkéw budetowych 851
Wptyw nal@noséci zaswiadczenia dziatalnwi
finansowanej z funduszu socjalnego
a) przypisanych 234
b) nie przypisanych 851
Przypisane odsetki gdodkow ZFSS znajdujcych si
na rachunku bankowych 851
Dobrowolne wptaty i darowizny piegiine 851
Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pmzek wraz z
naleznymi odsetkami wtymi jako naleénosci 234
Obcazenia z tytutu bidéw i omytek bankowych 240

8. Typowe zapisy strony Ma konta 135 — Rachundakéw funduszy specjalnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Podgcie gotowki do kasy 141
Przelewy na pokrycie zobayzian z tytutu dostaw i ustug
na rzecz dziatalriei finansowanej z funduszy 201,234
specjalnych oraz z tytutu udzielonychzgozek i
zaliczek
Przelew z tytutu refundacji wydatkow baadowych 141
Przekazanie zobogzan wobec budetu (np. zaliczki na
podatek dochodowy od oséb fizycznych) 225
Przekazanie zoboyzdan wobec ZUS 229
Zaptacone kary, grzywny, optatydewe i inne 851
dotyczce dziatalnéci ZFSS
Bledy w wycikhgach bankowych i ich sprostowania 240
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§17.1. Konto 139 - INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych srodkow pienéznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowychzmachunki bigace i specjalnego przeznaczenia.

2. W szczegllniwi na koncie 139 prowadzi ¢si ewidencg obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) kart kredytowych (ptatniczych),

4) akredytyw bankowych otwartych przez jednedbkidzetons,
5) sum na zlecenie.

3. Na koncie 139 dokonuje esiksiggowan wytacznie na podstawie dowodow
bankowych, w petnej zgodéa zapiséw konta 139 nmlzy kskgowdicia jednostki a
ksiggowascia banku.

4. Struktura konta

XXX - XX - XXX
Podgrupa Analityka do
Symbol planu kont — konta
konta- 139 np.00- UM

5. Na stronie Winien konta 139 ujmujee sivptywy wydzielonych srodkow
pieniznych z rachunkéw bigcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

6. Na stronie Ma ujmuje siwyptaty srodkow piengznych z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

7. Konto 139 mge wykazywé& saldo Winien, ktére oznacza stamodkow

pienkznych znajdujcych s¢ na innych rachunkach bankowych.
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 139 — Innéhtaxki bankowe

L.p.

Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Przelew rownowartgi wstrzymanych kauciji

gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo- 240
budowlane i inwestycyjne

Woptata na rachunek bankowy z tytutu sum

depozytowych, kaucji i wadiow 240
Odprowadzenie z kasy przgjch w gotowce kaucji i

wadiow 141
Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

9. Typowe zapisy strony Ma konta 139 — Inne rachbakkowe

L.p. Tresc operacji Konta przeciwstawne
Pokrycie zobowizan wykupionym rozrachunkowym
czekiem potwierdzonym 201
Pobranie gotéwki do kasy 141
Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiéw 240
Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
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§ 18.1.Konto 140 — KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTO SCIOWE
| INNE SRODKI PIENI EZNE

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych papierow wadmwych i innychsrodkéw
pienieznych — ktérych wart& wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak i w wakici
obcej (w tym czeki i weksle obce.)

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka do
- 140 kont konta

3. Na stronie Winien konta 140 ujmujes siwickszenia stanu krotkoterminowych
papierow wartéciowych i innychsrodkéw piengznych .

4. Na stronie Ma konta 140 ujmuje¢skzmniejszenie stanu krotkoterminowych
papieréw wartéciowych i innychsrodkow piengznych.
5. Ewidencja szczego6towa do konta 140 ulimoa ustalenie:

1) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdirirotkoterminowych papieréw
wartasciowych i innychsrodkéw pienéznych z podziatem na poszczegélne waluty obce,

2) wartagci krotkoterminowych papierow wakcowych i innych srodkow piengznych
powierzonych poszczegllnym osobom za nie odpowaduzin,

6. Konto 140 mee wykazywa saldo Winien, ktére oznacza stan krétkoterminowych
papierow wartéciowych i innychsrodkéw piengznych .
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innesrodki pienkzne

7. Typowe zapisy strony Winien konta 140 — Krotkotmowe papiery warkeiowe i

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Otrzymane czeki obce na pokrycie nalsci:
a) ksegowanych uprzednio na kontach rozrachunkow

ych 201, 234, 240

b) nie ugtych na kontach rozrachunkowych 750, 760
Przekazanie czekow obcych do banku w celu iegliz

(Zapisy w ewidencji szczegotowej Wn 141 — Sumy 140
pieniezne w drodze, Ma 140 — czeki obce)

Otrzymane weksle obce od kontrahentow na podryci

naleznosci:

a) kwota netto, tj. po paiceniu dyskonta 201

b) potkcony skonto (rénica pomédzy nominatem 750
weksla a kwat naleznosci)

Zaptata za nabyte akcje, obligacje, bony skagbow 101, 130, 135

innesrodki pientzne

8. Typowe zapisy strony Ma konta 140 - Krétkotarawe papiery wartziowe i

L.p. Tresc operacji Konta przeciwstawne
Wptyw srodkéw z przekazanych do banku czekéw 130, 135
obcych
Zwrot czeku obcego bez pokrycia:

a) przez bankzapisy szczegotowe Wn 140 — Czeki ohce, 140

Ma 140 — Sumy piegine w drodze)

b) wystawcy czeku 201, 234, 240
Wykup weksla obcego przez dhika w terminie 201
ptatnaci
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§ 19.1. Konto 141 —SRODKI PIENI EZNE W DRODZE

Konto 141 shiay do ewidencjisrodkéw pienéznych w drodze, tj. rozrachunkéw paogdizy
kasy jednostki a jej rachunkami bankowymi jak réwni@omidzy poszczegolinymi
rachunkami bankowymi jednostki.

2. Ewidencja szczegétowa do konta 141 uiiveia ustalenie sum piegitnych w
drodze pomidzy kag i bankiem oraz pomdzy poszczegolnymi rachunkami bankowymi.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka do
-141 kont konta

3. Na stronie Wn konta 141 ujmujeg stwickszenia stanurodkow pieneznych
w drodze.

4. Na stronie Makonta 141 ujmuje¢simniejszenia stangrodkow pienéznych
w drodze.

5. Konto 141 mge wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stamdkow piengznych
w drodze.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 14$redki pienkzne w drodze

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whpfaty z kasy na rachunki bankowe 101
2. Pobranie srodkéw piegiinych z banku do kasy-czeki 130,135

7. Typowe zapisy strony Ma konta 141Srodki pienkzne w drodze

L.p. Tresc operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw srodkoéw pieneéznych w drodze do kasy 101
2. Whptatasrodkow piengznych z kasy do banku,lub z 130,135,139
jednego rachunku bankowego na drugi
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§ 20.1. Zespot 2 Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia’zghdo ewidencji
krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz ros#cze

2. Ponadto konta zespotu 2 studo ewidencji rozliczé srodkoéw budetowych,
wynagrodze, rozliczex niedoborow, szkod i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicae
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona dla kont zespoimaliwia:

1) wyodebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,

3) ustalenie rozlicaei roszczé spornych, ustalenie stanu naiesci

3) ustalenie stanu przebiegu rozlicz@aleenosci i zobowhzan z podzialem na
kontrahentow.

4. Naleznosci, roszczenia i zobowkania ujmuje & w wartcgci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku, gdy wyome g one w walutach obcych ujmujesge w wartgci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtugskusredniego ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obchyba ze dowdd odprawy celnegj
wyznacza inny kurs to wowczas wedtug kursu mtego w tym dowodzie.
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§ 21.1. Konto 201 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOST AWCAMI

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszaz&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowriiezaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kauc
gwarancyjnych, a tale nalenosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 20i& n
ujmuje s¢ naleznoéci jednostek buzketowych zaliczanych do dochodéw lietbwych, ktore
ujmowane g na koncie 221 - Natmosci z tytutu dochodow bugttowych.

2. Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 20d4zlinwia ustalenie natenosci
i zobowhzan krajowych oraz zagranicznych wedtug poszczegolrkgoitrahentow.

3. Struktura konta:

Symbol konta Podgrupa Analityka dq ]

- 201 planu kont np. konta rodzaJow
01-UM rozrachunkéw
wydatki

4. Na stronie Winien konta 201 kguje sg:

1) sptaty zobowizan wobec dostawcow,
2) nalezne kary i odszkodowania zgziane z dostawami,
3) odpisy przedawnionych zoboyziah.

5. Na stronie Ma konta 201 ujmuje:si
1) zobowhzania za zafakturowane dostawy i ustugi,
2) wplaty nalenaosci od odbiorcéw za zrealizowane dostawy i ustugi,

3) umorzenia lub odpisania nateosci.

6. Konto 201 mge mig€ dwa salda, ktore ustalag¢sina podstawie ewidencji
szczegotowej . Saldo Winien oznacza stanzmakei | roszczé, a saldo Ma stan zoboywian.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 201 — Rozragha odbiorcami i dostawcami

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazane zaliczki na poczet dostaw, robdugus 101, 130, 139
2. Zaptata zobowzan oraz zaliczek na poczet dostaw i 101, 130, 139
ustug
3. Odpisanie przedawnionych, umorzonych zohawi
a) z dziatalnéci podstawowej 760
b) z dziatalnéci finansowej 750
c) dziatalndci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
4. Przeksjgowanie wstrzymanych kwot 240

8. Typowe zapisy strony Ma konta 201 — Rozrachankilbiorcami i dostawcami

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowizania z tytutu dostaw rob6t i ustug dotyce:
a) dzialalngci eksploatacyjnej 300, 310, zesp. 4
b) dziatalngci inwestycyjnej 080
c) dziatalngci finansowo wyodgbnione;j 851
d) sum na zlecenie 240
2. Zobowazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych

odsetek i kar umownych:

a) dziatalnéci inwestycyjnej 080
b) dziatalndci finansowanej z funduszy specjalnych 851
3. Wplyw nalencsci oraz zaliczek od odbiorcow na 130, 139

rachunki bankowe

4. Odpisanie naimosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych:

a) ktore uprzednio byly okje odpisem aktualizagym 290
b) od ktérych nie dokonano odpiséw aktualiyjch lub 751,761, 851
w wysokaci niewystarczajcej

5. Naleznosci skierowane na dr@gpostepowania spornego
(pod da4 wniesienia powddztwa) 240
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§ 22.1.Konto 221 -NALE ZNOSCI Z TYTUtU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostek buzketowych z tytutu dochoddw
budzetowych.

2. Ewidencja do konta 221 prowadzona jest wedtug

1) dhuznikow,
2) podziatek klasyfikacji buatowej,

3. Struktura konta

XXX - XX - XXX
Podgrupa Analityka do
Symbol konta planu kont konta
-221 Np.02- UM
dochod

4. Na stronie Winien konta 221 ujmujesi

1) ustalone na dany rok bzetowy naleénacsci z tytutu dochodéw budgtowych,
2) zwrot nadptat z tytutu dochoddéw nienabge wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

5. Na stronie Ma konta 221 ujmuje:si

1) wptaty nalencsci z tytutu dochodow buaktowych,
2) odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych #arab&ci.

6. Konto 221 mge wykazywé dwa salda. Saldo Winien etiace sum

poszczegolnych sald nateosci z tytutu dochoddéw buatowych oraz saldo Macace sum
poszczegoblnych zobowdan z tytutu nadptat w tych dochodach.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 221 — Mal&ci z tytutu dochodow
budzetowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci jednostek buzktowych:
a) ztytutu optat administracyjnych , innych dochodow 720
budzetowych
b) za sprzedangodki trwate, wartéci niematerialne i 760
prawne, materiaty;
c) z tytutu odsetek za zwigkw zaptacie; 750
d) z tytutu naliczonych odsetek od niezaptaconych 750
naleznosci
e) z tytutu odszkodowai kar 760
2. Zwroty dochodéw bugktowych nienalenie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu 101,130
3. Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych (w wysokai raty naleénej za dany 226
rok budzetowy)
Roéwnolegtly zapis Wn 840 Ma 750

8. Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Nalaci z tytutu dochodow bugttowych

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Woptata do banku naieosci z tytutu przypisanych

dochodéw 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych
naleznosci dotyczicych dochodéw bugktowych 720
3. Przekwalifikowanie naosci krétkoterminowych do
naleznosci dlugoterminowych 226
4. Zaptata przez przeniesienie wiagtiazeczy lub praw
majtkowych na rzecz jednostki samedzi 011, 020, 030
terytorialnego
5. Odpisanie nalaosci przedawnionych i umorzonych
a)dla ktorych wczéniej nie dokonano odpisu 751, 761
aktualizupcego
b)dla ktérych dokonano odpisu aktualizcggo 290
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§ 23.1.Konto 222 — ROZLICZENIE DOCHODOW BUD ZETOWYCH

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezinestk budzetowg
dochodow bugetowych.
2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Analityka do
planu kont —

-222 Konta
np.02 UM podstawoweg

3. Na stronie Winien konta 222 ujmuje ¢sidochody jednostek s
terytorialnego przelane na rachunekzbey budzetu jednostek samaydu terytorialne

4. Na stronie Ma konta 222 ujmujegsiv ciagu roku budetowego okresowe lub
roczne przekggowania zrealizowanych dochodéw bBatbwych na podstawie sprawoada
budzetowych.

5. Konto 222 mee wykazywa w ciagu roku saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych nauaek budetu jednostek samardu
terytorialnego.

6. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzésicgowanie przelewu do baetu
dochodéw bugetowych pobranych, lecz nieprzelanych ddaderoku.

7. Typowe zapisy na stronie Winien konta 222 — ,JRaenie dochodéw bugtowych”

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Dochody bugetowe przelane do baetu 130

8. Typowe zapisy na stronie Ma konta 222 — ,Rizanie dochoddéw budtowych”

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Okresowe lub roczne przekgowania zrealizowanych
dochoddéw bugetowych, na podstawie sprawoida 800
budzetowych
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§ 24.1. Konto 223 ROZLICZENIE WYDATKOW BUD ZETOWYCH

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestlke budzetowg
wydatkéw budetowych oraz wydatkbw w ramach wspotfinansowaniaogm@mow
i projektow realizowanych zgodkdw europejskich .

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Analityka do
- 223 planu kont — konta
np.01 UM podstawowego

3. Na stronie Winien konta 223 ujmuje:si

1) w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, ha pastsprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkow bigdowych,

2) okresowe przelewygrodkéw budetowych dysponentom iszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budetowych,

3) zwrot nie wykorzystanycbrodéw budetowych przeznaczonych na realizagjydatkow
niewygasajcych.

4. Na stronie Ma konta 223 ujmujesi
1) okresowe wptywy srodkow budetowych otrzymanych na pokrycie wydatkdw
budzetowych jednostki od dysponentéw #gygego stopnia.
2) wptyw srodkow budetowych na pokrycie wydatkow niewygasgajch

5. Konto 223 mge wykazywa saldo Ma, ktGre oznacza stémodkow budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych doriaa roku.

6. Na koniec roku saldo konta 223 ulega likwidg@gprzez ksigowanie przelewu na

rachunek dysponenta wszego stopnidrodkéw budetowych niewykorzystanych do keoa
roku , w korespondencji z kontem 130 ,Rachunekdug jednostki budetowej”.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 223 — Rozliceevydatkéw budetowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zwrot dysponentowi wAszego stopnia nie
wykorzystanych do kica rokusrodkow na wydatki 130
budzetowe
Zwrot nie wykorzystanych do koa rokusrodkow na 130
wydatki niewygasage
Okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozda budzetowych, zrealizowanych wydatkow| 800
budzetowych
Okresowe przelew§rodkow budetowych
dysponentom rszego stopnia na pokrycie wydatkow 130

budzetowych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 223 — Rozliczemydatkéw budetowych

L.p.

Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Okresowe wptywygrodkow budetowych otrzymanych

od dysponenta wagzego stopnia na pokrycie wkasnych 130

wydatkéw budetowych, w tym niewygasajych
wydatkow
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§ 25.1 Konto 224—ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI
BUDZETOWYCH

Konto 224 shiay do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych
dotacji budetowych.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Analityka do
- 224 planu kont — konta
np.01 UM podstawowego
3. Na stronie Wn konta 224 ujmujezsvartci¢ dotacji przekazanych przez organ

dotujacy, a na stronie Ma- wadé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.

4. Saldo Wn konta oznacza waitmiewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub wartag¢ dotacji nalenych do zwrotu w roku w ktérym zostaty przekazane.

5. Typowe zapisy strony Winien konta 224 — Rozliceendzielonych dotaciji
budzetowych
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew przyznanych dotacji biadowych 130

6. Typowe zapisy strony Ma konta 224 — Rozliczemydatkdéw budetowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Uznanie dotacji za rozliczone 810
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130
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§ 26.1.Konto 225-ROZRACHUNKI Z BUD ZETAMI

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bimtem pastwa i budetami gmin ze
wszystkich tytutdw np. z tytutu zobowdan podatkowych wtasnych i wynikgych z funkcji
ptatnika, rozrachunki z tytutu VAT, wptaty zysku Badzetu, nadptat w rozliczeniach

z budketami.

2. Ewidencja szczegotowa do konta 225 alimoa ustalenie stanu nateosci
i zobowhzah wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odgbnie.

3. Struktura konta :

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa podstawowego
-225 planu kont —
np.01 UM

4. Na stronie Winien konta 225 ujmuje & szczegolngci:

1) wptaty do bugetu z tytutu ranych podatkéw i optat oraz cet,
2) VAT naliczony przy zakupie w przypadku jegolrczenia z uradem skarbowym,
3) naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z bwedami.

5. Na stronie Ma konta 225 kguje st w szczegoIngci:

1) zobowhzania wobec bugktu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet mhagch przez
jednostk,

2) zobowhzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przeingstke w imieniu budktu
(np. podatek dochodowy od oséb fizycznych),

3) VAT nalezny dla US naliczony od sprzedai czynngci zrownanych ze sprzezia

6. Do konta 225 prowadzi ¢sinastpujace konta szczegoOtowe pozwaleg
na rozliczenie podatku od towarow i ustug:

1) rozrachunki z urgdem skarbowym z tytutu VAT,

2) rozliczenie nalenego VAT,
3) rozliczenie naliczonego VAT.
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7. Na koncie analitycznym — Rozrachunki z eglem skarbowym z tytutu VAT
ksieguje st w szczegolngci:

1) Po stronie Winien:

a) naliczony w fakturach dostawcéw VAT podleg@j odliczeniu od podatku naleego,
b) naliczony podatek VAT przez urzedy celne podlegapdliczeniu od VAT natenego,
c) kwoty podatku VAT przelane wgdom skarbowym.

2) Po stronie Ma:

a) nalezny podatek VAT wynikajcy z wystawionych faktur VAT ( co do ktérych obazek
podatkowy wysipuje w okresie biscym ),

b) naleeny podatek VAT naliczony w fakturach VAT wystawiartyw poprzednim okresie
sprawozdawczym, co do ktérego obgrek podatkowy powstat w bigcym okresie,

c) nalezny podatek VAT od kosztow reprezentacji i reklamgrowizn, importu ustug itp.,

d) kwoty podatku zwrdcone przez gdzskarbowy.

8. Na koncie szczegdtowym — Rozliczenie naggo VAT ujmuje si:

1) po stronie Winien przeniesienie podatku VAT zeaego w fakturach VAT wystawionych
w poprzednim okresie sprawozdawczym, ale co doyktorobowiazek podatkowy
powstaje dopiero w okresie higym,

2) po stronie Ma naimy podatek VAT zawarty w fakturach VAT wystawionyahbiezacym
okresie, ale co do ktorych zobawanie podatkowe powstanie dopiero w gasym
okresie.

9. Na koncie szczegétowym — Rozliczenie naliczon€§d ksieguje se:

1) po stronie Winien podatek VAT zawarty w otrzymgeh fakturach VAT i fakturach
korygujacych oraz w dokumentach SAD, ktéry podlega odliazelub zwrotowi po
spetnieniu warunkow okgonych w ustawie o VAT,

2) po stronie Ma naliczony podatek VAT podleggj zwrotowi lub odliczeniu od VAT
naleznego oraz naliczony podatek VAT nie podleggjzwrotowi lub odliczeniu.

10. Konto 225 mee mig dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczegdawy
Saldo Winien oznacza stan nalesci, a saldo Ma stan zoboyzian wobec budetu.
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11. Typowe zapisy strony Winien konta 225 — Rozuaéihz budetami

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przelewy z tytutu innych zoboazian wobec budetu
finansowanych zérodkow:

a) budzetowych 130
b) funduszy specjalnych(fundusz socjalny) 135
Naleznosci od budetu z tytutu nadptat podatkow:
a) dotyczce kosztow dziatalnwi eksploatacyjnej 403
b) dotyczce kosztow funduszy specjalnych(fundusz 851
socjalny) 231
c) optaconych w imieniu pracownika (np. dochodowego
od 0s6b fizycznych)
Przeksjgowanie VAT naliczonego podlegapgo
potraceniu z VAT nalenego budetowi 225

12. Typowe zapisy strony Ma konta 225 — Rozracharkidetami

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Naliczone zobowizania podatkowe cta i optaty
obciazajace koszty lub fundusze 080, 403, 851
Naliczony i potgcony na listach ptac podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych 231
Wpltywy nalenosci z tytutu rozrachunkéw z budtem 130, 135
VAT nalezny od sprzeday wynikajacy z wystawionych 221
faktur
Przeksijgowanie VAT nalenego podlegafpego
rozliczeniu z VAT naliczonego 225
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§ 27.1. Konto 226 — DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych nait@osci lub dtugoterminowych rozlicze
Zz budetem, a w szczegoldo naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz nataosci
zahipotekowanych.

2. Nalendsci diugoterminowe to nakmosci, ktére staj sic wymagalne w okresie
powyzej 12 miesicy od dnia bilansowego.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta f’r?g'%r;%aMp'a“U kont /Qgr?tlgyka do
- 226

4. Na stronie nie Winien konta 226 ujmuje gstalone nalanosci z tytutu:

1) prywatyzacji,
2) dochodow bugetowych przekggowanych do zahipotekowanych,
3) inne dlugoterminowe natacsci.

5. Na stronie Ma konta 226 ujmuje:si
1) rownowarté¢ mienia zwroconego przez spotki lub zlikwidowanego,
2) ustanie hipoteki i przekgiowanie nalenosci do nalenosci z tytutu dochoddéw

budzetowych.

6. Konto 226 mize wykazyw& saldo Winien, ktGre oznacza waxtonaleznosci
zaliczanych do dtugoterminowych.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 226 — Diugaitieowe nalenosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu prywatyzacji 015
2. Przypisanie nammaosci dlugoterminowych podlegagych
zaliczeniu do dochodéw bietowych w przysziych 840
latach
3. Ustanowienie hipoteki tytutem zabezpieczenia 221
naleznosci z tytutu dochodow bugttowych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 226 — Diugotermiamalenosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie naileosci diugoterminowych na
krétkoterminowe 221
2. Rownowart&¢ zwrdconego przez spotki mienia 015
3. Réwnowarté¢ mienia zlikwidowanego 855
4. Ustanie hipoteki w wyniku:
a) przegcia nieruchomeci 011
b) umorzenia nalenosci 840

61



§ 28.1 Konto 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 stay do ewidenciji, innych i z budetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnai z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

2. Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 229ozliwia ustalenie stanu
nalezencsci i zobowhzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktar
dokonywane grozliczenia.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Analityka do konta
-229 planu kont odstawowego
np. 01-UM P ?

4. Na stronie Winien konta 229 ujmuje:si

1) nalenosci np. z tytutu wyptaconych zasitkow,
2) sptat i zmniejszenie zobowzan np.sktadki na ZUS

5. Na stronie Ma konta 229 ujmuje:si
1) zobowhzania,
2) otrzymane wptaty,

3) zmniejszenia nalosci.

6. Konto 229 mge wykazywé& dwa salda. Saldo Winien oznacza stan zamakei,
a saldo Ma stan zoboyzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 229 — Pozestatrachunki publicznoprawne

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpiecze
Spotecznych i Fundusz Pracy 130
2. Zasitki pokrywane przez ZUS, ktoreztg na listach
wynagrodze 231
3. Wyptatyswiadczeér ZUS nie obgtych lista wynagrodze 101, 130

8. Typowe zapisy strony Ma konta 229 — Pozostateachunki publicznoprawne

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpigc3potecznych
i na Fundusz Pracy 405
2. Sktadki na Fundusz UbezpieaZgpotecznych poicone
z wynagrodzé za prace zlecone 231
3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu wyptaconych
swiadczeé ponad sktadki na FUS i FP 130
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§ 29.1. Konto 231- ROZRACHUNKI Z TYTUtU WYNAGRODZE N

Konto 231 stay do ewidencji rozlicze rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat piegianych i swiadczeé rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odibnymi przepisami, do wynagrodzea w szczegOlni naleznosci za pra¢
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umawszieto, umowy
agencyjnej.

2. Na koncie 231 ksguje s¢ nalezne pracownikom wynagrodzenigwiadczenia w
naturze, zasitki chorobowe obgajace koszty jednostki, nagrody nate za dany okres
sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutdbw, bez wdgl na to z jakichsrodkow s
finansowane.

3. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta

-231 Podgrupa Analityka do konta
planu kont podstawowego
01-UM

4. Na stronie Winien konta 231 ujmuje 8 szczegolngi:

1) wyptaty piengzne lub przelewy wynagrodige

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) wartcs¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrodize
4) potracenia wynagrodzeobchzajace pracownika.

5. Na stronie Ma konta 231 ujmuje giobowgszania jednostki z tytutu wynagrodze
6. Konto 231 mge wykazywa dwa salda. Saldo Winien oznacza stan amaei od
pracownikow np. z tytutu: wyptaconych zaliczek ngnagrodzenia, wyptaconych z gory

wynagrodzé na nasipny okres, wydanych z géry deputatow, nadptaconyghagrodzé
itp. Saldo Ma oznacza stan zobaraa z tytutu naliczonych a nie wyptaconych wynagradze
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 231 — Rozraéha tytutu wynagrodze

L.p.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyptata wynagrodzei zaliczek na poczet wynagrodze

zasitkow chorobowych oraz zasitkbw rodzinnych i
innych pokrywanych zérodkow ZUS, ekwiwalentu
pienkznego za deputaty, ekwiwalentu zaywanie
wiasnej odziey roboczej oraz nagrod z zaktadowego
funduszu nagrod gfych na listach ptac:

174

a) gotéwiq z kasy 101
b) przelewem na konta pracownikow 130
Potacenia dokonane natiie ptac z tytutu:
a) skiadki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
b) podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225
c) skiadki na Fundusz Ubezpiedz8potecznych

ptaconych przez pracownikéw od wynagroglze 229

prace zlecone
d) inne zobowizania pracownikéw 240
e) nie zwroconych zaliczek i innych nateosci od

pracownikow 234
Obchzenia z tytutu nadptaty wynagrodze 404

8. Typowe zapisy strony Ma konta 231 — Rozrachunkiat wynagrodzé

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 404
Zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wgpane
na podstawie listy wynagrodze 229
Przeksjgowanie roszczespornych dotycgych
wynagrodze 240
Roszczenia z tytutu nadptaconych wynagradze
skierowane doaglu 240

65



§ 30.1. Konto 234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stay do ewidencji nalnosci, roszczé i zobowhzanh wobec pracownikow
Z innych tytutéw ni wynagrodzenia np. z tytutu pobranych do rozlicaeraliczek,
wydatkéw wytazonych za pracownikdéw (np. za telefon, engrdransport) oraz z tytutu
udzielonych peyczek z zaktadowego fundus#Zwiadczeé socjalnych, a tate nalenosci od
pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd.

2. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta zlimi@a ustalenie stanu

naleznosci, roszczé i zobownzan z poszczegollnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkéw.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa Analityka
-234 planu do
kont konta

4. Na stronie Winien konta 234 kguje st w szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczena wydatki obarajace jednostk,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkestviadcze odptatnych,
3) naleznosci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych,

4) zaptacone zobowzania wobec pracownikow,

5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar abejacych pracownika.

5. Na stronie Ma konta 234 ewidencjonujemizede wszystkim:
1) wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwrotgrodkow piengznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

6. Konto 234 mge wykazywé dwa salda. Saldo Winien stanowi susald nalencosci,
a saldo Ma wykazuje stan zobazén wynikajacych z kont analitycznych.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 234 — Pozestatrachunki z pracownikami

L.p. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptatdbawiazan
wobec pracownikow:
a) gotéwikq 101
b) z rachunku bankowego 130
Naleznosci z tytutu:
a) zwrotu poniesionych kosztow dziatakwo eksploatacyjnej Zespot 4
b) swiadcze odptatnych dziatalnii funduszy specjalnych 851
c) pozyczek z zaktadowego funduszwiadczer socjalnych 101, 135
d) oprocentowania piyczek mieszkaniowych z S 851

(wymagalnych)

Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod

240

8.Typowe zapisy strony Ma konta 234 — Pozostate nteraki z pracownikami

L.p. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczkizuktasnych
srodkow koszty dziatalnai eksploatacyjnej Zespot 4
Whptaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz mabéci od
pracownikow z pozostatych tytutow:
a) do kasy 101
b) na rachunek bankowy 130
Naleznosci od pracownikow posicone na Kcie wynagrodzé 231
Skierowanie roszcaalo sdu 240
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§ 31.1. Konto 240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i =zagranicznych naleici i roszczé
oraz zobowizan nieobgtych ewidengj na kontach 201 — 234, a w szczegéano

1)
2)
3)
4)
5)

6)

rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

karty kredytowe (ptatnicze),

roszczenia sporne,

rozliczenia niedoboréw, szkdod i nadiek,

rozrachunki z tytutu podcen dokonanych na listach wynagrodze innych tytutbw ni
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS ( np. skladU, kasa poyczkowo -
Zapomogowa),

mylne obcazenia i uznania rachunkéw bankowych..

2. Konto 240 sty réwniez do ewidencji peyczek i r&nego rodzaju rozlicze

a take dtugoterminowych nat@osci.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka do
- 240 kont konta

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

1)
2)
3)

4. Na stronie Winien konta 240 kguje se:

stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach atiejwych (w wartéci poczatkowej),
rozliczenie nadwiek w sktadnikach majkowych,

wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraomizpozostatéci sum na zlecenie,
roszczenia sporne,

zaliczki na poczet inwestycji wspélnych,

odprowadzenia tdhych potpcen z list ptac,

btcdne obcizenia i korekty bidnych uzna dokonanych przez bank ( na podstawie
wyciagdw bankowych).

5. Na stronie Ma konta 240 ewidencjonujemizede wszystkim:
ujawnione nadwski sktadnikébw majtkowych,
rozliczenie niedoboréw i szkdéd magjowych,

zobowhzania z tytutu dokonanych paten z list wynagrodze na rzecz rénych jednostek
( za wyptkiem podatkéw i sktadek na FUS ),
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4) wpltywy sum depozytowych i na zlecenie,

5) odpisanie zaglzonych lub oddalonych roszezspornych,
6) zakaczenie i rozliczenie inwestycji wspolnych,

7) biedne uznania i korekty &dinych obcizen bankowych.

rozrachunkdéw, roszcae rozliczen z poszczegolnych tytutow.

6. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240ozlmia ustalenie

7. Na koncie 240 magwysktpowa dwa salda &dace sum sald wysgpujacych na

kontach szczegotowych. Saldo Winien oznacza stéevmaci i roszczé a saldo Ma stan
zobowhzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8. Typowe zapisy strony Winien konta 240 — Pozestetrachunki

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i wadio
oraz wyptata sum depozytowych 101, 139
2. Ujawnione niedobory i szkody:
a) gotéwki 101
b) materiatbw w magazynie 310
c) podstawowychrodkow trwatych (wart&é
pocztkowa) 011
d) inwestycji 080
3. Kompensata nadvgk z niedoborami 240
4. Roszczenia z tytutu niedoborow:
240*
a) wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto)
b) dodatnia ranica medzy wartgcia ewidencyjma a 840
wycenionym roszczeniem
5. Zagdzone koszty pogbowania spornego i odsetki za
zwtoke dotyczce roszczi spornych 840
6. Niestuszne obgienia i korekty pomytkowych uzna 130, 139
bankowych
7. Zaliczka na inwestycje wspolne 130

* - konto analityczne ,Rozliczenie taic inwentaryzacyjnych”
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9. Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostate obaraki

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wptaty nalenosci 101, 130, 139
2. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum
depozytowych:
a) do kasy 101
b) na inne rachunki jednostki bzetowe] 139

3. Zobowazania z tytutu poticen dokonanych na listach
ptac na rzecz tmych jednostek, dobrowolne sktadki 231
pracownikow np. PZU

4. Ujawnione nadwiki:
a) gotéwki w kasie 101
b) materiatow 310
c) srodkow trwatych 011, 013
d) wartasci niematerialnych i prawnych 020
e) inwestycji grodkow trwatych w budowie) 080

5. Przygcie srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku
inwestycji wspolnej 011, 020

6. Rozliczenie niedoboréw i szkdéd w wyniku kompédpsa 240
nadwyzkami

7. Roszczenia oddalone przeglsdotycace niedoborow i
szkdéd w podstawowycirodkach trwatych (warks 800
netto)

8. Odpisanie przychoddéw przysztych okreséw
obejmupcych r&nice miedzy sunma roszczenia i
wartcscia niedoboru w zwizku z oddaleniem roszczenja 840
przez ad lub uznaniem za nieiagalne

9. Niestuszne uznania i korekty mylnych caizen 130, 139
bankowych

10. Zwickszenie zobowzan zwiazanych z depozytami
pienigznymi z tytutu oprocentowania obcyérodkow 139
pienkznych na rachunku bankowym

11. Wyksegowanie dotychczasowego umorzefriadkow
trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych 071, 072

stanowicych niedobdr lub szked
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§32.1. Konto 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALE ZNOSCI

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

2. Odpisoéw aktualizarych wartd¢ naleznosci dokonuje s w odniesieniu do:

1) nalencsci od dhenikow postawionych w stan likwidacji lub w stan dp#ci - do
wysokaci naleznosci nieobgte] gwarancgy lub innym zabezpieczeniem nah@ici,
zgtoszonej likwidatorowi lubeglziemu komisarzowi w pogtowaniu upadieciowym;

2) nalenosci od diwnikdw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigci, jezeli
majtek diwznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw gpastania upadkriowego -
w petnej wysokéci naleznosci;

3) nalenaosci kwestionowanych przez dinikdw oraz z ktorych zaptatdtuznik zalega, a
wedtug oceny sytuacji mgtkowej i finansowej dianika sptata naleosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysétoniepokrytej gwarangj lub innym
zabezpieczeniem naieosci;

4) nalenaosci stanowacych rownowarté¢ kwot podwyszapcych nalenosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktuaklizego - w wysokéci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania;

5) nalencsci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o czngm stopniu
prawdopodobigstwa nidciagalnaci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalrkoi lub struktua odbiorcow - w wysokéci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym fakogdlnego, na néeiagalne nalenaosci.

6) nalenaosci z tytutu przypisanych odsetek od nadesci.

3. Odpisyaktualizupce wartd¢ naleznosci dokonywane $ nie p&niej niz na dzié
bilansowy.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Podgrupa Analityka do konta
planu kont

Symbol
konta - 290
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5. Na stronie Winien konta 290 ujmuje stmniejszenie odpisow aktualizaych w
wyniku odpisania nalaosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysako
uprzednio dokonanych odpisow ,

6. Na stronie Ma konta 290 ujmuje svartas¢ odpisow aktualizucych.

7. Odpisy aktualizace nalenosci korygup wykazane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych tych odpiséw dokonano.

8. Konto 290 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wartmdpisow aktualizujcych
naleznosci.

9. Typowe zapisy strony Winien konta 290 — Odpistyalizupce naleénosci

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizgego na skutek zaptaty
naleznoéci dotyczcych:
a) dziatalngci finansowej 750
b) dziatalndci operacyjnej 760
2. Zmniejszenie odpisu aktualiaoaggo w zwazku z

umorzeniem oraz odpisaniem nalesci
przedawnionych lub néeiagalnych:

a)od odbiorcéw 221
b)od pracownikdéw 234
c¢) od innych podmiotow 240

10. Typowe zapisy strony Ma konta 290 — Odpisy akmugdce nalenosci

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odpisy aktualizujce nalenaosci dotyczcych :
a)dziatalngci finansowe] 751
b)dziatalngci operacyjnej(w tym odsetki od 761

niezaptaconych nateosci)
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§ 33.1 Zespo6t 3 - Materiaty i towary

Konta Zespotu 3 ,Materiaty i towary” ska do ewidencji:
1) zapaséw materiatéow (konto 310)
2) rozliczenia zakupu materiatow i ustug (kont®B0
2. Na koncie 310 prowadziesiewidencg zapasow materiatdw znajdoych se

w magazynach wiasnych jednostki wedtug rzeczywistyen nabycia.

3. Zaliczeniu do kosztow bezgrednio po zakupie podlegapateriaty, ktore:
1) map niewielka wartase,
2) ulegay tatwo zniszczeniu,
3) okres ich aywania jest krotki.

4. Na koncie 310 ewidengcjzapasOw materiatdbw znajdoych sé w magazynie
jednostki wycenia gi w cenach zakupu, jeli koszty zwazane bezpgednio z zakupem
odnoszonesw koszty w okresie ich poniesienia.

5. Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 31@zlwwia ustalenie stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania siosOb, ktorym powierzono piegzad nimi,

a w odniesieniu do zapaséw materiatbwebjajh ewidencj ilosciowo — wart@ciowa — takze
wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.
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§ 34.1. Konto 300 ROZLICZENIE ZAKUPU

Konto 300 shiay do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, todway robot i ustug,
a w szczegolnai do ustalenia:

1) wartdéci materiatow i towarow w drodze,
2) wartdsci dostaw niefakturowanych.

2. Rozliczenie zakupu polega na poréwnaniu dostawyjgiych w oparciu
o odpowiednie dokumenty przychodu z fakturami destav lub innymi dokumentami
przekazania w celu ustalenia:

1) zgodnéci i jakosci dostaw zafakturowanych z flaia i jakoscia przyjetych
materiatow,
2) materiatéw w drodze, to jest tych, ktoaeug:te w zaakceptowanych fakturach
dostawcow, a jeszcze nie zostaly otrzymanezpjednostk,
3) dostaw niefakturowanych, stanaaych przygte do magazynu na podstawie dowodow
wewrgtrznych przychody materialdw, na ktore donka okresu sprawozdawczego nie
otrzymano faktury od dostawcy.

3. Konto 300 mge by wykorzystane wylcznie do wykazania dostaw w drodze
i dostaw nie fakturowanych na koniec okresu spralaozxzego.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 300 kont do
Konta

5. Na stronie Winien konta 300 ujmuje:si

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznychcznie z naliczonym podatkiem
od towardéw i ustug, zwanym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobieraneypnzporcie.
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6. Na stronie Ma konta 300 kguje st:

1) wartaé¢ przyjetych dostaw i ustug,

2) naliczony podatek VAT do

lub po spetnieniu okionych warunkow.

7. Konto 300 mge wykazywé& dwa salda. Saldo Winien oznacza stan dostaw

w drodze, a saldo Ma - stan dostaw lub ustug ntafakvanych.

8. Konto 300 mge by wykorzystane wycznie do wykazania stanu dostaw w drodze

i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawezdego.

rozliczenia z wdem skarbowym bezpeednio

9. Typowe zaspisy strony Winien konta 300 — Rogiie zakupu.

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Rachunki lub faktury VAT za dostawy materiatow i
towarow oraz za ustugi

201

10. Typowe zapisy strony Ma konta 300 — Rozliczeaikeupu

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Materiaty otrzymane z zakupu prayg do magazynow

310
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§ 35.1.Konto 310- MATERIALY

Konto 310 stay do ewidencji zapasow materiatow znajgyich st w magazynach wtasnych
I obcych oraz we wkasnym i obcym przerobie.

2. Ewidencg ilosciowa i ilosciowo-wartgciowa dla poszczegoélnych materiatow
prowadzi s¢ na kartotekach ikziowo-wartgciowych w ksggowasci i ilosciowych
W magazynie.

3. Ewidencja analityczna prowadzona jest w progearkomputerowym ZSiFK
w module- Zarzdzanie zapasami.
Umozliwia ona ustalenie :
1) materiatbw w magazynie,
2) materiatéw do rozliczenia,
3) materiatdw w wydzielonych magazynach.

4. Materialy okrélone w ewidencji magazynowej liter,B”, ,U”,”Z" obci azaja
od razu koszty. § to materialy o niewielkiej wartei nabywane w matych ikziach
I bezpadrednio po zakupie przekazywane dayaia.

5. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta

Podgrupa planu Analityka
- 300 kont do
Konta
6. Na stronie Winien konta 310 kgiuje s¢ zwickszenie ildci i wartasci stanu zapasu
materiatow.

7. Na stronie Ma konta 310 ewidencjonuje wiszelkie rozchody zapasow z
magazynow.

8. Konto 310 mge wykazywé saldo Winien, ktore wyta stan zapaséw materiatow.
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 310 — Materiat

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Przygta dostawa materiatdw do magazynu 300
Nieodptatne otrzymanie materiatow 760
Przychod opakowiado magazynu 300
Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku
wartas¢ materiatow, ktére byty rozchodowane a nie 401
zwzyte na koniec okresu sprawozdawczego
Nadwyki inwentaryzacyjne 240
Przygte odpadki pochodze z likwidacji srodkow
trwatych 760
Materiaty odzyskane po usgaiu skutku wypadku
losowego 860

10. Typowe zapisy strony Ma konta 310 — Materiaty

L.p.

Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Rozchdéd materiatéw z tytutu:

a)sprzeday 761
b) niedoboréw i szkod 240
c) wydarze losowych 860
d)

Rozchod materiatdw przeznaczonych doyzia:

a)z dziatalndci inwestycyjnej 080
b)z dziatalndci podstawowej 401
Nieodptatne przekazanie materiatow 761
Zwroty materiatdw do dostawcy wedtug faktur

korygujacych 201
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§ 36.1. Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rdizzenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozinie” stia do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesiokeszty ujmuje & w kskgach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaile od terminu ich zapfaty.

Na koncie zespotu4 ujmujegsiowniez koszty dotyczce wydatkéw niewygasagych.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dojeost na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygagych).

2. Nie kseguje st na kontach zespotu 4:

1) kosztéw finansowanych- zgodnie z @urymi przepisami - z funduszy celowych
I innych,

2) kosztow inwestycji,

3) pozostatych kosztow operacyjnych,

4) kosztéw operacji finansowych,

5) strat nadzwyczajnych.
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§ 37.1. Konto 406- AMORTYZACJA

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji éebdkow trwatych i
wartasci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisgnarzeniowe s dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych oraz patgsh srodkow trwatych jak rownie
wartasci niematerialnych i prawnych ktére umarzamy jedzowo.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 400 Kont do
01-umorzenie wg stawek konta wg/ grup

02-umorzenie jednorazowe

3. Na stronie Winien Konta 400 ujmuje sidpisy amortyzacyjne.

4. Na stronie Ma Konta 400 ujmujeg girzeniesienie kosztow amortyzacji na wynik
finansowy

5. Konto 400 mge w cagu roku obrotowego wykazywasaldo Winien, ktore wyta
wysoka¢ poniesionych kosztow amortyzacyjnych.

6. Saldo konta 400 przenosk sia koniec roku obrotowego na konto 860 — Wynik
finansowy.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 400 — Amortyaacj

L.p. | Trei¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Odpisy amortyzacyjne agdodkow trwatych i wartéci 071
niematerialnych i prawnych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 400 — Amortyzacja

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztow amortyzacji na konieairok 860
obrotowego
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§ 38.1. Konto 401 — ZZYCIE MATERIALOW | ENERGII

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materiatdow i energii na cele dziatadob
podstawowej jednostki.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-401 Kont do konta

01-UM

3. Na stronie Winien konta 401 ujmujeg gponiesione koszty z tytutu zycia
materiatéw i energii,

4.Na stronie Ma konta 401 ujmuje przeniesienie rmend bilansowy salda
poniesionych w aigu roku kosztéw ztycia materiatdw i energii na konto 860 — Wynik
finansowy.

5. Typowe zapisy strony Winien kon@d 4- Zuycie materiatow i energii

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zakup energii wg faktur 201
2. | Wydanie do ztycia materiatdbw z magazynu 310
3 | Niedobory inwentaryzacyjne zgiiszapce koszty 240

6. Typowe zapisy strony Ma konta 401 -z¥ctie materiatow i energii

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztowzcia materiatdw i energii na koniec 860
roku obrotowego
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§ 39.1. Konto 402 — USLUGI OBCE

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykamanych na rzecz

dziatalngci podstawowej jednostki.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka

- 402 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winien konta 402 ujmuje pioniesione koszty ustug obcych,

4. Na stronie Ma konta 402 ujmuje przemies na dzig bilansowy kosztow ustug

obcych na konto 860-wynik finansowy.

5. Typowe zapisy strony Winien konta 402 — Ushlire.

L.p. Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. Zaku ustug obcych —tj. min. remontéw , napraw,
konserwacji, transportowych, najmu, dzewy,
pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych itp.

201

6. Typowe zapisy strony Ma konta 402 — Ustugi obce

L.p. | Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztéw ustug obcych na konika ro
obrotowego

860
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§ 40.1. Konto 403 -PODATKI | OPLATY

Konto 403 stay do ewidencji kosztow z tytutu ptaconych podatkpweez jednostk oraz
optat o charakterze podatkowym a#akoptaty notarialnej, optaty skarbowej i innych aipt
administracyjnych ptaconych przez jednastk

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka

- 403 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winien konta 403 ujmujeg gponiesione koszty z tytutu ptaconych
podatkéw przez jednosikoraz optat o charakterze podatkowym azéakptaty notarialnej,
optaty skarbowej i innych optat administracyjnydagonych przez jednosgk

4. Na stronie Ma konta 403 ujmuje: gmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
ptaconych podatkéw i optat oraz przeniesienie niandbilansowy tych kosztéw na konto
860 —wynik finansowy.

5. Konto 403 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysokas¢ poniesionych kosztow podatkéw i optat. Saldonta 403 przenosiesiv koncu
roku obrotowego na konto 860 — wynik finansowy.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 403 — Podatltaty

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Poniesione podatki i optaty ( w tym optata n&PHN, 240
podatek akcyzowy)

7. Typowe zapisy strony Ma konta 403 — Podatiptaty

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztow z tytutu poniesionych pladla i optat 860
na wynik finansowy
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§ 41.1. Konto 404 -WYNAGRODZENIA

Konto 404 stay do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodze pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umawgrag , umowy zlecenia, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z ednymi przepisami

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 404 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie vwvirnen kura 4u4d ujmuje; $wote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez guHi z raznych tytutow dokonywanych
na listach ptac).

4. Na stronie Ma konta 404 ujmuje przeniesienienan bilansowy tych kosztow
na konto 860 —wynik finansowy.

5. Konto 404 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych  kosztow z tytutu poniesionych wymoalger brutto. Saldo konta
404 przenosi siw koncu roku obrotowego na konto 860 — wynik finansowy.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 404 — Wynagemia

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzeniackznie z wartécia 231
przystuguacychswiadczé w naturze oraz ich
ekwiwalenty

7. Typowe zapisy strony Ma konta 404 — Wynagrodzen

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie na wynik finansowy kosztow z tytut 860
naliczonych wynagrodaeacznie z wartécia
przystuguacychswiadczé w naturze oraz ich ekwiwalenty
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§ 42.1. Konto 405- UBEZPIECZENIA SPOtECZNE | INNE SWIADCZENIA .

Konto 405 shay do ewidencji kosztow z tytutu zdego rodzajuswiadczér na rzecz
pracownikdw i 0soOb fizycznych zatrudnionych na padse umowy 0 prag umowy
zlecenie, umowy o dzieto i innych umow , ktore siealiczane do wynagrodize

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 405 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winien konta 405 ujmuje poniesionesztp z tytutu ubezpiecthe
i innych swiadczé na rzecz pracownikOw i 0s6b fizycznych zatrudninya podstawie
umowy o prag , umowy o dzieto i innych umow , ktore nig¢ galiczane do wynagrodize

4. Na stronie Ma konta 405 ujmuje przeniesieniednan bilansowy tych kosztow
na konto 860 —wynik finansowy.

5. Konto 405 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow z. tytutu ubezpietze innych swiadczé na rzecz
pracownikdw i 0soOb fizycznych zatrudnionych na padse umowy o prag umowy
zlecenia, umowy o dzieto , ktore nig zaliczane do wynagrodie
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6.Typowe zapisy strony Winien konta 405 — Ubezzeeda spoteczne i inne
swiadczenia

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczane sktadki na Fundusz Ubezpi@c3potecznych
i Fundusz Pracy 229
2. Odpisy na fundusz socjalny 130
3. Koszty obowjzkowych bada lekarskich 201
4. Koszty szkolé pracownikow 201

7.Typowe zapisy strony Ma konta 405 — Ubezpieaspbteczne i inn@viadczenia

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionyasztow z. 860
tytutu ubezpieczei innychswiadczé na wynik finansowy
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§ 43.1. Konto 409 — POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 409 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej, ktore nie kwalifikajsic
do ujecia na kontach 400-405.Na koncie tym ujmigevsszczegolngci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do naskazbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podey stuwzbowych , koszty ubezpieckze maptkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innychskidw nizaliczanych do kosztow
dziatalngci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 409 T Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winienkonta 409 ujmuje poniesionszkp z w/w tytutow .

4. Na stronie Ma konta 409 ujmuje przeniesieniednan bilansowy tych kosztow
na konto 860 —wynik finansowy.

5. Konto 409 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysokas¢ poniesionych pozostatych kosztoéw rodzajowych .
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6.Typowe zapisy strony Winien konta 409- Poaleskoszty rodzajowe.

Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Koszty krajowych i zagranicznych podydstuzbowych 201, 240
Koszty ubezpieciemaptkowych i osobowych 240
Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 240, 201
Koszt ryczattow zaaywanie samochodow osobowych
do celéw stabowych 240
Koszty reprezentacji i reklamy

240
Koszty odpraw pgamiertnych wyptacane cztonkom
rodzin zmartych pracownikow 240
Inneswiadczenia np. diety, renty wyrownawcze 240

7. Typowe zapisy strony Ma konta 409 — Pozostaszty rodzajowe

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatydztow
rodzajowych na wynik finansowy

860
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§ 44.1. Konto 410- INNESWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUD ZETU.

Konto 410 stay do ewidencji kosztow z tytutu zdego rodzajéwiadczé na rzecz innych
os6b nie bdacych pracownikami ukdu .Koszty te SA charakterystyczne dla
samorzadowych jednostek bugtowych wykonujcych zadania z zakresu pomocy spotecznej.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-410 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winien konta 410 ujmuje poniesionesztp z tytutu $wiadcze
spotecznych w szczegolém zasitki chorobowe, stypendia i zasitki dla stotdev, stypendia
dla uczniow, inne formy pomocy dla uczniow.

4. Na stronie Ma konta 410 ujmuje przeniesieniednan bilansowy tych kosztow
na konto 860 —wynik finansowy.

5. Konto 410 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysokas¢ poniesionych  kosztow z tytukwiadczé spotecznych w szczegokw zasitki
chorobowe, stypendia i zasitki dla studentow, stfi@ dla uczniéw, inne formy pomocy dla
uczniow.

6.Typowe zapisy strony Winien konta 410 — Ismgadczenia finansowane z biedu

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Swiadczenia spoteczne 240
2. Stypendia i zasitki dla studentéw 240
3. Stypendia dla uczniéw 240
4. Inne formy pomocy dla uczniéw 240

7.Typowe zapisy strony Ma konta 410 — Idmgéadczenia finansowane z biedu

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionyaisztow 860
innychswiadcze finansowanych z bustu
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§ 45.1. Konto 411.1. POZOSTALE OBCAZENIA

Konto 410 stay do ewidencji kosztow z tytutu zdego rodzajéwiadczeé na rzecz innych
0s6b nie hdacych pracownikami ukdu .Koszty te § charakterystyczne dla samadpwych
jednostek buzetowych wykonujcych zadania z zakresu pomocy spotecznej.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-411 Kont do konta
01-UM

3. Na stronie Winien konta 411 ujmuje poniesionszty z tytutu innych obgren
charakterystycznych dla samedopwych jednostek bugtowych np.wplaty na rzecz izb
rolniczych w wys.2% uzyskanych wplywéw 2z podatkulnego, zwroty dotacji
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub gojmh w nadmiernej wysoka,
wptaty jednostek samoadu terytorialnego do buetu pastwa , kary i odszkodowania
wyptacane na rzecz osob fizycznych, kary i odsekahia wyptacane na rzecz osoéb
prawnych iinne.

4. Na stronie Ma konta 411 ujmuje przeniesieniedziax bilansowy innych obgien
na konto 860 —wynik finansowy.

5. Konto 411 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Winien, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow z tytutu pozostatych abe.
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6.Typowe zapisy strony Winien konta 411 — Pozesbhicazenia

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Woptaty na rzecz izb rolniczych w wys.2% uzyskany
wptywow podatku rolnego 240

Zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z 240
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysake

A =4

wptaty jednostek sameaydu terytorialnego do buetu 240
panstwa np. subwencje

Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob 240
fizycznych,

Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob 240
prawnych

7. Typowe zapisy strony Ma konta 411 — Pozostaéeagbnia

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Przeniesienie na dzien bilansowy poniesionyaisztow 860
pozostatych obaren
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8 46.1. Zespodt 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 —, Przychody dochody i kosztytuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich agjniccia z tytulu sprzedy produktow i towardw,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pmtatych przychoddw i kosztow
operacyjnych,

2) podatkéw nieujtych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywaa wynik finansowy

2. Na kontach zespotu 7 ujmuje sdwniez przychody realizowane przez jednastk
w ramach dochodéw buaetowych.

3. Ewidencg} szczegotow do kont zespotu 7 prowadzigswedtug pozycji planu

finansowego oraz stosownie do potrzeb planowanmglizy i sprawozdawczgci oraz
obliczenia podatkow.
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§ 47.1. Konto 720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH.

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw betbwych .
Ewidencja szczeg6towa do konta 720 zapewnia wamdenie przychodéw z tytutu
dochodéw bugetowych wedtug pozycji planu finansowego.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 720 kont do

konta

3. Na stronie Winien konta 720 ujmuje:siodpisy przychodéw z tytutu dochodoéw
budzetowych.

4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje:sprzychody z tytutu dochodéw bizetowych,.

5. W koncu roku obrotowego przenost$rzychody z tytutu dochodéw bzetowych
na wynik finansowy.

6. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 720 - Przychad tytutu dochoddow
budzetowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy lub zmniejszenia nateosci z tytutu dochodow
budzetowych 221
2. Zwroty nadptat w dochodach biedowych 130
3. Przeniesienie na koniec rokuaagiictych dochodow 860
budzetowych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychotigtutu dochodow buiktowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodow hietowych:
a) wykazanych jako nalmosci 221
b) wptaconych do kasy lub banku 101,130
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§ 48.1. Konto 750 PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych niestangych dochodow
budzetowych.

2. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 7&fewnia wyodibnienie
przychodow finansowych z tytutu m.in.udziatbw wnyth podmiotach gospodarczych ,
nalezne jednostce odsetki od yazek i otrzymane odsetki za zwitpkd nalenosci.

3. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 750 kont do
konta

4. Na stronie Winien konta 750 ujmujeg:siprzeniesienie z tytutu przychodow
finansowych na wynik finansowy.

5. Na stronie Ma konta 750 ujmuje:si

1) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, jak np. przychatky sprzedey papieréw
wartasciowych, przychody z udziatow i akcij,

2) odsetki za zwitok w zaptacie nalienosci,

3) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i peiiewartgciowych,

4) otrzymane odsetki za zwiokv zaptacie nalenosci,

5) dodatnie ranice kursowe.

6. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 750 - Przyghfidansowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Przeniesienie na koniec rokugagiictych przychodow 860
finansowych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 750 — Przychody fetave
L.p. Tresé operacji Konta

przeciwstawne

Przychody ze sprzedaudziatow, akcji i obligacji 101,130,

(w cenie sprzeds)

Otrzymane odsetki z tytutu zwitoki w zaptacieaaabsci 130

Rownowart&¢ uprzednio dokonano odpisu

aktualizupcego odsetek — réwnolegle do sptaty odsetek 290

Przychody z tytutu dodatnichzidic kursowych 130
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§ 49.1. Konto 751 KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stay do ewidencji kosztéw finansowych

2. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 7&iewnia wyodgbnienie
kosztow operacji finansowych w zakresie zarachowhrydsetek od kredytow pyczek i
odsetek za zwtakod zobowazan jak rowniez pozostatych kosztow finansowych.

3. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-751 kont do
konta

3. Na stronie Winien konta 751 ujmuje:si

1) koszty operacji finansowych, jak np. wdosprzedanych udziatéw, akcji i papierow
wartasciowych,

2) odsetki za zwilok w zaptacie zobowzan ( z wyjatkiem obcazajacych inwestycje w
okresie realizacji — Wn konto 080),

3) dyskonto przy sprzedaweksli, czekow obcych i papieréw wastiowych,

4) ujemne rénice kursowe z wyitkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizacji.

4. Na stronie Ma konta 751 ujmuje girzeniesienie na dziebilansowy poniesionych
kosztow finansowych na konto 860-Wynuk finansowy.

5. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 751 - Kosatxahsowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Odsetki za zwtokw zaptacie zobowizan 130
Odpis aktualizacy z tytutu niezaptaconych do dnia
bilansowego naliczonych (przypisanych) odsetek oraz 290
odsetek oltych roszczeniem
Koszty z tytutu ujemnych gdiic kursowych 130
Odsetki od kredytow i pyczek 130

7. Typowe zapisy strony Ma konta 751 — Koszty fs@ame

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przeniesienie na daidilansowy poniesionych kosztow
finansowych na wynik finansowy.

=~

860
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§50.1. Konto 760 — POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezwdanych bezpaoednio ze zwykd
dziatalngcia jednostki wtym wszelkich innych przychodowzrpodlegagce ewidenciji na
kontach 720, 750

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 760 kont do
konta

3. Na koncie 760 po stronie Ma ujmuje:si

1) przychody ze sprzedg materiatdw w wartéci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzedp srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i
inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, w szczegdnodpisane przedawnione zobawania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny,

4) nieodptatnie otrzymangodki obrotowe.

4. W kacu roku obrotowego przenosiesna strog Ma konta 860 —pozostate
przychody operacyjne przychody operacyjne, w kayadpncji ze stranWinien konta 760.

5. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

97



6. Typowe zapisy strony Winien konta 760 — Pozespatychody operacyjne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku obrotowegagsete
pozostate przychody operacyjnych

860

7. Typowe zapisy strony Ma konta 760 — Pozostatggbrody i koszty

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku pozostatych Kvgzt
operacyjnych

860

Przychody ze sprzedamateriatow:

a) warta¢ netto

b) naleny podatek VAT YWWn 201, 221, 234, 240 Ma
225)

201, 221, 234, 240

Pozostate przychody operacyjne, a w szczegdino
a) odpisane przedawnione zobgrédnia

201, 229, 231, 234,

240, 300
b) odpisanie rownowarfoi catasci lub czsci odpisu
aktualizupcego naleénosci w zwiazku z ustaniem 290
przyczyny jej ustalenia — sptaty nateici,
c) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny 101, 130 221
d) darowizny i nieodptatnie otrzymadendki obrotowe:
- srodkow piengznych 101, 130
- materiatéw 310
Warta¢ rozwiazanych rezerw na zoboawania , z 840

wyjatkiem rezerw dotycgrych przychodow finansowyg

h
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§51.1. Konto 761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 stay do ewidencji kosztow niezazanych bezpaednio ze zwylkd dziatalngcia

jednostki.

2. Struktura konta

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 761 kont do
konta

3. Na stronie Winien konta 761 ujmuje:si

1) koszty osigniecia przychodow ze sprzedamateriatow, w tym wart@d w cenach zakupu
lub nabycia tych materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza vg8i szczegolngci kary, grzywny,
odpisane przedawnione, umorzone i soiggalne nalenosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego,

3) nieodptatnie przekazareodki obrotowe.

6. Na koncie 761 po stronie Ma ujmuje irzeniesienie na koniec roku obrotowego
pozostatych kosztow operacyjnych.

5. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 761 — Pozedtalszty operacyjne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Odpisanie nalosci przedawnionych, umorzonych,

niesciagalnych z wygtkiem nalenaosci o charakterze 221
publiczno-prawnym nieobgtajacych przychoddéw

Utworzenie rezerw , z wytkiem rezerw zwgzanych z 840
operacjami finansowymi

Zaptacone odszkodowania, kary i grzywny 221
Przekazane nieodpfatriie@dki obrotowe 130,101
Odpisy aktualizagce nalenosci watpliwe 290

7. Typowe zapisy strony Ma konta 761 — Pozostaidsezty operacyjne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku obrotowego véarto
sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabyc
oraz pozostate koszty operacyjne

ia 860
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§ 52.1. Konto 770 — ZYSKI NADZWYCZAJNE

Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzrudnych do
przewidzenia, nagpujacych poz dzialalnicia operacyjm jednostki i niezwizanych z
0goIlnym ryzykiem jej prowadzenia.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-770 kont do
Konta

3. Na stronie Winien konta 770 ujmujeg Sprzeniesienie salda konta na wynik
finansowy.

4. Na stronie Ma konta 770 ujmujecsiv szczegolnéci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotygeze zdarzé losowych .

5. W kaicu roku obrotowego saldo konta 770 przenashai konto 860.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 770 — Zyskdnayczajne

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860

7. Typowe zapisy strony Ma konta 770 — Zyski nadzwytza

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przyznane odszkodowanie z tytutu strat nadzwygzh 240
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§ 53.1. Konto 771 — STRATY NADZWYCZAJINE

Konto 771 stay do ewidencji ujemnych  skutkow finansowych zdarzgudnych
do przewidzenia, nagiujacych poz dzialaln&cia operacyja jednostki i niezwizanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-771 kont do
Konta

3. Na stronie Winien konta 771 ujmujeg¢ sponiesione straty nadzwyczajne,
a w szczegoéln@i szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do pidesnia,
nastpujacymi poza dzialalnécia operacyja jednostki i niezwizanymi z ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia

4. Na stronie Ma konta 771 ujmuje girzeniesienie salda konta na wynik finansowy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 771 przenasnai konto 860.

5.Typowe zapisy strony Winien konta 778traty nadzwyczajne

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Szkody w aktywach obrotowych spowodowane 101,240,310,
zdarzeniami losowymi np.powédpazar, huragan
kradziez z wkamaniem

2. Koszty usuricia zdarzé losowych 101,130,201,,231,234,
240,310

7. Typowe zapisy strony Ma konta 771 — straty naazajne

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 860
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8 54. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansgw Konta zespotu 8
przeznaczonegslo ewidenc;ji :

1) funduszu jednostki;

2) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek wegalach jednostek samadu
terytorialnego,

3) dotacji przekazanych przez jednostki retdwe,

4) zaktadowego funduszwiadczé socjalnych,

5) Wyniku finansowego jednostki

§ 55.1. Konto 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei majptku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zzmian.

2. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta @®@zliwia ustalenie przyczyn
zwigksze | zmniejszé funduszu jednostki.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 800 kont Do konta
podstawowego

4. Na stronie Winien konta 800 ujmuje & szczegolngci:

1) przekstgowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kontaD-8&vynik finansowy
(ksiggowanie w roku nagpnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego),

2) przekstigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222.

3) przekstigowanie, w kacu roku obrotowegdrodkow budetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) przekstigowanie, w kacu roku obrotowego udzielonych dotaciji i rozliczohy dotacji z
konta 810

5) r&nice z aktualizacjsrodkow trwatych,

6) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwyodkow trwatych i
inwestyciji,

7) pasywa przeje od zlikwidowanych (patzonych) jednostek.

103



5. Na stronie Ma konta 800 ujmuje sv szczegoln¢ri:

1) przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z kontd- 8az wynik finansowy

(ksiggowanie w roku nagpnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego),

2) przeksggowanie zrealizowanych wydatkow bwadowych z konta 223 Rozliczenie

3)
4)
5)
6)

wydatkéw budetowych (pod datsprawozdania finansowego),

wpltyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,
roznice z aktualizacjtrodkow trwatych,

nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestyciji,

aktywa przejte od zlikwidowanych (pakzonych) jednostek.”,

6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,r&t@znacza stan funduszu

jednostki.

7. W ewidencji szczegétowej do konta 800 — Fundedmnostki prowadzi girozbicie

m.in. na naspujace fundusze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

fundusz jednostki wrodkach trwatych,

fundusz jednostki w pozostaty§rodkach trwatych ,
fundusz inwestycyjny,

fundusz jednostki wrodkach obrotowych,

fundusz jednostki — dochody mt§owe

fundusz jednostki —dochody nierathjowe

fundusz jednostki — ZPJ

fundusz jednostki - SPP,

fundusz jednostki — dochody podatkowe,

10)fundusz jednostki — dochody wynilkay z realizacji zadazleconych.
11)fundusz jednostki — dochody bietu
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 800 — Fundadnostki

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wartdg¢ nieumorzongrodkow trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zycia (pod dat postawienia 011
srodkéw trwatych w stan likwidaciji
2. Przeksijgowanie kosztéw sprzedanych inwestycji 080
3. Wartag¢ nieumorzondrodkow trwatych uznanych za
niedobory nie zawinione 240
4. Wartag¢ nieumorzonarodkow trwatych —nieodptatnie 011
przekazanych,
Wartas¢ nieumorzonadrodkéw trwatych podlegagych
sprzeday 011
4. Pokrycie amortyzacji podstawowygstodkow trwatych
oraz wartdci niematerialnych i prawnych 761
5. Przeksigowanie, w kacu roku obrotowego dotacji z
budzetu isrodkéw budetowych wykorzystanych na 810
inwestycje
6. Przeksjgowanie, pod datsprawozdania bugtowego
zrealizowanych dochodéw bietowych 222
7. Przeksjgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia
sprawozdania finansowego straty bilansowej roku 860
ubiegtego
9. Typowe zapisy strony Ma konta 800 — Funduszgstkn
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Réwnowarté¢ srodkow na inwestycjesfodki trwate w
budowie) jednostki bugktowej wydatkowanych z 810
rachunku bigacego
2. Przeksjgowanie pod datsprawozdania finansowego,
zrealizowanych przez jednostiwydatkow budetowych 223
3. R&nice z aktualizacji wycen§rodkéw trwatych 011,071
4. Nieodptatne otrzymanie:
a) srodkoéw trwatych i inwestycji 011, 080
b) wartgci niematerialnych i prawnych 020
5. Nadwyki w sktadnikach magkowych zwkkszapce 240
fundusz
6. Dotacje i subwencje otrzymane przez JST wplyoeana 750
wynik finansowy
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§ 56.1. Konto 810 — DOTACJE BUZETOWE ORAZ $RODKI Z BUD ZETU
NA INWESTYCJE

Konto 810 stay do ewidencji w jednostkach bimtowych dotacji buzktowych oraz
rownowartéci dokonanych wydatkow na inwestycje.

2. Ewidencg analityczm do konta 810 prowadziiwedtug podziatek klasyfikacii
budzetowe;.

3. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-810 kont do konta

5. Na stronie Winien konta 810 ujmuje Si

1) wartag¢ dotacji przekazanych z bietu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
2) rownowarté¢ dokonanych wydatkow na finansowanie inwestyciji.

6. Na stronie Ma konta 810 ujmuje; rzeksggowanie w kacu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 810 — Dotdmjezetowe orazrodki z budetu
na inwestycje

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Wykorzystaniesrodkéw budetowych na finansowanie 800
inwestycji
2. Wartci¢ dotacji przekazanych z bietu w czsci 224
uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

8. Typowe zapisy strony Ma konta 810 — Dotacjezbtmive orazrodki z budetu na
inwestycje

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Przeksggowanie w kacu roku obrotowego stanu 800
przekazanychsrodkow
2. Przeks¢ggowanie w kacu roku obrotowego wargoi 800
dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone
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§ 57.1. Konto 840 REZERWY | ROZLICZENIA Ml EDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

Konto 840 stay do ewidencji:

1) przychodéw przysztych okresow, tj. nie stargmych przychodow biecego okresu
sprawozdawczego,

2) innych rozliczé miedzyokresowych.

2. Ewidencja szczegotowa prowadzona do kontadlimia ustalenie stanu:

1) przychodow przysztych okresow z poszczegolnychidyiu
2) przyczyny ich zwgkszer i zmniejszé.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta - 840 Podgrupa planu kont Analityka do konta
podstawowego

4. Na stronie Winien konta 840 kguje st rozliczenie poprzez zaliczenie
przychodow przysztych okreséw do odpowiednich pnogdw roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.

5. Na stronie Ma konta 840 kguje s¢ powstanie i zwikszenie rozlicze
migdzyokresowych przychodow.

6. Konto 840 mee wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczgzychodow
przysztych okreséw.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 840 — Rezerprzychody przysztych
okresow.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do
przychodow ze sprzeéalub dotacji danego okresu 720
2. Przeksjgowanie czsci diugoterminowych nalaosci
budzetowych podlegarych sptacie w danym roku 720
(rownolegty zapis Wn 221, Ma 226)
3. Zarachowanie przychodu z tytutu otrzymanychikar
odszkodowa 760
(zapis réwnolegty:Wn 101, 130, Ma 201, 240)
4. Sptata kwoty podwaszapcej roszczenie z tytutu
niedoboréw i szkad 760

(zapis réwnolegty:Wn 101, 130, Ma 240)

8. Typowe zapisy strony Ma konta 840 — Rezerwyyphnody przysztych okresow.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Kwota podwyszapca wartd¢ roszczenia spornego z
tytutu niedoboréw i szkéd 240
2. Przypisanie dlugoterminowych nat@ici budzetowych
podlegajcych zaptacie w latach naphych 226
3. Nalezne kary i odszkodowania z tytutu dostaw oraz od
ubezpieczyciela 201, 240
(zapis rownolegty; Wn 840 Ma 760)
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§ 58.1. Konto 851- ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZE N SOCJALNYCH

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zaktadowego funduszu
swiadczé socjalnych.

2. Srodki pienkzne tego funduszu, wyoginione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje st na koncie 135 ,Rachunekodkow funduszy specjalnych”.

3. Zaktadowy funduszwiadczé socjalnych tworzy siprzede wszystkim z odpiséw
obcizajacych koszty dziatalniei jednostki, a ponadto zeksza st m.in. z tytutu:

1) odsetek naliczonych adodkéw tego funduszu ulokowanych na rachunkach dagkh,
2) odsetek od udzielonych pyczek na cele mieszkaniowe,
3) dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisobw osobdiyych i prawnych.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 851 kont do
konta

5. Na stronie Winien konta 851 ujmuje:si
1) zmniejszenia funduszu,
2) koszty dziatalnéci socjalnej.
6. Na stronie Ma konta 851 ujmuje gwickszenia zaktadowego fundusauiadczé
socjalnych.
7. Ewidencja szczego6towa do konta 851 pozwala radwinienie:
1) stanu, zwikszer i zmniejszé zakltadowego funduszwiadcze socjalnych, z podzialem
wedtugzrédet zwiksza i kierunkdw zmniejszg
2) wysokdci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychoddéw przez poszczegolne

rodzaje dziataln€ci socjalnej.

8. Saldo konta 851 wyta stan zakladowego fundussuiadczeé socjalnych.
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 851 — Zaktagdwnduszswiadcze

socjalnych
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Refundacja wydatkow poniesionych przez pracoouik
na optacenie wczasow, wypoczynku dzieci i mioggie 101, 135
itp.(w przypadku wyptaty z kasy ngatje refundacja
srodkow Wn 130 Ma 135)
2. Koszty z tytutu umorzenia pgczek z ZKS lub innych
naleznosci 234, 240
3. Inneswiadczenia socjalne-np.zapomogi, 240
podatek dochodowy od oséb fizycznych. 225

10. Typowe zapisy strony Ma konta 851 — Zaktadowndiuszswiadcze socjalnych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw na rachunek ZS w wysokgci 135
odpisu podstawowego

2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich
udziatu w pokrywaniu kosztow wspolnej dziataino 135
socjalnej

3. Odsetki bankowe naliczone émbdkow zaktadowego
funduszuswiadczeé socjalnych 135

4. Przypisane odsetki od pazek udzielonych na cele
mieszkaniowe (wymagalne na dzieilansowy) 234

5. Darowizny pienjzne 101, 135
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§ 59.1. Konto 855 FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 855 stay w do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych jednostek przsjch
przez organy zakycielskie i nadzorujce.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXV

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 855 kont do konta

3. Na stronie Winien konta 855 ujmuje gimniejszenia funduszu z tytutu sprzegla
przekazania nieodptatnego lub prxeg na wilasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek, wzgidnie jego likwidag;.

4. Na stronie Ma konta 855 ujmuje:si

1) rbwnowarté¢ przegtego mienia podanw bilansach likwidowanych przedsiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych,

2) podwyzszenie wartfci tego mienia do wysokoi wynikajacej z umowy ze spoOik ktora
przyjeta to mienie do odptatnego korzystania.

5. Konto 855 mge wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan funduszy mienia
zlikwidowanych przedsbiorstw pastwowych i komunalnych Ilub innych jednostek
organizacyjnych, przgjego przez organ zatgcielski lub nadzorucy, ktére nie zostato
jeszcze zagospodarowane oraz wadrtmienia oddanego do odptatnego korzystania lub
sprzedanego ale jeszcze nie sptaconego.
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 855 — Fundugaia zlikwidowanych
jednostek

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Warta¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych
przedsgbiorstw lub podlegtych jednostek — pod glat
zaptaty catéci lub raty 226
(rownolegle do wptywu dochodéw &gowanych Wn
130 Ma 760

2. Wartag¢ mienia zlikwidowanego 015

3. Wartag¢ mienia przygtego na potrzeby wiasne jednostki
zatazycielskiej lub nadzoragej wzgkdnie przekazanego 015
nieodptatnie

7. Typowe zapisy strony Ma konta 855 — Fundusz raielikwidowanych jednostek

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Warta¢ bilansowa mienia przefego przez Urzd
Miejski po zlikwidowaniu przedsbiorstwa lub innej 015

podporadkowanej jednostce.

2. Zwigkszenie wartéci mienia przejtego po
zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikegj z 015
umowy ze spotk
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§ 60.1.Konto 860- WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki .

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Podgrupa planu Analityka
- 860 kont do
konta

3. W kaicu roku obrotowego pod daBl grudnia na stronie Winien konta 860cksije
Sie sune:

1) poniesionych w roku obrotowym kosztow rodzajolvygtych na kontach zespotu 4

2) kosztéw operacji finansowych w korespondendjomtem 750

3) pozostatych kosztow operacyjnych w korespoanjierkontem 760,

4) przekstigowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk neti@)rok ubiegty (pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego) w korespondencjireesa 800

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kont&h 7

4. Na stronie Ma konta 860 ujmuje sv koncu roku obrotowego:
1) sune uzyskanych przychodow finansowych w korespondengjoszczegolinymi kontami
zespotu 7,
2) przekségowanie ujemnego wyniku finansowego (straty neti@)rok ubiegty (pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego).
3) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770

5. Saldo konta 860 wyta na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipst
saldo Winien - stratnetto, saldo Ma - zysk netto.

6. Saldo przenoszone jest w roku mpeym pod dat przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 - Fundusz jednostki.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 860 — wynilahsowy

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Ustalenie wyniku finansowego wikau roku
obrotowego:

a) przeniesienie poniesionych kosztéw wedtug andz Zespot 4
b) kosztow operacji finansowych, 751
) pozostatych kosztow operacyjnych 761
d) strat nadzwyczajnych 771
Przeksigowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk

netto) za rok ubiegty (pod daprzyjecia sprawozdania 800

finansowego)

8. Typowe zapisy strony Ma konta 860 — wynik finang

L.p. Tres¢ operacji Konta przciwstawne

Przeniesienie w kgu roku obrotowego:

a) dochoddéw budktowych 720

b) przychoddw z operacji finansowych, 750

c) pozostatych przychoddéw operacyjnych 760

d) zyskéw nadzwyczajnych 770
Przeksjgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty

netto) za rok ubiegty (pod daprzyjecia sprawozdania 800

finansowego)
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Rozdziat 3

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

§ 61.1. Konto 900 —POZOSTALE ROZLICZENIA WARUNKOWE |
WEKSLOWE

Na koncie 900 ujmuje giwszystkie rozliczenia warunkowe i wekslowe, ktdie
wchodz bezpdrednio do bilansu:

1) naleznosci warunkowe , ktorych powstanie jest uzailene po spetnieniu okinych
zdarzé ujetych w decyzji, umowie lub w innym dokumencie.

2) zobowhzania warunkowe , ktérych powstanie jest uzailene od zaistnienia
okreslonych zdarza.

3) poreczenia i weksle obce

2. Struktura konta

XXX - X - XXX

Podgrup Analityka do
Symbol a planu kontiay
konta — 900 kont podstawowego

3. Na stronie Winien konta 900 ujmuje Si

1) wartg¢ naleznosci warunkoweyj,

2) realizacg zobowhzania warunkowego
3) wygahiccie pokczen

4) przyjecie weksla obcego

4. Na stronie Ma konta 900 ujmuje:si
1) realizagg naleznosci warunkowe;.
2) wartg¢ zobownzania warunkowego

3) warta¢ poreczenia
4) zwrot weksla obcego w zamian za realigagjbownzania z weksla
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§62.1. Konto —901 POZOSTALE ROZLICZENIA Z TYTULU MAJATKU
TRWALEGO

Konto 901 stay do pozabilansowej ewidencji rozliazewiazanych z magkiem trwatym:

1) Inwestycje przekazane do innych jednostek
2) Srodki trwate pozabilansowe
3) Srodki trwate i pozostatérodki trwate wtyczone dla UM

4) Srodki trwate przekazane do innych jednostek

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa planu Analityka
-901 kont do

Konta

3. Na stronie Winien konta 901 ujmuje:si

1) stan oraz zwkszeniasrodkow trwatych uzyskanych z inwestyciji, a przekazdn
innym jednostkom,

2) zwigkszeniasrodkow trwatych z tytutu przygcia do uytkowaniasrodkow trwatych
i pozostatycrodkow trwatych ayczonych dla UM,

3) srodki trwale ujete pozabilansowo

4) udziaty w inwestycjach wspélnych
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§ 63.1. Konto 975 - WYDATKI STRUKTURALNE

Konto 975 stay do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX
Podgrupa Analityka do
g%/g"b()' konta - planu kont konta

3. Na stronie Winien konta 975 ujmuje¢ sivartgs¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukaiinych .

4.Na stronie Ma konta 975 ujmuje wartas¢ wydatkow strukturalnych.

§ 64.1. Konto 980 — PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH
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Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponenta
srodkow budetowych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX
Podgrupa Analityka do
SS)%/(r)nbol konta - planu kont konta

3. Na stronie Winien konta 980 ujmuje gilan finansowy wydatkow budtowych
oraz jego korekty.

4. Na stronie Ma konta 980 ujmuje:si
1) réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych,
2) wartc¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku naginym,

3) wartc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

5. Ewidencg szczegotow do konta 980 wedtug podziatek klasyfikacji batbwe;j
prowadz dysponencérodkéw budetowych.

6. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 65.1. Konto 981 - PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH
WYDATKOW
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Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgch wydatkéw bugetowych
dysponentdrodkéw budetowych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Podgrupa Analityka do
gg?b()' konta - planu kont konta

3. Na stronie Winien konta 981 ujmuje plan finansowy niewygasajych wydatkow
budzetowych.

4. Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si

1) rownowart@d¢ zrealizowanych wydatkéw buadtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych,

2) wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czséci niezrealizowanej lub
wygastej.

5. Ewidencg szczegotow do konta 981 prowadzi i w szczegotowsri planu
finansowego niewygasajych wydatkow bugetowych.

6. Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

8§ 66.1. Konto 982 — PLAN FINANSOWY DOCHODOW BULZETOWYCH
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Konto 982 stay do ewidencji planu finansowego dochoddéw meidwych dysponenta
srodkow budetowych

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX
Podgrupa Analityka do
gg’;-nbm konta - planu kont konta

3. Na stronie Winien konta 982 ujmuje sbwnowartd¢ zrealizowanych dochodéw
budzetowych

4. Na stronie Ma konta 982 ujmuje glan dochodéw bugtowych oraz jego korekty

5. Ewidencg szczego6tow do konta 982 prowadzigivedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz poszczegolnych dysponentow .

6. Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 67.1. Konto 998 ZAANGA ZOWANIE WYDATKOW BUD ZETOWYCH
ROKU BIE ZACEGO
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Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow bugttowych ugtych w

planie finansowym jednostki baetowej danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w danym roku
budzetowym.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX

Podgrupa Analityka

Symbol
konta - 997 planu kont do konta

3. Na stronie Winien konta 998 ujmuje:si

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkoéw bzetowych w danym roku budtowym,
2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktore cola obchzaly wydatki roku
nastpnego(nadwyka przeksigowana na konie roku na konto Ma 999).

4. Na stronie Ma konta 998 ujmujec staangaowanie wydatkow, czyli wartd
umow, decyzji i innych postanowigktorych wykonanie spowoduje koniecztaokonania
wydatkéw budetowych w roku bigacym.

5. Ewidencg szczegotow do konta 998 wedtug podziatek klasyfikacji batbwej
umazliwia ZSI-FK.

6. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda

§ 68.1. Konto 999 -_ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUD ZETOWYCH
PRZYSZt YCH LAT
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Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow budetowych przysztych
lat oraz niewygasagych wydatkow, ktére majby¢ zrealizowane w latach naphych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX

Podgrupa
Symbol konta - man% kgnt Analityka do

999 konta
podstawowego

3. Na stronie Winien konta 999 ujmuje séwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a ab@jacych plan finansowy roku biecego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygaseych wydatkow przeznaczony do realizacji w
roku biezacycm.

4. Na stronie Ma konta 999 ujmujeg sivysoka¢ zaangaowanych wydatkéw lat
przysztych.

5.Na koniec roku konto 999 me wykazywg& saldo Ma oznaczge zaangawanie
wydatkéw budetowych lat przysziych.

Rozdziat 4

Zasady funkcjonowania kont technicznych
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8 69.1.Do planu kont konta techniczne zostaty wprowadaermviazku z wymogami
nowego Zintegrowanego Systemu Informatycznego-Boan-Kstgowego.
System nie pozwala wprowadzdo ksag operacji jednostronnych. Koniecznym bytoguvi
wprowadzenie drugiej strony dekretu tj. konta techmego.

2. Konta te stosujesiv szczegolnéci w przypadku ksigowania operacji :

1) na kontach pozabilansowych

2) w niektérych korektach,

3) przy stosowaniu alokacji tj. systemowe rozbgarksegowanej kwoty. Dotyczy to
w szczegolnéci naleznosci Skarbu Pastwa. Zgodnie z przepisami nah@s¢ ta winna
by¢ rozliczona wedtug buatéw ktorych dotyczy tj. j Gminy i jednostki naddnej,

4) w tworzeniu i ksigowaniu bilansu zamkegia i bilansu otwarcia.
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