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Rozdział 1 

 

Obowiązujący wykaz kont 

 

§ 1. W jednostce budŜetowej Urząd Miasta Szczecin obowiązują następujące konta 

syntetyczne:  

 

 1. Konta bilansowe 

 

1)  Zespół 0 - „Majątek trwały” 

 

a) 011 - Środki trwałe 

b) 013 - Pozostałe środki trwałe  

c) 015 – Mienie zlikwidowanych jednostek 

d) 020 - Wartości niematerialne i prawne 

e) 030 – Długoterminowe aktywa finansowe 

f) 071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

g) 072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

h) 073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 

i) 080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie) 

j) 081 – zakup środka trwałego 

 

2) Zespół 1 - „Środki pieni ęŜne i rachunki bankowe” 

 

a) 101 - Kasa  

b) 130 - Rachunki bieŜące jednostki budŜetowej  

c) 135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

d) 139 - Inne rachunki bankowe 

h) 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pienięŜne 

 i) 141 -  środki pienięŜne w drodze  
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3) Zespół 2 - „Rozrachunki i roszczenia” 

 

a) 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

b) 221 - NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 

c) 222 – Rozliczenie dochodów budŜetowych 

d) 223 - Rozliczenie wydatków budŜetowych  

e)224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budŜetowych 

f) 225 - Rozrachunki z budŜetami  

g) 226 - Długoterminowe naleŜności budŜetowe 

h) 229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

i) 231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

j) 234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

k) 240 - Pozostałe rozrachunki  

l) 290 - Odpisy aktualizujące naleŜności 

 

4) Zespół 3 -  „Materiały i towary”  

 

a) 300 - Rozliczenie zakupu 

b) 310 - Materiały 

 

5) Zespół 4 - „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

 

a) 400 - Amortyzacja 

b) 401 – ZuŜycie materiałów i energii 

c) 402  -  Usługi obce 

d) 403 – Podatki i opłaty  

e) 404 – Wynagrodzenia 

f) 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 

g) 409 – Pozostałe koszty rodzajowe 

h) 410 - Inne świadczenia finansowane z budzetu 

i) 411 – Pozostałe obciąŜenia  
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6) Zespół 7 - „Przychody i koszty ich uzyskania” 

 

a) 720 - Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 

b) 750 – Przychody finansowe 

c) 751 – Koszty finansowe 

d) 760 – Pozostałe przychody operacyjne 

e) 761 - Pozostałe koszty operacyjne 

f) 770  - Zyski nadzwyczajne 

g) 771 – Straty nadzwyczajne 

 

7) Zespół 8 - „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

 

a) 800 - Fundusz jednostki  

b) 810 – Dotacje budŜetowe oraz środki z budŜetu na inwestycje 

c) 840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

d) 851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

e) 855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 

f) 860 – Wynik Finansowy 

 

2.  Konta pozabilansowe 

 

1) 900 – Pozostałe rozliczenia warunkowe i wekslowe. 

2) 901 – Pozostałe rozliczenia z tytułu majątku trwałego. 

3) 975 – Wydatki strukturalne 

4) 980 – Plan finansowy wydatków budŜetowych 

5) 981 – Plan finansowy niewygasających wydatków 

6) 982 – Plan finansowy dochodów budŜetowych 

7) 998 – ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych roku bieŜącego 

8) 999 – ZaangaŜowanie wydatków budŜetowych przyszłych lat 

 
3.   Podstawowe  konta techniczne 

 
TBZ      -  Konto Techniczne Bilansu Zamknięcia  

TBO      -  Konto Techniczne Bilansu Otwarcia 

TPW      -  Konto Techniczne dla wydatków 
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TPD       -  Konto Techniczne dla dochodów 

TPI      -  Konto Techniczne dla inwestycji 

TPS        -  Konto Techniczne dla środków trwałych 

TPU       -  Konto Techniczne dla środków trwałych uŜyczonych 

TPZ       -  Konto  Techniczne dla zaangaŜowania 

TPB       -  Konto  Techniczne dla Planu finansowego wydatków 

TPD       -  Konto Techniczne dla Planu finansowego dochodów 
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Rodział 2 
 

Zasady funkcjonowania kont bilansowych 
 
 

§ 2. 1. Struktura konta. 
 
W związku z wprowadzeniem z dniem 01.01.2009 r.  nowego - Zintegrowanego Systemu 
Informatycznego Finansowo-Księgowego ulega zmianie podstawowa struktura  konta 
księgowego. 
 

2. Struktura kaŜdego konta księgowego składa się z 3 poziomów: 
 

             xxx   -        xx        -      xxx 
 
Pozim pierwszy           -   nazwa konta. 
Poziom drugi               -   podgrupa planu kont. 
Poziom trzeci              -   analityka do konta. 
 
Do poziomu drugiego zostały ustalone 3 podgrupy planu kont. 
 
1. Urząd Miasta            00 
2. Organ Podatkowy     10 
3. Skarb Państwa          20 
 
 Do oznaczenia podgrup zostało wykorzystane miejsce pierwsze  drugiego poziomu. 
 

3. Miejsce drugie w Jednostce BudŜetowej Urząd Miasta zostało  wykorzystane do 
oznaczenia rodzaju działalności w ramach danej podgrupy.  
 
 1 -  wydatki 
 2 – dochody 
 3 – fundusz socjalny 
 4 - depozyt 
 5 – rachunki dochodów własnych 
 6 – fundusze celowe 
W związku z likwidacją rachunków dochodów własnych i funduszy celowych z dniem 
01.01.2011r likwiduje się dwa oznaczenia : 
5 – rachunki dochodów  własnych 
6-  fundusze celowe 
 

4. Klasyfikacja budŜetowa oraz inne analityki występujące dotychczas  w strukturze 
konta zostały umieszczone w wymiarach i atrybutach charakterystycznych dla nowego 
systemu finansowo-księgowego. 
Nie wystepują one w podstawowej strukturze planu kont.  
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§ 3.  Zespół 0 – Konta zespołu 0 „Majątek trwały” słuŜą do ewidencji: 
 

1)  rzeczowego majątku trwałego, 

2)  wartości niematerialnych i prawnych, 

3)  finansowego majątku trwałego, 

4)  umorzenia majątku, 

5)  inwestycji rozpoczetych. 

 

§ 3.1.  Konto 011 - ŚRODKI TRWAŁE  

       

Konto 011 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają 
ujęciu na koncie 013 . 
 

2. Przez środki trwałe rozumie się rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi,                       
o przewidywanym okresie ekonomicznej uŜyteczności dłuŜszym niŜ rok, kompletne, zdatne 
do uŜytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.  

 
3. Zalicza się do nich w szczególności: 

1) nieruchomości – w tym grunty, prawo uŜytkowania wieczystego gruntu, budynki                        
i budowle, a takŜe będące odrębną własnością lokale, spółdzielcze własnościowe prawo  
do lokalu mieszkalnego oraz spółdzielcze prawo do lokalu uŜytkowego, 
2) maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy, 
3) ulepszenia w obcych środkach trwałych, 
4) inwentarz Ŝywy. 
 

4. Przy kwalifikowaniu środków trwałych do określonej grupy rodzajowej obowiązuje 
klasyfikacja środków trwałych zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów  
z dnia 30 grudnia 1999 r.  w   sprawie   Klasyfikacji   Środków   Trwałych (KŚT) – Dz. U.   
Nr 112,  poz. 1317; z 2002 r. Nr 18, poz. 169; z 2004 Nr 260, poz. 2589. 
Środki trwałe o wartości powyŜej 3 500 zł nie skwalifikowane do Ŝadnej z grup zaliczamy  
do grupy 808 – pozostałe środki trwałe. 
 

5. Ewidencją księgową obejmuje się wszystkie środki trwałe oraz środki trwałe 
stanowiące własność Skarbu Państwa lub gminy w stosunku do których jednostka wykonuje 
uprawnienia właścicielskie, bez względu na to czy są uŜywane, czy teŜ uznane za czasowo 
lub trwale nieczynne.  

 
6. Środki trwałe oddane do uŜywania na podstawie umowy najmu, dzierŜawy lub innej 

umowy o podobnym charakterze zaliczamy do aktywów trwałych korzystającego (osoba, 
której oddano środki trwałe) jeŜeli umowa spełnia co najmniej jeden z następujących 
warunków (Ustawa o rachunkowości art. 3 ust. 4): 
 
1) przenosi własność jej przedmiotu na korzystającego po zakończeniu okresu, na który   

została zawarta, 
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2) zawiera prawo do nabycia jej przedmiotu przez korzystającego, po zakończeniu okresu,  
na jaki została zawarta, po cenie niŜszej od wartości rynkowej z dnia nabycia, 

3) okres, na jaki została zawarta, odpowiada w przewaŜającej części przewidywanemu 
okresowi ekonomicznej uŜyteczności środka trwałego lub prawa majątkowego, przy czym 
nie moŜe być on krótszy niŜ ¾ tego okresu. Prawo własności przedmiotu umowy, moŜe 
być, po okresie na jaki umowa została zawarta, przeniesione na korzystającego, 

4) suma opłat, pomniejszonych o dyskonto, ustalona w dniu zawarcia umowy i przypadająca 
do zapłaty w okresie jej obowiązywania, przekracza 90% wartości rynkowej przedmiotu 
umowy na ten dzień. W sumie opłat uwzględnia się wartość końcową przedmiotu umowy, 
którą korzystający zobowiązuje się zapłacić za przeniesienie na niego własności tego 
przedmiotu. Do sumy opłat nie zalicza się płatności na rzecz korzystającego  
za świadczenia dodatkowe, podatków oraz składek na ubezpieczenie tego przedmiotu, 
jeŜeli korzystający pokrywa je niezaleŜnie od opłat za uŜywanie, 

5) zawiera przyrzeczenie finansującego do zawarcia z korzystającym kolejnej umowy  
o oddanie w odpłatne uŜywanie tego samego przedmiotu lub przedłuŜenia umowy 
dotychczasowej, na warunkach korzystniejszych od przewidzianych w dotychczasowej 
umowie, 

6) przewiduje moŜliwość jej wypowiedzenia, z zastrzeŜeniem, Ŝe wszelkie powstałe z tego 
tytułu koszty i straty poniesione przez finansującego pokrywa korzystający, 

7) przedmiot umowy został dostosowany do indywidualnych potrzeb korzystającego. MoŜe 
on być uŜywany wyłącznie przez korzystającego, bez wprowadzenia w nim istotnych 
zmian. 

7. W przypadku spełnienia co najmniej jednego z warunków określonych powyŜej, 
oddane do uŜywania korzystającemu środki trwałe lub wartości niematerialne i prawne 
zalicza się u finansującego do aktywów trwałych jako naleŜności. 
 

8. Zwiększenie stanu środków trwałych następuje pod datą przyjęcia do uŜywania  
z inwestycji, od dostawców lub innych jednostek przekazujących. 
 

9. Ujawnione nadwyŜki środków trwałych wprowadza się do ksiąg pod datą  
ich zinwentaryzowania. 
 

10. Środki trwałe otrzymane w zamian za niesprawne, które zwrócono dostawcom 
wprowadza się do ewidencji pod datą i w wartości w jakiej były środki zwrócone,  
ale  
z podaniem cech szczególnych sprawnego środka. 
 

11. Środki trwałe ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia się w wartości 
wynikającej z posiadanych dokumentów lub w aktualnych cenach rynkowych a gdy ich brak, 
na podstawie ekspertyzy uwzględniające ich aktualną wartość rynkową i ewentualne 
dotychczasowe zuŜycie. 
 

12. Otrzymane nieodpłatnie środki trwałe Skarbu Państwa lub gminy wprowadza się  
w wartości określonej w decyzji o przekazaniu przez inne jednostki lub zakłady budŜetowe.  
W decyzjach tych wartość początkowa środków trwałych ustalona jest na poziomie wartości  
w jakiej były dotychczas ewidencjonowane, z równoczesnym ujęciem na koncie 071  
ich umorzenia wykazanego przez dotychczasowego uŜytkownika. 
Środki trwałe otrzymane od innych podmiotów gospodarczych lub osób fizycznych z tytułu 
darowizny lub spadku wycenia się wg wartości rynkowej z dnia nabycia lub w wartości 



 10

niŜszej (jeśli taka jest określona w umowie darowizny albo umowie o nieodpłatnym 
przekazaniu) uwzględniając, przy uŜywanych, stopień dotychczasowego zuŜycia. 
 

13. Ewidencję księgową środków trwałych prowadzi się według ich wartości 
początkowej w ujęciu ilościowo-wartościowym. 
 

 
14. Za wartość początkową środków trwałych uwaŜa się: 

 
1)   w razie odpłatnego nabycia cenę ich nabycia, 
2)   w razie wytworzenia we własnym zakresie  koszt wytworzenia, 
3) w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodpłatny sposób  wartość    
      rynkową z dnia nabycia, chyba Ŝe umowa darowizny albo umowa o  nieodpłatnym   

przekazaniu określa tę wartość w niŜszej wysokości, 
4) w razie nieodpłatnego otrzymania środka trwałego stanowiącego własność Skarbu     
      Państwa na podstawie decyzji właściwego organu - wartość określona w decyzji. 
      Wartość początkową składników majątkowych nabytych w sposób określony w ppk-cie c) 

wymagających montaŜu powiększa się o wydatki poniesione na ich montaŜ. 
 

15. JeŜeli środki trwałe uległy ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, 
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartość początkową tych środków, powiększa się           
o sumę wydatków na ich ulepszenie, w tym takŜe o wydatki na nabycie części składowych 
lub peryferyjnych, których jednostkowa cena nabycia przekracza 3.500 zł. Środki trwałe 
uwaŜa się za ulepszone, gdy suma wydatków poniesionych na ich przebudowę, rozbudowę, 
rekonstrukcję, adaptację lub modernizację w danym roku podatkowym przekracza 3.500 zł  
i wydatki te powodują wzrost wartości uŜytkowej w stosunku do wartości z dnia przyjęcia 
środków trwałych do uŜywania, mierzonej w szczególności okresem uŜywania, zdolnością 
wytwórczą, jakością produktów uzyskiwanych za pomocą ulepszonych środków trwałych              
i kosztami ich eksploatacji. 
W razie trwałego odłączenia od danego środka trwałego części składowej lub peryferyjnej 
wartość początkową tego środka zmniejsza się, od następnego miesiąca po odłączeniu,  
o róŜnicę między ceną nabycia (kosztem wytworzenia) odłączonej części a przypadającą  
na nią, w okresie połączenia, sumą odpisów umorzeniowych obliczoną przy zastosowaniu 
metody umorzenia i stawki umorzeniowej stosowanej przy obliczaniu odpisów 
umorzeniowych tego środka trwałego. JeŜeli odłączona część zostanie następnie przyłączona 
do innego środka trwałego, w miesiącu połączenia zwiększa się wartość początkową tego 
innego środka o róŜnicę, o której mowa powyŜej. 
 
 
 16. Do konta 011 prowadzi się komputerowo ewidencję analityczną , która umoŜliwia 
ustalenie:  
 
1) wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,  
2) ustalenie osób i komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 
3)  dotychczasowe umorzenie środka trwałego, 
4)  identyfikację rodzajową, 
5)  klasyfikację rodzajową umoŜliwiającą prawidłowe obliczenie umorzenia, 
6)   datę oddania do uŜytkowania i datę zakupu. 
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17. Aktualizację wyceny własnych środków trwałych przeprowadza się metodą 
szczegółową do poszczególnych środków trwałych wskaźnikami przeliczeniowymi 
publikowanymi w Obwieszczeniu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w sprawie 
wskaźników przeliczeniowych do aktualizacji wyceny środków trwałych  w roku 
przeszacowania. Wartość umorzenia środków trwałych po aktualizacji ustala się w takiej 
proporcji do zaktualizowanej wartości brutto w jakiej pozostawało umorzenie do wartości 
brutto przed aktualizacją. 

 

18. Struktura konta: 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 

19. Na stronie Winien konta 011 ewidencjonuje się w szczególności: 
 
1) przychody nowych lub uŜywanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 
środków trwałych lub inwestycji, 

2) wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych, 
3) przychody środków trwałych nowo  ujawnionych, 
4) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 
5) ujawnione nadwyŜki inwentaryzacyjne, 
6) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych na skutek aktualizacji ich wyceny. 
7) przychody środków trwałych  wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw 

majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego   z tytułu wygaśnięcia  
zobowiązania podatkowego.  

 
20. Na stronie Ma konta 011 ujmuje się: 

 
1) wycofanie środków trwałych z uŜywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia 

lub zuŜycia, sprzedaŜy oraz nieodpłatnego przekazania, 
2) ujawnione niedobory środków trwałych, 
3) zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 
 

21. Konto 011 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan środków trwałych 
w wartości początkowej. 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 011 

Podgrupa 
planu kont  
Np.00 UM 
Szczecin 

Grupa rodzajowa 
środka trwałego 
Np.100-grunty 
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         22. Typowe zapisy strony Winien konta 011 – Środki trwałe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przychód środków trwałych w wyniku zakupu gotowych 
środków trwałych niewymagających montaŜu 
 

081,201, 240, 300 

2. Przyjęcie do eksploatacji środków trwałych w wyniku 
nabycia gruntu 
 

800 

3. Przychód środków trwałych uzyskanych w wyniku 
zakończonej inwestycji rozliczonej we własnym zakresie 
 

080 

4.  Przychód środków trwałych stanowiących własność 
Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego 
na podstawie decyzji właściwego organu 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b)  w zakresie wartości netto 

 

 
 
 

071 
800 

5. Przyjęcie środka trwałego z inwestycji prowadzonej 
przez inwestora zastępczego 
 

240 

6. Środki trwałe uzyskane w wyniku nieodpłatnego 
otrzymania w formie darowizn, spadku 
 

800 

7.  Ujawnienie środków trwałych oraz nadwyŜki 
inwentaryzacyjne 
 

240 

8.  Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, 
rekonstrukcji i adaptacji środka trwałego 
 

080 

9. Zakup środka trwałego ( nowy i uŜywany ) wymagający 
przystosowania do uŜytkowania np. koszty montaŜu 
 

080 

10. Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych w 
wyniku urzędowej aktualizacji wyceny 
 

800 

11.  Przychód środków trwałych na podstawie umowy 
leasingu finansowego – jeŜeli w myśl przepisów zalicza 
się je do aktywów trwałych leasingobiorcy 
(korzystającego) 
 

 
240 
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23. Typowe zapisy strony Ma konta 011 – Środki trwałe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta 
przeciwstawne 

1. Rozchody z tytułu sprzedaŜy środków trwałych: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b) w zakresie wartości netto 
 

 
071 
800 

2. Likwidacja środków trwałych na skutek zniszczenia lub zdarzeń 
losowych: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b)  w zakresie wartości netto 
 

 
 

071 
800 

3. Likwidacja środków trwałych (budynków, budowli) w związku z 
realizacją inwestycji – środków trwałych w budowie: 
a) o wysokości dotychczasowego umorzenia 
b) w zakresie wartości netto 
 

 
 

          071 
          080 

4. Nieodpłatne przekazanie środków trwałych: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b)  w zakresie wartości netto 
 

 
071 
800 

5. Likwidacja środka trwałego w wyniku kradzieŜy: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b)  w zakresie wartości netto 

 

 
071 
761 

6.  Niedobory środków trwałych: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b) w zakresie wartości netto 
 

 
071 
240 

7. Środki trwałe przekazane jako aporty w zamian za udziały w spółce: 
a) do wysokości dotychczasowego umorzenia 
b) w zakresie wartości netto 
 

 
 

071 
030 

8.  Zwrot środków trwałych dostawcy: 
a) uznana reklamacja 
b) reklamacja w trakcie rozpatrywania 
 

 
240 
300 
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§ 4.1. Konto 013 - „POZOSTAŁE  ŚRODKI TRWAŁE  
 
 
Konto 013 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
pozostałych środków trwałych niepodlegających ujęciu na koncie 011 wydanych do uŜywania 
na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, 
które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do uŜywania. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona komputerowo do konta 013 umoŜliwia: 
 
1)   ustalenie wartości początkowej pozostałych środków trwałych , 
2)   ustalenie pracowników i komórek organizacyjnych, u których znajdują się pozostałe     
środki trwałe.                                                  

 
3. Do pozostałych środków trwałych zalicza się te rzeczowe składniki majątku 

trwałego, których wartość początkowa nie przekracza kwoty ustalonej w ustawie o podatku 
dochodowym od osób prawnych tj. 3 500 zł, a okres uŜytkowania jest dłuŜszy niŜ rok. 
 

4. Pozostałe środki trwałe znajdujące się w uŜywaniu ewidencjonuje się według 
wartości początkowej, na którą składają się: cena nabycia lub koszt wytworzenia i nie 
podlegający odliczeniu podatek od towarów i usług (VAT). 
 
 

5. Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxx              
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Na stronie Winien konta 013 księguje się: 

 
1) pozostałe środki trwałe przyjęte do uŜywania z zakupu lub z inwestycji, 
2) nadwyŜki pozostałych środków trwałych w uŜywaniu, 
3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwa 

 
 
 

Symbol konta 
- 013 

Podgrupa 
planu kont  
Np.00 UM 
Szczecin 

Grupa rodzajowa  
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7. Na stronie Ma konta 013 księguje się: 

 
1) wycofanie środków trwałych z uŜywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuŜycia, 

sprzedaŜy, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej, 
2) ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w uŜywaniu. 
 

8. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 umoŜliwia ustalenie wartości 
środków trwałych oddanych do uŜywania oraz osób lub komórek, u których znajdują się 
środki trwałe. 
  

9. Konto 013 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza wartość pozostałych 
środków trwałych znajdujących się w uŜywaniu w wartości początkowej. 
 

10. Typowe zapisy strony Winien konta 013 – Pozostałe środki trwałe w uŜywaniu 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przyjęcie pozostałych środków trwałych bezpośrednio 

z zakupu 
 

 
101,201,300,310 

2. 
 

Ujawnione nadwyŜki 240 

3. Otrzymanie nieodpłatnie uŜywanych środków: 
3) od jednostek i samorządowych zakładów 

budŜetowych * 

 
072 

 
 

4. Przychód pozostałych środków trwałych z tytułu 
przekwalifikowania podstawowych środków trwałych 
 

 
072 

*) w dotychczasowej wartości ewidencyjnej 
 
 

11. Typowe zapisy strony Ma konta 013 – Pozostałe środki trwałe w uŜywaniu 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Rozchód pozostałych środków trwałych na skutek: 

a) zuŜycia, sprzedaŜy, 
b) niedoborów i szkód 
(równoległy zapis: wyksięgowanie umorzenia  
Winien 072 Ma 240) 

 
072 
240 

2. Nieodpłatne przekazanie 
 

072 
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§  5.1. Konto 015 - MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK  
 
 
Konto 015 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego 
przez Urząd Miasta Szczecin po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej podległej 
jednostce organizacyjnej, czyli zakładzie budŜetowym lub gospodarstwie pomocniczym. 
 

2. Ewidencję szczegółową do konta 015 moŜe stanowić bilans zlikwidowanego 
przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami. 
 
 

3. Struktura konta: 
    

xxx       -       xx         -      xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
      
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 015 organ załoŜycielski lub nadzorujący księguje                                
w szczególności: 
 
1) wartość mienia przyjętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce 

organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa 
lub jednostki, 

2) korektę  wartości mienia stanowiącą róŜnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą                    
z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki a wartością mienia przekazanego 
spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedającego, 

3) wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej 
jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu 
załoŜycielskiego lub nadzorującego. 

 
5. Na stronie Ma konta 015 organ załoŜycielski lub nadzorujący księguje                               

w szczególności: 
 
1) wartość mienia pozostałego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce 

organizacyjnej , a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub 
przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym 
jednostkom, 

Symbol konta 
– 015 

 Podgrupa planu kont  
Np.00 UM Szczecin 
odgrupa planu kont 

Grupa rodzajowa  
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2) korektę  wartości mienia, stanowiącą róŜnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą                      
z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością 
mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom, 

3) wartość mienia sprzdanego lub przekazanego innym jednostkom nieodpłatnie, 
4) likwidację mienia przez organ załoŜycielski. 
 

6. Konto 015 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan mienia 
zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według  wartości 
wynikającej z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu 
załoŜycielskiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom 
organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby, albo teŜ zagospodarowanego w inny 
sposób. 

 
 
7. Typowe zapisy strony Winien konta 015 – Mienie zlikwidowanych jednostek 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość mienia przejętego po zlikwidowanym 
przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, 
według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego 
przedsiębiorstwa lub jednostki 
 

 
 

855 
 

2. Korektę (zwiększenie) wartości mienia stanowiącą 
róŜnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z 
bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki 
a wartością mienia przekazanego spółce, innej 
jednostce organizacyjnej lub sprzedającego 
 

 
 

855 

3. Wartość mienia zwróconego przez spółkę lub 
pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce 
organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan 
składników majątkowych organu załoŜycielskiego lub 
nadzorującego 
 

 
 

226 
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8. Typowe zapisy strony Ma konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość mienia pozostałego po zlikwidowanym 
przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej: 
 
a) zlikwidowanego przez organ załoŜycielski lub 
nadzorujący , 
 
b) sprzedanego lub przekazanego nieodpłatnie, 
 
c) przekazanego spółce w wysokości wynikającej z 
umowy  spółką,  
  
4) wniesionego jako aport do spółki 
(zapis równoległy: Wn 030 Ma 800) 
 

 
 
 

855 
 
 

855 
 

226 
 
 

855 

2. Korekta   (zmniejszenie ) wartości mienia, stanowiąca 
róŜnicę pomiędzy wartością mienia wynikająca z 
bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej 
jednostki organizacyjnej a wartością mienia 
przekazanego spółce lub innym jednostkom 
 

 
 

855 

3. Likwidacja mienia przeprowadzona przez Urząd Miasta 
 

855 

4. Wartość mienia sprzedanego, lecz jeszcze nie 
spłaconego lub oddanego do odpłatnego korzystania 
 

 
226 
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§ 6.1. Konto 020 - WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE  
 
 
Konto 020 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
wartości niematerialnych i prawnych. 
 

2. Przez wartości niematerialne i prawne rozumie się, nabyte przez jednostkę, 
zaliczane do aktywów trwałych, prawa majątkowe nadające się do gospodarczego 
wykorzystania,   o przewidywanym okresie ekonomicznej uŜyteczności dłuŜszym niŜ rok, 
przeznaczone do uŜywania na potrzeby jednostki, a w szczególności: 
 
1) autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, 
2) prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów uŜytkowych oraz 

zdobniczych, 
3) know – how. 
 

3. Wartość początkową praw majątkowych, w tym licencji i autorskich praw 
majątkowych, stanowi cena nabycia tych praw. JeŜeli wynagrodzenie (opłaty) wynikające               
z umowy licencyjnej albo umowy o przeniesienie innych praw majątkowych jest uzaleŜnione 
od wysokości przychodów z licencji lub praw uzyskanych przez licencjobiorcę albo nabywcę, 
przy ustalaniu wartości początkowej praw majątkowych, w tym licencji, nie uwzględnia się 
tej części wynagrodzenia. 
 

4. W przypadku wartości niematerialnych i prawnych oddanych do uŜywania na 
podstawie umowy najmu, dzierŜawy lub innej umowy o podobnym charakterze, wartości 
niematerialne i prawne zalicza się do aktywów trwałych jednej ze stron umowy, zgodnie                  
z warunkami wymienionymi  w art. 3 ust. 4 Ustawy o rachunkowości, a uwzględnionymi przy  
opisie konta 011 – Środki trwałe. Do warości niematerialnych i prawnych zalicza się równieŜ 
nabytą wartość firmy oraz koszty zakończonych prac rozwojowych. 
 

5. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 umoŜliwia naleŜyte obliczenie 
umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów oraz ustalenie 
osób odpowiedzialnych . 
 

6. Wartości niematerialne i prawne, jeŜeli spełniają warunek określony w ustawie  
o podatku dochodowym od osób prawnych tj. cena jest równa lub niŜsza niŜ 3 500 zł , umarza 
się w 100% ich wartości w dniu przyjęcia do uŜytkowania. Umorzenia dokonuje się poprzez 
jednorazowe spisanie całej wartości w koszty jednostki. 
 

7. Wartości niematerialne i prawne podlegają inwentaryzacji w okresie czwartego 
kwartału do 15 stycznia następnego roku drogą porównania danych ksiąg rachunkowych  
z odpowiednimi dokumentami. 
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8. Struktura konta: 
 
 

xxx        -        xx        -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
      
 
 

 
 

9. Na stronie Winien konta 020 księguje się: 
 
1) nabyte lub otrzymane wartości niematerialne i prawne, 
2) zwiększenia wartości nabytych wartości niematerialnych i prawnych. 
3) zwiększenia wartości niematerialnych i prawnych z tytułu wygaśnięcia zobowiązania 

podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz 
jednostki samorządu terytorialnego. 

 
10. Na stronie Ma księguje się: 

 
1) sprzedaŜ lub nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych, 
2) likwidację wartości niematerialnych i prawnych. 

 
11. Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo w okresie 

dłuŜszym niŜ rok księguje się na Ma konta 071 – w korespondencji z Winien konta 401, 
natomiast naliczane jednorazowo księguje się na Ma konta 072 w korespondencji z kontem 
400. 
 

12. Konto 020 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan wartości 
niematerialnych i prawnych  w wartości początkowej.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol 
konta - 020 
 

Podgrupa planu 
kont 

Rodzaj wartości 
niematerialnych            
i prawnych 
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13. Typowe zapisy strony Winien konta 020 – Wartości niematerialne i prawne 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Zakup wartości niematerialnych i prawnych 

 
a) o wartości powyŜej określonej przepisami 
umarzanych stopniowo, 
b) o wartości podlegającej jednorazowemu umorzeniu 
zapis równoległy Wn 400 Ma 072 
 

 
 

 
081 

              201,240,300 
 

2. Otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i 
prawne: 
a) umarzane stopniowo, 

-wartość dotychczasowego umorzenia 
-wartość nieumorzona 

b) umarzane w 100% w miesiącu przyjęcia do 
uŜywania 
- nowe   
-uŜywane 

 

 
 

 
                071 
                800 
 
 
               760 
               072 

3. Wartości niematerialne i prawne  otrzymane w formie 
darowizny od innych jednostek i osób 
 

 
               760 

4. NadwyŜki inwentaryzacyjne wartości niematerialnych i 
prawnych 
 

 
                240 

 

14. Typowe zapisy strony Ma konta 020 Wartości niematerialne i prawne 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Rozchód wartości niematerialnych i prawnych: 

a) umarzanych stopniowo, 
-wartość dotychczasowego umorzenia 
-wartość nieumorzona 

b) umorzonych w 100% 

 
 

071 
800 
072 

 
2. Likwidacja wartości niematerialnych i prawnych w 

pełni umorzonych 
 

072 

3. Niedobór wartości niematerialnych i prawnych 240 
 

4. Wartości niematerialne i prawne wniesione jako aport 
do spółki 
 

 
030 
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§ 7.1. Konto 030 – DŁUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE  
 
 
Konto 030 słuŜy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: 
 
1)  akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych, 
2)  akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty  
   o  terminie wykupu dłuŜszym niŜ rok, 
4)  innych długotrwałych aktywów finansowych 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartości 
poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych  według tytułów. 
Udziały pienięŜne w innych jednostkach i długoterminowe papiery wartościowe 
ewidencjonuje się w cenie ich nabycia. 
 

3. Długoterminowe papiery wartościowe podlegają corocznej inwentaryzacji drogą 
spisu z natury w ostatnim dniu kaŜdego roku. 

 
 

4. Struktura konta: 
 

xxx      -     xx      -      xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

             5.Na stronie Winien konta 030 księguje się wszelkie zwiększenia długoterminowych 
aktywów finansowych. 

 
6. Na stronie Ma konta 030 księguje się wszystkie zmniejszenia długoterminowych 

aktywów finansowych. 
 

7. Konto 030 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza wartość 
długoterminowych aktywów finansowych. 
 

 

 

 

Symbol 
konta - 
030 

Podgrupa 
planu kont 
 

Analityka do 
konta 
podstawowego 
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 030 – Finansowy majątek trwały 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wniesione udziały finansowe do krajowych lub 
zagranicznych podmiotów gospodarczych (łącznie z 
kosztami ich nabycia) 
a) gotówką 
b) przelewem 
c) po uprzednim zaksięgowaniu obciąŜenia 
 

 
 
 

101 
130 
240 

2. Wniesione udziały rzeczowe (aporty) 
 
a) środki trwałe (wartość nie umorzona)* 
b) wartości niematerialne i prawne (wartość nie 

umorzona)* 
c) inwestycje rozpoczęte 
d) mienie zlikwidowanych jednostek 
(równoległy zapis: Wn 855 Ma 015) 
 

800 
 

011 
 

020 
080 

 
800 

3. PodwyŜszenie wartości udziałów (akcji)  750 
 

 
*) jednocześnie wyksięgowuje się wartość dotychczasowego umorzenia składników  
    wniesionych jako aport – Wn 071 Ma 011 lub 020 
 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 030 - Finansowy majątek trwały 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Wartość sprzedanych akcji i udziałów w obcych 
podmiotach gospodarczych w cenie ewidencyjnej 
 

751 

2. Wycofanie udziałów z innej jednostki  
a) pienięŜnych 
b) wkładów rzeczowych 

 
101,130 

011, 020, 080, 800 
 

3. ObniŜenia wartości udziałów i papierów wartościowych 
na dzień bilansowy na skutek trwałej utraty wartości lub 
obniŜki kursu walut obcych, za których je nabyto 

 
751 

 
 

4. Wartość rozchodu innych długoterminowych aktywów 
finansowych 
 

 
751 
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§ 8.1. Konto  071 - UMORZENIE ŚRODKÓW TRWAŁYCH ORAZ 

WARTO ŚCI    NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH  

 

Konto 071 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają  umorzeniu według stawek 
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. 
 

2. Umorzenie nalicza się od wartości początkowej wszystkich środków trwałych, 
podlegających ewidencji na koncie 011 oraz wartości niematerialnych i prawnych 
podlegających ewidencji na koncie 020. Środki trwałe, których wartość początkowa jest 
niŜsza niŜ 3 500 zł podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do 
uŜywania. 

 
3. Odpisy umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 400. 

 
4. Umorzeniu nie podlegają: 

 
1)  grunty i prawa wieczystego uŜytkowania gruntów, 
2)  składniki majątku, które nie są uŜywane na skutek zaprzestania działalności, w której te 

składniki były uŜywane ( nie dokonuje się odpisów umorzeniowych od miesiąca 
następującego po miesiącu, w którym zaprzestano tej działalności). 

 
5. Odpisów umorzeniowych od środka trwałego dokonuje się drogą systematycznego, 

planowego rozłoŜenia jego wartości początkowej na ustalony okres umorzenia. Rozpoczęcie 
umorzenia następuje w miesiącu następnym po miesiącu, w którym nastąpiło przyjęcie do 
ewidencji, a jego zakończenie – do momentu zrównania odpisów umorzeniowych z wartością 
początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaŜy lub stwierdzenia 
jego niedoboru, z ewentualnym uwzględnieniem przy likwidacji ceny sprzedaŜy netto 
pozostałości środka trwałego. Naliczone umorzenie zmniejsza wartość środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych. Odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji równolegle 
z aktualizacją wyceny wartości początkowej środków trwałych zgodnie z zasadami 
ustalonymi w przepisach podatkowych. Wysokość stawek odpisów umorzeniowych 
poszczególnych tytułów wartości niematerialnych i prawnych ustala się  z góry w momencie 
dokonywania odpisów umorzeniowych. 

 
6. Okres dokonywania odpisów umorzeniowych od wartości niematerialnych i 

prawnych nie moŜe być krótszy niŜ: 
 
1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich – 24 

miesiące, 
2) od poniesionych kosztów zakończonych prac rozwojowych – 12 miesięcy, 
3) od pozostałych wartości niematerialnych i prawnych – 60 miesięcy 

 
7. Odpisów umorzeniowych od środków trwałych dokonuje się przy stosowaniu 

stawek amortyzacyjnych  określonych w Wykazie stawek amortyzacyjnych opublikowanym 
jako załącznik do Ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych. 
 

8. Dla środków trwałych uŜywanych lub ulepszonych, po raz pierwszy 
wprowadzonych do ewidencji odpisów amortyzacyjnych dokonuje się stawek KŚT. 
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9.  Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych do kont 

011 i 020. 
 
 

10. Struktura konta: 
 

xxx       -      xx       -       xxx              
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

11. Na stronie Ma konta 071 ujmuje się wszelkie zwiększenia umorzeń środków 
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
 

12. Na stronie Winien konta 071 wyksięgowuje się wszelkie zmniejszenia umorzenia 
wartości początkowej podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości 
niematerialnych i prawnych. 

 
13. Odpisy umorzeniowe od środków trwałych ewidencjonowanych na koncie 011 

oraz wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo ewidencjonuje się na 
koncie  Ma 071w korespondencji z kontem Wn 400  
 

14. Konto 071 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan umorzenia wartości  
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol 
konta – 071
  

Podgrupa 
planu kont 

Grupa 
rodzajowa 
środka 
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15. Typowe zapisy strony Winien konta 071 – Umorzenie środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych 
 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 

1. Dotychczasowe umorzenie środków trwałych 
wycofanych z eksploatacji w wyniku: 
a) postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i  
    zuŜycia 
 
b)  z tytułu sprzedaŜy lub nieodpłatnego przekazania 
 
c)  rozchodowanych z tytułu niedoborów 

 

 
 

400 
 
 

400 
 

240 
 

2. Urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia wskutek 
aktualizacji wartości środków trwałych 
 

800 

 
 
 

16. Typowe zapisy strony Ma konta 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych 
 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 
 
 

1. BieŜące naliczanie umorzenia środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych 
 

 
400 

2. Umorzenie dotychczasowe środków trwałych 
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej 
jednostki lub samorządowego zakładu budŜetowego 
 

 
011 

3. Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z 
aktualizacją wartości początkowej środków trwałych 
podlegających stopniowemu umarzaniu 
 

 
800 

 

4. Dodatkowe umorzenie (róŜnica pomiędzy wartością 
początkową a dotychczasowym umorzeniem) środków 
trwałych przekwalifikowanych do pozostałych środków 
trwałych 
 

 
400 
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§ 9.1. Konto 072 - UMORZENIE POZOSTAŁYCH ŚRODKÓW TRWAŁYCH  

ORAZ WARTO ŚCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH  

 
Konto 072 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu 
wydania ich do uŜywania.Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400. 
 

2. Na koncie 072 ujmuje się m.in. umorzenie 
1) mebli i sprzętu meblowego, 
2) dywanów, 
3) pozostałych środków trwałych (wyposaŜenia) oraz wartości niematerialnych i prawnych  
      o wartości nie przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach ustawy o podatku 

dochodowym od  osób prawych tj. 3 500 zł ( art. 16d ustawy). 
 

3. Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych ustala się w pełnej ich wartości pod datą wydania do uŜywania. 
 
 

4. Struktura konta: 
      

xxx       -      xx      -      xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
 

5. Na stronie Ma konta 072 księguje się naliczone 100% umorzenie pozostałych 
środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych: 
 
1) nowych wydanych do uŜywania środków trwałych oraz wartości niematerialnych  

i prawnych obciąŜające odpowiednie koszty, 
2) ujawnionych nadwyŜek środków trwałych oraz wartości niematerialnych, 
3) dotychczasowe umorzenie uŜywanych pozostałych środków trwałych otrzymanych 

nieodpłatnie.  
 

6. Na stronie Winien konta 072 ujmuje się: 
 
1) umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych  

z powodu ich zuŜycia lub zniszczenia, 
2) umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych sprzedanych, 

przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, 

Symbol konta 
- 072 

Podgrupa planu 
kont 

Grupa rodzajowa  



 28

3) umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych stanowiących 
niedobór lub szkodę. 

 
7. Konto 072 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan umorzenia wartości 

początkowej środków trwałych oraz  wartości niematerialnych i prawnych umorzonych  
w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do uŜywania. 
 

8. Saldo konta 072 musi się równać sumie sald kont 013 i 020 w części odnoszącej się 
do wartości niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiącu wydania  
do uŜywania. 

 
9. Typowe zapisy strony Winien konta 072 – Umorzenie pozostałych środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostałych 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych rozchodowanych z tytułu: 
 
a) likwidacji, sprzedaŜy 
b) nieodpłatnego przekazania 
c) niedoboru lub szkody 

 

 
 
 
 

013,020 
013,020 

240 

 
   

10. Typowe zapisy strony Ma konta 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych 
oraz wartości niematerialnych i prawnych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do 
uŜywania pozostałych środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze środków 
na wydatki bieŜące lub otrzymanych nieodpłatnie 
 

 
 

400 

2. Umorzenie pozostałych środków trwałych otrzymanych 
jako pierwsze wyposaŜenie nowego obiektu 
sfinansowanego ze środków na inwestycje 
 

 
800 

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyŜek 
pozostałych środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych w uŜywaniu 
 

 
800 
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§ 10.1. Konto 073 – ODPISY AKTUALIZUJĄCE DŁUGOTERMINOWE  

AKTYWA FINANSOWE  

 
 
Konto 073 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx          -          xx          -          xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Konto 073 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów 
aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. 
 
 

4. Typowe zapisy strony Winien konta 073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe 
aktywa finansowe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przywrócenie uprzednio utraconej wartości 
długoterminowych aktywów finansowych 
 

750 
 

 
 

5. Typowe zapisy strony Ma konta 073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe 
aktywa finansowe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 
 

751 
 

 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 073 

Podgrupa 
planu kont 

Operacja 
analityczna 
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§ 11.1. Konto 080 –INWESTYCJE ( ŚRODKI TRWAŁE W BUDOWIE )  
 
 
Konto 080 słuŜy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów 
inwestycji na uzyskane efekty. 
 

2. Na koncie 080  księgujemy  równieŜ rozliczenie kosztów  inwestycji rozpoczętych 
dotyczących realizacji wydatków niewygasających. 
 

3. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrębnienie 
kosztów inwestycji według poszczególnych efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny 
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych. 
 

4. Do inwestycji zalicza się ogół kosztów poniesionych na wytworzenie lub nabycie 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które powstaną w wyniku 
zakończenia inwestycji, a takŜe nakłady na ulepszenie pozostałych środków trwałych, to jest 
na rozbudowę, nadbudowę lub modernizację. 
 

5. Do kosztów inwestycji zalicza się w szczególności: 
 
1) koszty dokumentacji projektowej inwestycji, 
2) nakłady związane z uzyskaniem informacji o terenie, 
3)  nakłady związane z przeprowadzeniem badań geologicznych, geofizycznch  i pomiarów 

geodezyjnych oraz innych ekspertyz, 
4) nakłady poniesione na przygotowanie terenu pod budowę, 
5) nakłady na naprawy i remonty wykonane przed przekazaniem środka trwałego do 
     uŜytkowania, 
6) koszty prób montaŜowych, jeŜeli koszty tych czynności nie są uwzględnione w  cenie 
robót inwestycyjnych, 
7) koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy, 
8) koszty budowy trafostacji, 
9) koszty przeprowadzek lokatorów, 
10) koszty sporządzenia wzorów umów, 
11) koszty przeglądu kanalizacji sanitarnych, 
12) partycypacja w kosztach ogrzewania nowooddanego budynku (eksploatacja węzła 

cieplnego ), 
13) koszty dozoru budynków lub materiałów inwestorskich, 
14) koszty wydawania warunków technicznych przyłączy: gaz, woda, c.o., wodno-  
      kanalizacyjno elektryczne, 
15) koszty refundacji energii elektrycznej, 
16) nie podlegający odliczeniu podatek od towarów i usług dot. inwestycji, 
17) odsetki, prowizje, róŜnice kursowe od poŜyczek, kredytów słuŜących  
     sfinansowaniu zakupu lub budowie środków trwałych, o ile przepisy szczegółowe nie 

stanowią inaczej. 
 

6. Konto 080 obciąŜa się wszelkimi kosztami i stratami powstającymi od rozpoczęcia 
inwestycji aŜ do czasu jej zakończenia, a ponadto kosztami robót uzupełniających 
wykonanych juŜ po przejęciu całego zadania inwestycyjnego do eksploatacji. 
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7. Na koncie 080 moŜna nie księgować wartości zakupionych gotowych środków 
trwałych nadających się do eksploatacji bezpośrednio po zakupie, a więc nie wymagających 
Ŝadnych dodatkowych nakładów. 
 

8. Koszty inwestycji rozlicza się w terminie oddania do uŜytkowania powstałych w 
wyniku inwestycji składników majątku trwałego, jednak nie później niŜ do dnia zakończenia 
inwestycji. 
 

9. Koszty inwestycji, które w toku realizacji zostały przekazane nieodpłatnie na rzecz 
innych jednostek, lub które nie dały efektu gospodarczego, podlegają odpisaniu nie później 
niŜ do końca roku obrotowego, w którym nastąpiło przekazanie lub ustalono, Ŝe inwestycja 
nie dała efektu (inwestycja zakończona). NaleŜy sporządzić protokół konieczności w celu 
dokonania powyŜszego księgowania 

 
 
10. Struktura konta: 

 

xxx     -     xx     -     xxx               
          
  

 
 

11. Następny pozim analityki do 080 - numeracja dla poszczególnych  zadań 
inwestycyjnych w ramach zadań głównych prowadzona jest w wymiarze -  rodzaj inwestycji 
w strukturze 5-ciu znaków .   Pierwsze dwa znaki  to główne zadanie inwestycyjne  trzy 
następne to kolejny numer  zadania w ramach  tego samego zadania głównego.  
 
Np. –zadanie główne 080-01-001 Inwestycje związane z oczyszczalniami, kanalizacją, 
wodociągami, 
zadanie szczegółowe -01 001- „WGKiOŚ OCZYSZCZALNIA ŚCIEKÓW POMORZANY” 

 
12. Na stronie Winien konta 080 ujmuje się w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych 
wykonawców, jak i we własnym zakresie, 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montaŜu, lecz jeszcze nieoddanych do 
uŜywania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz 
wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 
adaptacja lub modernizacja ), które powodują zwiększenie wartości uŜytkowej środka 
trwałego, 

4) rozliczenie nadwyŜki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. 

Symbol konta 
- 080 

Podgrupa 
planu kont 
01-UM 
wydatki 

Główne 
zadanie 
inwestycyjne 

 

 

 
-  
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13. Na stronie Ma konta 080 księguje się w szczególności: 
 
1) wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych w postaci przyjętych do uŜywania srodków 

trwałych oraz sfinansowanych ze środków na inwestycje wartości niematerialnych i 
prawnych, 

2) rozliczenie nakładów bez efektów, 
3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 
4) rozliczenie nadwyŜki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. 

 
14. Konto 080 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza koszty inwestycji nie 

zakończonych. 
 

15. Typowe zapisy strony Winien konta 080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie) 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Roboty dostawy i usługi związane z przygotowaniem i 

realizacją inwestycji wykonane przez zewnętrznych 
kontrahentów 
 

 
201 

 

2. Zakup inwestycji rozpoczętych przez inne jednostki 
 

201 

3. Nieodpłatne otrzymanie inwestycji rozpoczętych 
 

800 

4. Równowartość pierwotnie odpisanej a następnie 
wykorzystanej dokumentacji projektowej inwestycji 
 

 
800 

5. Równowarość nieodpłatnych świadczeń na rzecz 
realizowanych inwestycji (np.czynów społecznych) 
 

 
800 

6. Zakup maszyn i urządzeń wymagających montaŜu lub 
stanowiących pierwsze wyposaŜenie budowanych 
obiektów 
 

 
201 

 

7. Opłaty za nabyte grunty lub z tytułu uŜywania gruntów 
w okresie budowy oraz z tytułu uzyskania lokalizacji pod 
budowę 
 

 
101,130,225,240 

 

8. Odsetki zapłacone przez inwestora od kredytów i 
poŜyczek na cele inwestycyjne 
 

130 

9. Niedobory i szkody w składnikach inwestycyjnych 
uznane za niezawinione 
 

240 

10. Straty inwestycyjne 
 

101,130,201,234,240 

11. Rozliczenie nadwyŜki zysków inwestycyjnych nad 
stratami 
 

 
800 
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16. Typowe zapisy strony Ma konta 080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie) 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przyjęcie do uŜywania środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku 
rozliczenia inwestycji 
 

 
011,013,020 

2. Rozliczenie kosztów ulepszenia środków trwałych 
 

011 

3. Rozliczenie kosztów inwestycji w obcych obiektach 
 

011 

4. Rozliczenie nadwyŜki strat nad zyskami inwestycyjnymi 
 

800 

5. Nieodpłatne przekazanie inwestycji rozpoczętych 
 

800 

6. Niedobory i szkody w rzeczowych składnikach 
inwestycji rozpoczętych 
 

 
240 

7. 
 

Rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych 800 

8. Rozliczenie inwestycji sprzedanych 
 

800 

9. Odpisanie kosztów inwestycji nie podjętej (np. nie 
wykorzystanej dokumentacji projektowej lub inwestycji 
zaniechanej) 
 

 
800 
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§ 12.1. Konto 081 –ZAKUP ŚRODKÓW TRWAŁYCH  
 
 
 Konto 081 słuŜy do ewidencji rozliczenia  zakupu środków trwałych. 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx     -     xx     -     xxx               
          
  

 
 

3. Po stronie Wn konta 081 księgujemy rozchód zakup środka trwałego poprzez 
rozliczenie magazynowe.  

 
4. Po stronie Ma konta 081 księgujemy rozliczenie zakupu środka trwałego  

i przeniesienie na majątek . 
 
5. Typowe zapisy strony Winien konta 081 – zakup środka trwałego 

 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wydanie z magazynu środka trwałego  

310 
 

2. Zakup środka trwałego  z pominięciem magazynu 
 

201 

   3. Zwiększenie  wartości środka trwałego 
 

201 

 

6. Typowe zapisy strony Ma  konta 081 – zakup środka trwałego. 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przyjęcie środka trwałego na stan 
 

011 

2. Wydanie środka trwałego na zewnątrz 800 
 

 

Symbol konta 
- 081 

Podgrupa 
planu kont 
01-UM 
wydatki 

Główne 
zadanie 
inwestycyjne 

 

 

 
-  
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§ 13.1.  Zespół  1 - Konta zespołu 1 „Środki pienięŜne i rachunki bankowe” słuŜą do 
ewidencji: 
 

1) krajowych i zagranicznych środków pienięŜnych, przechowywanych w kasach, 
2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 
3) krajowych  i zagranicznych środków pienięŜnych, lokowanych na rachunkach 

bankowych, 
4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych  i zagranicznych środkach  
pienięŜnych, 
5) innych krajowych  i zagranicznych środków pienięŜnych. 
 

2. Zadaniem kont zespołu 1 jest wykazanie: 
 
1) obrotów oraz stanów środków pienięŜnych w kasach, 
2) obrotów oraz stanów środków na wszystkich rachunkach bankowych ( w tym   
     równieŜ lokat terminowych), 
3) obrotów oraz stanów krótkoterminowych papierów wartościowych. 

 
 
§ 14.1. Konto 101 - KASA 

 
 
Konto 101 słuŜy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie 
jednostki. 
 

2. Obroty gotówkowe jednostki udokumentowuje się źródłowymi dowodami 
kasowymi oraz dokumentami KP i KW. 
 

3. Celem realizacji wydatków budŜetowych przez kasę Urzędu Miejskiego pobiera się 
gotówkę z rachunku  jednostki. 
 

4. Stały zapas gotówki w kasie ( pogotowie kasowe ) niezbędny do zaspokojenia 
bieŜących potrzeb oraz częstotliwość przekazywania do banku gotówki z tytułu pobranych 
dochodów budŜetowych i zwrotu wydatków określa Skarbnik Miasta. 
 

5. Na ostatni dzień roku budŜetowego stan kasy wewnętrznej jednostki budŜetowej 
winien wykazywać „0”. 
 

6. Wszystkie środki pienięŜne muszą być odprowadzone na rachunek bankowy 
jednostki. 
 

7. Z wpływów pobranych do kasy z tytułu dochodów budŜetowych nie wolno 
dokonywać wydatków. 
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8. Struktura konta: 
 

xxx        -      xx      -   xxx   
 
  
 
 
   
 
 
 
       

 

 

 

9. Na stronie Winien konta 101 ujmuje się: 

 

1) wypływy gotówki, 
2) nadwyŜki kasowe. 
 

10. Na stronie Ma ujmuje się: 
 
1) rozchody gotówki, 
2) niedobory kasowe 
 
 

11. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 umoŜliwia ustalenie: 
 
1) stanu gotówki w walucie polskiej, 
2) wyraŜonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem  

na poszczególne waluty obce, 
3) wartość gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 
 

12. Konto 101 moŜe wykazywać jedynie saldo Winien, które wyraŜa stan gotówki  
w kasie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 101 

Podgrupa 
planu kont 
np. 00-UM 
10-OP 
20-SP 

analityka do konta  
podstawowego 
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13. Typowe zapisy strony Winien konta 101 – Kasa 

 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Podjęcie gotówki z banku: 
a) z rachunku bieŜącego jednostki 
b) z innych rachunków bankowych 

 
141 
141 

2. Wpływy sum depozytowych i sum na zlecenie (w tym 
wadiów przetargowych i kaucji) 

 
240 

3. Wpłaty z tytułu uprzednio pobranych zaliczek oraz 
zwrotu wydatków poniesionych w imieniu 
wpłacającego 

231,234 

4. Wpłaty naleŜności z tytułu niedoborów i szkód 
 

234,240 

5. Przyjmowanie róŜnych wpłat do przekazania na inne 
rachunki bankowe  

141 

6. NadwyŜki środków pienięŜnych w kasie 
 

240 

 
14. Typowe zapisy strony Ma konta 101 – Kasa 

 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenie 

 
231 

 
2. Wypłata ekwiwalentów za uŜycie własnej odzieŜy, za 

pranie odzieŜy, za środki higieny osobistej oraz za 
uŜywanie własnego sprzętu 

 
                 240 
 

3. Wypłata zasiłków rodzinnych i innych pokrywanych 
przez ZUS 
 

229,231 

4. Zapłata zobowiązań nie ujętych na kontach 
rozrachunkowych z tytułu: 
a) zakupu materiałów 
b) świadczonych usług 

 

 
 

201 
201 

5. Wypłaty poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych 
 

 
234 

 
6. Wpłata gotówki do banku na własne rachunki bankowe 

 
141 

7. Niedobory kasowe 
 

240 

8. Wypłaty sum depozytowych, kaucji i wadiów 
przetargowych 

 
240 

9. Wypłaty świadczen socjalnych np. zapomogi, 
refundacja wczasów, kolonii. 

240 
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§ 15.1. Konto 130 - RACHUNEK BIEśĄCY JEDNOSTKI  BUDśETOWEJ 
 

    
Konto 130 - słuŜy do ewidencji stanu środków budŜetowych oraz obrotów na rachunku 
bankowym jednostki budŜetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budŜetowych 
objętych planem finansowym jednostki budŜetowej w tym równieŜ wydatków w ramach 
współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich oraz 
wydatków niewygasających. 
 

2. Zapisów na koncie 130 dokonuje się według wyciągów bankowych w pełnej 
zgodności zapisów między księgowością jednostki a księgowością banku. 
 

3.Rozbudowana analityka ZSiFK zapewnia jednoznaczną identyfikację dochodów i 
wydatków budŜetowych. W związku z powyŜszym bezzasadne jest stosowanie zapisów 
„czyszczących” (techniczny zapis ujemny). 

 
4. Struktura konta: 

 
 

xxx        -  xx        -     xxx   
 
  
 
 
   
 
 
 
 
 
        

 

 

5. Konto 130 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan środków 
budŜetowych znajdujących się na rachunku bieŜącym jednostki budŜetowej. Saldo konta 130 
równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 
 
1) wydatków budŜetowych; konto 130 w zakresie wydatków budŜetowych moŜe wykazywać 

saldo Winien, które oznacza stan środków budŜetowych otrzymanych na realizację 
wydatków budŜetowych, a nie wykorzystanych do końca roku, 

 
2) dochodów budŜetowych; konto 130 w zakresie dochodów budŜetowych moŜe wykazywać 

saldo Winien, które oznacza stan srodków budŜetowych z tytułu zrealizowanych 
dochodów budŜetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budŜetu. 

 
 
 
 

Symbol konta - 
130 

Podgrupa 
planu kont 
np. 00-UM 
 

Analityka do konta  
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6. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu: 
 
1) środków budŜetowych niewykorzystanych do końca roku, w korenspondencji z kontem  
     223 – Rozliczenie wydatków budŜetowych, 
  
2) do budŜetu dochodów budŜetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku,  

w korespondencji z kontem 222 – Rozliczenie dochodów budŜetowych 
 
 

7. Typowe zapisy strony Winien konta 130 – Rachunek bieŜący jednostki budŜetowej 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wpływy środków budŜetowych (od dysponeta wyŜszego 

stopnia lub z budŜetu gminy) przeznaczonych na 
realizację wydatków budŜetowych zgodnie z planem 
finansowym (zasilenie rachunku) 
 

 
223 

2. 
 

Wpływ środków (z wydzielonego rachunku bankowego 
na wydatki niewygasające) przeznaczonych na realizację 
wydatków niewygasających  
 

               223 

3. Sumy zwrócone na rachunek wydatków budŜetowych: 
 
a) z kasy 
b) z innych rachunków bankowych jednostki 

 

 
 

141 
141 

4. Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i 
niewłaściwe obciąŜenia bankowe 

 
240 

 
5. SprzedaŜ długoterminowych papierów wartościowych 

 
750 

 
6. Wpłaty z tytułu zrealizowanych przez jednostkę 

dochodów budŜetowych: 
 
a) z kasy 
b) z innych rachunków bankowych jednostki 
c) z tytułu dochodów przypisanych ( tym min.podatki ) 
d) z tytułu dochodów  nieprzypisanych 

 
 
 

141 
141 
221 
720 

 
 

7. Wpływy z tytułu oprocentowania środków na rachunku 
bieŜącym jednostek budŜetowych 
 

240 
 

8. Wpłata odsetek za zwłokę w zapłacie naleŜności 
 

221,750 
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8. Typowe zapisy strony Ma konta 130 – Rachunek bieŜący jednostki budŜetowej 
 
L.p. Treść operacji Konta 

przeciwstawne 
 

1. Zrealizowane wydatki budŜetowe związane z 
finansowaniem własnej działalności w formie: 
 
a) gotówki pobranej z banku do kasy 
b) przelewów z tytułu spłaty zobowiązań ujętych na 

kontach rozrachunkowych 
c) przelewów z tytułu opłaty za dostawy i usługi 

zaliczonych bezpośrednio w cięŜar kosztów 
d) wypłaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 
 

 
 
 

141 
 

201,225,229,231,2
34, 

 
Zespół 4 

 
240 

 
2. Omyłkowe obciąŜenia bankowe 

 
240 

3. Zwrot nadpłat w dochodach budŜetowych 
 

221,720 
 

4. Zwrot do dysponenta wyŜszego stopnia środków 
pienięŜnych nie wykorzystanych w danym roku (przelew w 
okresie przejściowym po zakończeniu roku budŜetowego) 
 

 
 

223 

4. Zwrot  nie wykorzystanych środków przeznaczonych  na 
wydatki niewygasające na wydzielony rachunek bankowy  
 

 
223 

5. Przelew zrealizowanych dochodów budŜetowych do 
budŜetu 
 

222 

6. Zakup papierów wartościowych 
 

030 

7. Przelew odpisu na ZFŚŚ 
 

405 
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§ 16.1. Konto 135 - RACHUNKI ŚRODKÓW FUNDUSZY SPECJALNYCH  
 
 
Konto 135 słuŜy do ewidencji środków  funduszy specjalnego przeznaczenia,  
a w szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy,  którymi 
dysponuje jednostka. 
  

2. Na koncie tym ujmuje się  środki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx         -         xx    -    xxx   
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 135 księguje się wpływ środków na rachunek bankowy 
Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 
 

5. Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty środków z tytułu finansowania 
działalności objętej ZFŚŚ. 

 
6. Konto 135 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan środków 

pienięŜnych na rachunku bankowym ZFŚŚ. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 135 

Podgrupa planu 
kont- 
Fundusze 
celowe np.      
03- socjalny     
06- inne celowe 

Analityka do 
funduszy 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 135 – Rachunki środków funduszy specjalnych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpłata równowartości odpisów na własny zakładowy 
fundusz świadczeń socjalnych ze środków budŜetowych 

 
                 851 

 
2. Wpływ naleŜności za świadczenia działalności 

finansowanej z funduszu socjalnego 
 
a) przypisanych 
b) nie przypisanych 

 

 
 
 

234 
851 

3. Przypisane odsetki od środków ZFŚŚ znajdujących się 
na rachunku bankowych 
 

 
851  

4. Dobrowolne wpłaty i darowizny pienięŜne 
 

851 

5. Przelewy z tytułu zwrotu zaliczek i poŜyczek wraz z 
naleŜnymi odsetkami ujętymi jako naleŜności 
 

 
234 

6. ObciąŜenia z tytułu błędów i omyłek bankowych 
 

240 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 135 – Rachunki środków funduszy specjalnych 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Podjęcie gotówki do kasy 

 
141 

2. Przelewy na pokrycie zobowiązań z tytułu dostaw i usług 
na rzecz działalności finansowanej z funduszy 
specjalnych oraz z tytułu udzielonych poŜyczek i 
zaliczek 
 

 
201,234 

3. Przelew z tytułu refundacji wydatków budŜetowych 
 

141 

4. Przekazanie zobowiązań wobec budŜetu (np. zaliczki na 
podatek dochodowy od osób fizycznych) 
 

 
225 

5. Przekazanie zobowiązań wobec ZUS 
 

229 

6. Zapłacone kary, grzywny, opłaty sądowe i inne 
dotyczące działalności ZFŚŚ 
 

851 

7. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania 
 

240 
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§ 17.1. Konto 139 - INNE RACHUNKI BANKOWE 
 
 
Konto 139 słuŜy do ewidencji  operacji dotyczących środków pienięŜnych wydzielonych na 
innych rachunkach bankowych niŜ rachunki bieŜące i specjalnego przeznaczenia. 
 

2. W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na 
wyodrębnionych rachunkach bankowych: 
 
1) czeków potwierdzonych, 
2) sum depozytowych, 
3) kart kredytowych (płatniczych), 
4) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budŜetową, 
5) sum na zlecenie. 
 

3. Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów 
bankowych,  w pełnej zgodności zapisów konta 139 między księgowością jednostki a 
księgowością banku. 
 

4. Struktura konta: 
 

xxx        -            xx      -       xxx 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Na stronie Winien konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków 
pienięŜnych z rachunków bieŜących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 
 

6. Na stronie Ma ujmuje się wypłaty środków pienięŜnych z wydzielonych rachunków 
bankowych. 

 
7. Konto 139 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan środków 

pienięŜnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

 

 

Symbol 
konta- 139 

Podgrupa 
planu kont –
np.00- UM 

Analityka do  
konta   
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 139 – Inne rachunki bankowe 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelew równowartości wstrzymanych kaucji 
gwarancyjnych przy zapłacie za usługi remontowo-
budowlane i inwestycyjne 
 

 
240  

2. Wpłata na rachunek bankowy z tytułu sum 
depozytowych, kaucji i wadiów 
 

 
240 

3. Odprowadzenie z kasy przyjętych w gotówce kaucji i 
wadiów 
 

 
141 

4. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania 
 

240 

 
 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 139 – Inne rachunki bankowe 
 
 
L.p. 
 

Treśc operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Pokrycie zobowiązań wykupionym rozrachunkowym 
czekiem potwierdzonym 
 

 
201 

2. Pobranie gotówki do kasy 
 

141 

3. Przelewy z tytułu zwrotu kaucji i wadiów 
 

240 

4. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania 
 

240 
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§ 18.1. Konto 140 – KRÓTKOTERMINOWE PAPIERY WARTO ŚCIOWE  
 I INNE  ŚRODKI PIENI ĘśNE  
 
 
Konto 140 słuŜy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków 
pienięŜnych – których wartość wyraŜona jest zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie 
obcej ( w tym czeki i weksle obce.) 
 

2. Struktura konta: 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Na stronie Winien konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych 
papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych . 
 

4. Na stronie Ma konta 140 ujmuje się zmniejszenie stanu krótkoterminowych 
papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych.  

5. Ewidencja szczegółowa do konta 140 umoŜliwia ustalenie: 
 
1) wyraŜonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pienięŜnych z podziałem na poszczególne waluty obce, 
2) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych 

powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym, 
 

6. Konto 140 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan krótkoterminowych 
papierów wartościowych i innych środków pienięŜnych . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
- 140 

Podgrupa planu 
kont 

 Analityka do 
konta 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i 

inne środki pienięŜne  
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Otrzymane czeki obce na pokrycie naleŜności: 
a) księgowanych uprzednio na kontach rozrachunkowych 
b) nie ujętych na kontach rozrachunkowych 
 

 
201, 234, 240 

750, 760 

2. Przekazanie czeków obcych do banku w celu realizacji 
(Zapisy w ewidencji szczegółowej Wn 141 – Sumy 
pienięŜne w drodze, Ma 140 – czeki obce) 
 

 
140 

3. Otrzymane weksle obce od kontrahentów na pokrycie 
naleŜności: 
a) kwota netto, tj. po potrąceniu dyskonta 
b) potrącony skonto (róŜnica pomiędzy nominałem 
weksla a kwotą naleŜności) 
 

 
 

201 
750 

4. Zapłata za nabyte akcje, obligacje, bony skarbowe 
 

101, 130, 135 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 140 -  Krótkoterminowe papiery wartościowe i 
inne środki pienięŜne  
 
L.p. 
 

Treśc operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Wpływ środków z przekazanych do banku czeków 
obcych 
 

130, 135 

2. Zwrot czeku obcego bez pokrycia: 
a) przez bank (zapisy szczegółowe Wn 140 – Czeki obce, 
Ma 140 – Sumy  pienięŜne w drodze) 
b) wystawcy czeku 
 

 
140 

 
201, 234, 240 

3. Wykup weksla obcego przez dłuŜnika w terminie 
płatności 
 

201 
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§ 19.1.  Konto 141 – ŚRODKI PIENI ĘśNE W DRODZE 

 
Konto 141 słuŜy do ewidencji środków pienięŜnych w drodze, tj. rozrachunków pomiędzy 
kasą  jednostki a jej rachunkami bankowymi jak równieŜ pomiędzy poszczególnymi 
rachunkami bankowymi jednostki. 
 

2. Ewidencja szczegółowa do konta 141 umoŜliwia ustalenie sum pienięŜnych w 
drodze pomiędzy kasą i bankiem oraz pomiędzy poszczególnymi rachunkami bankowymi. 
 

2. Struktura konta: 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środkow pienięŜnych  
w drodze. 

 
4. Na stronie Makonta 141 ujmuje się zmniejszenia stanu środków pienięŜnych  

w drodze. 
 
5. Konto 141 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych  

w drodze. 
 

6. Typowe zapisy strony Winien konta 141 – Środki pienięŜne w drodze 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

        1. Wpłaty z kasy na rachunki bankowe 
 

101 

2. Pobranie srodków pienięŜnych z banku do kasy-czeki 130,135 

 
7. Typowe zapisy strony Ma konta 141 -  Środki pienięŜne w drodze 

 
L.p. 
 

Treśc operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Wpływ środków pienięŜnych w drodze do kasy 
 

101 

2. Wpłata środków pienięŜnych z kasy do banku,lub z 
jednego rachunku bankowego na drugi 
 

130,135,139 

 

Symbol konta  
- 141 

Podgrupa planu 
kont 

Analityka do 
konta 
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§ 20.1. Zespół 2 - Konta zespołu 2  „Rozrachunki i roszczenia” słuŜą do ewidencji 
krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń. 

 
2. Ponadto konta zespołu 2 słuŜą do ewidencji rozliczeń środków budŜetowych, 

wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyŜek oraz wszelkich innych rozliczeń 
związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. 
 

3. Ewidencja szczegółowa prowadzona dla kont zespołu 2 umoŜliwia: 
 
1)  wyodrębnienie poszczególnych grup  rozrachunków, 
 
3) ustalenie  rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie stanu naleŜności 
 
3)  ustalenie stanu przebiegu  rozliczeń naleŜności i zobowiązań z podziałem na 

kontrahentów. 
 

4. NaleŜności, roszczenia i zobowiązania ujmuje się w wartości ustalonej przy ich 
powstaniu, a w przypadku, gdy wyraŜone są one w walutach obcych ujmuje się je w wartości 
nominalnej przeliczonej na złote polskie według kursu średniego ustalonego przez Prezesa 
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obcej, chyba Ŝe dowód odprawy celnej 
wyznacza inny kurs to wówczas według kursu przyjętego w tym dowodzie. 
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§ 21.1. Konto 201 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOST AWCAMI  
 
 
Konto 201 słuŜy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 
dostaw, robót i usług, w tym równieŜ zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 
gwarancyjnych, a takŜe naleŜności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie 
ujmuje się  naleŜności jednostek budŜetowych zaliczanych do dochodów budŜetowych, które 
ujmowane są na koncie 221 -  NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 umoŜliwia ustalenie naleŜności  
i zobowiązań krajowych oraz zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 
 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx         -         xx         -         xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

4. Na stronie Winien konta 201 księguje się: 

 
1) spłaty zobowiązań wobec dostawców, 
2) naleŜne kary i odszkodowania związane z dostawami, 
3) odpisy przedawnionych zobowiązań. 
 

5. Na stronie Ma konta 201 ujmuje się: 
 
1) zobowiązania za zafakturowane dostawy i usługi, 
2) wpłaty naleŜności od odbiorców za zrealizowane dostawy i usługi, 
3) umorzenia lub odpisania naleŜności. 
 

6. Konto 201 moŜe mieć dwa salda, które ustala się na podstawie ewidencji 
szczegółowej . Saldo Winien oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań. 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 201 

Podgrupa 
planu kont np. 
01-UM 
wydatki 

Analityka do  
konta rodzajów 
rozrachunków 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

L.p. Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Przekazane zaliczki na poczet dostaw, robót i usług 
 

101, 130, 139 

2. Zapłata zobowiązań oraz zaliczek na poczet dostaw i 
usług 
 

101, 130, 139 

3. Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowiązań 
 
a) z działalności podstawowej 
b) z działalności finansowej 
c) działalności funduszy specjalnego przeznaczenia 
 

 
 

760 
750 
  851  

4. Przeksięgowanie wstrzymanych kwot 
 

240 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zobowiązania z tytułu dostaw robót i usług dotyczące: 
 
a) działalności eksploatacyjnej 
b) działalności inwestycyjnej 
c) działalności finansowo wyodrębnionej 
d) sum na zlecenie 
 

 
 

300, 310, zesp. 4 
080 
851 
240 

2. Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych 
odsetek i kar umownych: 
 
a)   działalności inwestycyjnej 
b)  działalności finansowanej z funduszy specjalnych 

 
 
 

080 
851 

 
3. Wpływ naleŜności oraz zaliczek od odbiorców  na 

rachunki bankowe 
 

130,  139 

4. Odpisanie naleŜności umorzonych, przedawnionych lub 
nieistotnych: 
 
a) które uprzednio były objęte odpisem aktualizującym 
b) od których nie dokonano odpisów aktualizujących lub 
w wysokości niewystarczającej 
 

 
 
 

290 
 751,761, 851 

5. NaleŜności skierowane na drogę postepowania spornego 
(pod datą wniesienia powództwa) 
 

 
240 
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§ 22.1. Konto 221 - NALEśNOŚCI Z TYTUŁU DOCHODÓW 
BUDśETOWYCH  
 
 
Konto 221 słuŜy do ewidencji naleŜności jednostek budŜetowych  z tytułu dochodów 
budŜetowych. 
   

 2. Ewidencja do konta 221  prowadzona jest według  
     
 1) dłuŜników, 
2)  podziałek klasyfikacji budŜetowej, 

 
3. Struktura konta 

xxx      -      xx      -      xxx     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 221 ujmuje się: 
 

1) ustalone na dany rok budŜetowy naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych, 
2) zwrot nadpłat z tytułu dochodów nienaleŜnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu. 
 

5. Na stronie Ma konta 221 ujmuje się: 
 
1) wpłaty naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych, 
2) odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych naleŜności. 
 

6. Konto 221 moŜe wykazywać dwa salda.  Saldo Winien będące sumą 
poszczególnych sald naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych oraz saldo Ma będące sumą 
poszczególnych zobowiązań z tytułu nadpłat  w tych dochodach.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 221 

Podgrupa 
planu kont 
Np.02- UM 
dochody 

Analityka do 
konta  
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 221 – NaleŜności z tytułu dochodów 
budŜetowych 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. NaleŜności jednostek budŜetowych:  
a) z tytułu  opłat administracyjnych , innych dochodów 

budŜetowych 
b) za sprzedane środki trwałe, wartości niematerialne i 

prawne, materiały; 
c) z tytułu odsetek za  zwłokę w zapłacie; 
d) z tytułu naliczonych odsetek od niezapłaconych 

naleŜności 
e) z tytułu odszkodowań i kar  
 

 
720 

 
760 

 
750 
750 

 
760 

2. Zwroty dochodów budŜetowych nienaleŜnie wpłaconych 
lub orzeczonych do zwrotu 
 

 
101,130 

3. Przeniesienie naleŜności długoterminowych do 
krótkoterminowych (w wysokości raty naleŜnej za dany 
rok budŜetowy) 
Równoległy zapis Wn 840 Ma 750 
 

 
226 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 221 – NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 

1. Wpłata do banku  naleŜności z tytułu przypisanych 
dochodów  
 

 
130 

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych 
naleŜności dotyczących dochodów budŜetowych 
 

 
720 

3. Przekwalifikowanie naleŜności krótkoterminowych do 
naleŜności długoterminowych 
 

 
226 

4. Zapłata przez przeniesienie własności rzeczy lub praw 
majątkowych na rzecz jednostki samorządu 
terytorialnego 
 

 
011, 020, 030 

5. Odpisanie naleŜności przedawnionych i umorzonych 
a) dla których wcześniej nie dokonano odpisu 
aktualizującego 
b) dla których dokonano odpisu aktualizującego 

 

 
751, 761 

 
290 
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§ 23.1. Konto 222 – ROZLICZENIE DOCHODÓW BUD śETOWYCH  

 

Konto 222 słuŜy  do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budŜetową 

dochodów budŜetowych. 

2. Struktura konta: 

xxx       -     xx      -       xxx   
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 222 ujmuje się dochody jednostek samorządu 
terytorialnego przelane na rachunek bieŜący budŜetu jednostek samorządu terytorialnego. 
 

4. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budŜetowego okresowe lub 
roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budŜetowych  na podstawie sprawozdań 
budŜetowych. 

 
5. Konto 222 moŜe wykazywać w ciągu roku saldo Ma, które oznacza stan dochodów 

budŜetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek budŜetu jednostek samorządu 
terytorialnego. 
 

6.  Saldo  konta  222  ulega  likwidacji   poprzez   księgowanie  przelewu  do  budŜetu 
dochodów budŜetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku. 

 
7. Typowe zapisy na stronie Winien konta 222 – „Rozliczenie dochodów budŜetowych” 

 

L.p. Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Dochody budŜetowe przelane do budŜetu 
 

130 

 
8. Typowe zapisy na stronie  Ma  konta 222 – „Rozliczenie dochodów budŜetowych” 

 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 

1. 
 

Okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych 
dochodów budŜetowych, na podstawie sprawozdań 
budŜetowych 
 

 
800 

 

Symbol konta 
- 222 

Podgrupa  
planu kont – 
np.02 UM 
. 

Analityka do  
Konta 
 podstawowego 
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§ 24.1. Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKÓW BUD śETOWYCH  
 
 
Konto 223 słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budŜetową 
wydatków budŜetowych oraz wydatków w ramach współfinansowania programów  
i projektów realizowanych ze środków europejskich . 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx     -      xx      -     xxx         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 

3. Na stronie Winien konta 223 ujmuje się: 

1) w ciągu roku budŜetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań 
budŜetowych, zrealizowanych wydatków budŜetowych, 

2) okresowe przelewy środków budŜetowych dysponentom niŜszego stopnia na pokrycie 
wydatków budŜetowych, 

3) zwrot nie wykorzystanych środów budŜetowych przeznaczonych na realizację wydatków 
niewygasających. 

 
4. Na stronie Ma konta 223 ujmuje się : 

1) okresowe wpływy środków budŜetowych otrzymanych na pokrycie wydatków 
budŜetowych jednostki od dysponentów wyŜszego stopnia. 

 2) wpływ środków budŜetowych na pokrycie wydatków niewygasających  
 

5. Konto 223 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budŜetowych 
otrzymanych na pokrycie wydatków budŜetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

 
6. Na koniec roku saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na 

rachunek dysponenta wyŜszego stopnia środków budŜetowych niewykorzystanych do końca 
roku , w korespondencji z kontem 130 „Rachunek bieŜący jednostki budŜetowej”. 

 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 223 

Podgrupa 
planu kont –
np.01 UM 
 

Analityka do 
konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 223 – Rozliczenie wydatków budŜetowych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zwrot dysponentowi wyŜszego stopnia nie 
wykorzystanych do końca roku środków na wydatki 
budŜetowe 
 

 
130 

2. Zwrot nie wykorzystanych do końca roku środków na 
wydatki niewygasające 
 

130 

3. Okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie 
sprawozdań budŜetowych, zrealizowanych wydatków 
budŜetowych 
 

 
800 

4. Okresowe przelewy środków budŜetowych 
dysponentom niŜszego stopnia na pokrycie wydatków 
budŜetowych 
 

 
130 

 
 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 223 – Rozliczenie wydatków budŜetowych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Okresowe wpływy środków budŜetowych otrzymanych 
od dysponenta wyŜszego stopnia na pokrycie własnych 
wydatków budŜetowych, w tym niewygasających 
wydatków 
 

 
130 
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  § 25.1. Konto 224 –ROZLICZENIE UDZIELONYCH  DOTACJI   
BUDśETOWYCH  

 
             
   Konto 224 słuŜy do ewidencji rozliczenia przez  organ dotujący udzielonych  
   dotacji budŜetowych.  
 

 2. Struktura konta 
 

xxx     -      xx      -     xxx         
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
            
 

3. Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji  przekazanych przez organ 
dotujący, a na stronie Ma- wartość dotacji uznanych za  wykorzystane i rozliczone,  
w korespondencji z kontem 810. 
 

4.  Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji  
lub wartość dotacji naleŜnych do zwrotu w roku w którym zostały przekazane. 

      
5. Typowe zapisy strony Winien  konta 224 – Rozliczenie udzielonych dotacji 

budŜetowych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelew przyznanych dotacji budŜetowych 130 
 

 
 

6. Typowe zapisy strony Ma konta 224 – Rozliczenie wydatków budŜetowych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Uznanie dotacji za rozliczone 
 

810 

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 
 

 
 

Symbol konta 
- 224 

Podgrupa 
planu kont –
np.01 UM 
 

Analityka do 
konta 
podstawowego 
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§ 26.1. Konto 225 -ROZRACHUNKI Z BUD śETAMI  
 
 
Konto 225 słuŜy do ewidencji rozrachunków z budŜetem państwa i budŜetami gmin ze 
wszystkich tytułów np. z tytułu zobowiązań podatkowych własnych i wynikających z funkcji 
płatnika, rozrachunki z tytułu VAT, wpłaty zysku do budŜetu, nadpłat w rozliczeniach 
 z budŜetami. 
 

2. Ewidencja szczegółowa  do konta 225 umoŜliwia ustalenie stanu naleŜności  
i zobowiązań według kaŜdego z tytułów rozrachunków z budŜetem odrębnie. 
 

3. Struktura konta : 
 

xxx          -          xx          -          xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Na stronie Winien konta 225 ujmuje się w szczególności: 

1)   wpłaty do budŜetu z tytułu róŜnych podatków i opłat oraz ceł, 
2)  VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urządem skarbowym, 
3) naleŜności z tytułu nadpłat w rozliczeniach z budŜetami. 
 

5. Na stronie Ma konta 225 księguje się w szczególności: 

1) zobowiązania wobec budŜetu z tytułu naliczonych podatków, opłat i ceł płaconych przez 
jednostkę, 

2) zobowiązania z tytułu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budŜetu  
(np. podatek dochodowy od osób fizycznych), 

3) VAT naleŜny dla US naliczony  od sprzedaŜy i czynności zrównanych ze sprzedaŜą. 
 

6. Do konta 225 prowadzi się następujące konta szczegółowe pozwalające  
na rozliczenie podatku od towarów i usług: 
 
1) rozrachunki z urzędem skarbowym z tytułu VAT, 
2) rozliczenie naleŜnego VAT, 
3) rozliczenie naliczonego VAT. 
 

 
 
 

Symbol konta 
- 225 

Podgrupa 
planu kont –
np.01 UM 
 

Analityka do konta 
podstawowego 
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7. Na koncie analitycznym – Rozrachunki z urzędem skarbowym z tytułu VAT 
księguje się w szczególności: 
 
1) Po stronie Winien: 
 
a) naliczony w fakturach dostawców VAT podlegający odliczeniu od podatku naleŜnego, 
b) naliczony podatek VAT przez urzedy celne podlegający odliczeniu od VAT naleŜnego, 
c) kwoty podatku VAT przelane urzędom skarbowym. 
 
 
2) Po stronie Ma: 
 
a) naleŜny podatek VAT wynikający z wystawionych faktur VAT ( co do których obowiązek   

podatkowy występuje w okresie bieŜącym ), 
b) naleŜny podatek VAT naliczony w fakturach VAT wystawionych w poprzednim okresie 

sprawozdawczym, co do którego obowiązek podatkowy powstał w bieŜącym okresie, 
c) naleŜny podatek VAT od kosztów reprezentacji i reklamy, darowizn, importu usług itp., 
d) kwoty podatku zwrócone przez urząd skarbowy. 
 

8. Na koncie szczegółowym – Rozliczenie naleŜnego VAT ujmuje się: 
 
1) po stronie Winien przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach VAT wystawionych 

w poprzednim okresie sprawozdawczym, ale co do których obowiązek podatkowy 
powstaje dopiero w okresie bieŜącym, 

2) po stronie Ma naleŜny podatek VAT zawarty w fakturach VAT wystawionych w bieŜącym 
okresie, ale co do których zobowiązanie podatkowe powstanie dopiero w następnym 
okresie. 

 
9. Na koncie szczegółowym – Rozliczenie naliczonego VAT księguje się: 

 
1)  po stronie Winien podatek VAT zawarty w otrzymanych fakturach VAT i fakturach 

korygujących oraz w dokumentach SAD, który podlega odliczeniu lub zwrotowi po 
spełnieniu warunków określonych w ustawie o VAT, 

2)  po stronie Ma  naliczony podatek VAT podlegający zwrotowi lub odliczeniu od VAT 
naleŜnego oraz naliczony podatek VAT nie podlegający zwrotowi lub odliczeniu. 

 
10. Konto 225 moŜe mieć dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczegółowych.  

Saldo Winien oznacza stan naleŜności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budŜetu. 
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11. Typowe zapisy strony Winien konta 225 – Rozrachunki z budŜetami 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelewy z tytułu innych zobowiązań wobec budŜetu 
finansowanych ze środków: 
 
a) budŜetowych 
b) funduszy specjalnych(fundusz socjalny) 
 

 
 
 

130 
135 

 
2. NaleŜności od budŜetu z tytułu nadpłat podatków: 

 
a) dotyczące kosztów działalności eksploatacyjnej 
b) dotyczące kosztów funduszy specjalnych(fundusz 

socjalny) 
c) opłaconych w imieniu pracownika (np. dochodowego 

od osób fizycznych) 
 

 
 

403 
851 
231 

3. Przeksięgowanie VAT naliczonego podlegającego 
potrąceniu z VAT naleŜnego budŜetowi 

 
225 

 
 
 
 

12. Typowe zapisy strony Ma konta 225 – Rozrachunki z budŜetami 
 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 

1. Naliczone zobowiązania podatkowe cła i opłaty 
obciązające koszty lub fundusze 
 

 
080, 403, 851 

2. Naliczony i potrącony na listach płac podatek 
dochodowy od osób fizycznych 
 

 
231 

3. Wpływy naleŜności z tytułu rozrachunków z budŜetem 
 

130, 135 

4. VAT naleŜny od sprzedaŜy wynikający z wystawionych 
faktur 
 

221 

5. Przeksięgowanie VAT naleŜnego podlegającego 
rozliczeniu  z VAT naliczonego 
 

 
225 
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§ 27.1. Konto 226 – DŁUGOTERMINOWE NALEśNOŚCI BUDśETOWE 
 
 
Konto 226 słuŜy do ewidencji długoterminowych naleŜności lub długoterminowych rozliczeń 
z budŜetem, a w szczególności naleŜności z tytułu prywatyzacji oraz naleŜności 
zahipotekowanych.  
 
  2. NaleŜności długoterminowe to naleŜności, które stają się wymagalne w okresie 
powyŜej 12 miesięcy od dnia bilansowego. 
 
 

3. Struktura konta: 

 
xxx         -        xx        -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.  Na st 
 
 
  4. Na stronie nie Winien konta 226 ujmuje się ustalone naleŜności z tytułu: 
 
1) prywatyzacji, 
2) dochodów budŜetowych przeksięgowanych do zahipotekowanych, 
3) inne długoterminowe naleŜności. 
 

5.   Na stronie Ma konta 226 ujmuje się: 
 
1)   równowartość mienia zwróconego przez spółki lub zlikwidowanego, 
2) ustanie hipoteki i przeksięgowanie naleŜności do naleŜności z tytułu dochodów 
budŜetowych. 
 
  6.  Konto 226 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza wartość naleŜności 
zaliczanych do długoterminowych. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 226 

Podgrupa planu kont 
–np.02 UM 
 

 
Analityka do 
konta 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 226 – Długoterminowe naleŜności budŜetowe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. NaleŜności z tytułu prywatyzacji 
 

015 

2. Przypisanie naleŜności długoterminowych podlegających 
zaliczeniu do dochodów budŜetowych w przyszłych 
latach 
 

 
840 

3. Ustanowienie hipoteki tytułem zabezpieczenia 
naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
 

221 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 226 – Długoterminowe naleŜności budŜetowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie naleŜności długoterminowych na 
krótkoterminowe  
 

 
221 

2. Równowartość zwróconego przez spółki mienia 
 

015 

3. Równowartość mienia zlikwidowanego 
 

855 

4. Ustanie hipoteki w wyniku: 
a) przejęcia nieruchomości 
b) umorzenia naleŜności 

 

 
011 
840 
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§ 28.1 Konto 229 - POZOSTAŁE ROZRACHUNKI  PUBLICZNOPRAWNE  
 
 
Konto 229 słuŜy do ewidencji, innych niŜ z budŜetami rozrachunków publicznoprawnych,  
a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229  umoŜliwia ustalenie stanu 
naleŜności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi 
dokonywane są rozliczenia. 
 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx          -        xx         -       xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 229 ujmuje się: 
 
1)  naleŜności np. z tytułu wypłaconych zasiłków, 
2)  spłatę i zmniejszenie zobowiązań np.składki na ZUS 
 

5. Na stronie Ma konta 229 ujmuje się: 
 
1) zobowiązania, 
2) otrzymane wpłaty, 
3) zmniejszenia naleŜności. 
 

6. Konto 229 moŜe wykazywać dwa salda.  Saldo Winien oznacza stan naleŜności,  
a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 229 

Podgrupa 
planu kont 
np. 01-UM 
 

Analityka do konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelewy składek do ZUS – na Fundusz Ubezpieczeń 
Społecznych i Fundusz Pracy 
 

 
130 

2. Zasiłki pokrywane przez ZUS, które ujęto na listach 
wynagrodzeń 
 

 
231 

3. Wypłaty świadczeń ZUS nie objętych listą wynagrodzeń 
 

101, 130 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Naliczone składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 
i na Fundusz Pracy 
 

 
405 

2. Składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych potrącone 
z wynagrodzeń za prace zlecone 
 

 
231 

3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytułu wypłaconych 
świadczeń ponad składki na FUS i FP 
 

 
130 
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§ 29.1. Konto 231 - ROZRACHUNKI Z TYTUŁU WYNAGRODZE Ń 
 
 
Konto 231 słuŜy do ewidencji rozliczeń rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi 
osobami fizycznymi z tytułu wypłat pienięŜnych i swiadczeń rzeczowych zaliczonych, 
zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności naleŜności za pracę 
wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy 
agencyjnej. 
 

2. Na koncie 231 księguje się naleŜne pracownikom wynagrodzenia i świadczenia w 
naturze, zasiłki chorobowe obciąŜające koszty jednostki, nagrody naleŜne za dany okres 
sprawozdawczy oraz wypłaty z tych tytułów, bez względu na to z jakich środków są 
finansowane. 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx           -          xx          -          xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

4. Na stronie Winien konta 231 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłaty pienięŜne lub przelewy wynagrodzeń, 
2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 
3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 
4) potrącenia wynagrodzeń obciąŜające pracownika. 
 

5. Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
 

6. Konto 231 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Winien oznacza stan naleŜności od 
pracowników np. z tytułu: wypłaconych zaliczek na wynagrodzenia, wypłaconych z góry 
wynagrodzeń na następny okres, wydanych z góry deputatów, nadpłaconych wynagrodzeń 
itp. Saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu naliczonych a nie wypłaconych wynagrodzeń. 
 

 
 
 
 
 
 

 

 Symbol konta 
- 231 Podgrupa 

planu kont 
01-UM  

Analityka do konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konto przeciwstawne 

1. Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na poczet wynagrodzeń, 
zasiłków chorobowych oraz zasiłków rodzinnych i 
innych pokrywanych ze środków ZUS, ekwiwalentu 
pienięŜnego za deputaty, ekwiwalentu za uŜywanie 
własnej odzieŜy roboczej oraz nagród z zakładowego 
funduszu nagród ujętych na listach płac: 
 
a) gotówką z kasy 
b) przelewem na konta pracowników 
 

 
 
 
 
 
 
 

101 
130 

 
2. Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu: 

 
a) składki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 
b) podatku dochodowego od osób fizycznych 
c) składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 

płaconych przez pracowników od wynagrodzeń za 
prace zlecone 

d) inne zobowiązania pracowników 
e) nie zwróconych zaliczek i innych naleŜności od 

pracowników 
 

 
 

240 
225 

 
229 

 
240 

 
234 

3. ObciąŜenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń 
 

404 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
 

L.p. 

 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 404 
 

2. Zasiłki rodzinne i inne (które pokrywa ZUS) wypłacane 
na podstawie listy wynagrodzeń 
 

 
229 

3. Przeksięgowanie roszczeń spornych dotyczących 
wynagrodzeń 
 

 
240 

4. Roszczenia z tytułu nadpłaconych wynagrodzeń 
skierowane do sądu 
 

 
240 
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§ 30.1. Konto 234 - POZOSTAŁE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI  
 
 
Konto 234 słuŜy do ewidencji naleŜności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników  
z  innych tytułów niŜ wynagrodzenia np. z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, 
wydatków wyłoŜonych za pracowników (np. za telefon, energię, transport) oraz z tytułu 
udzielonych poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, a takŜe naleŜności od 
pracowników z tytułu niedoborów i szkód. 
 

2. Ewidencja szczegółowa  prowadzona do konta umoŜliwia ustalenie stanu 
naleŜności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów 
rozrachunków. 
 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Na stronie Winien konta 234  księguje się w szczególności: 

 

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciąŜające jednostkę, 
2) naleŜności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 
3) naleŜności z tytułu poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
4) zapłacone zobowiązania wobec pracowników, 
5) naleŜnosci z tytułu niedoborów i szkód oraz kar obciąŜających pracownika. 
 

5. Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje się przede wszystkim: 
 
1) wydatki wyłoŜone przez pracowników w imieniu jednostki, 
2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pienięŜnych, 
3) wpływy naleŜności od  pracowników. 
 

6. Konto 234 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Winien stanowi sumę sald naleŜności, 
a saldo Ma wykazuje stan zobowiązań wynikających z kont analitycznych. 
 

 
 
 

Symbol konta  
- 234 

Podgrupa 
 planu 
kont 

 Analityka 
 do 
konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta 
przeciwstawne 

1. Wypłaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spłata zobowiązań 
wobec pracowników: 
 
a) gotówką 
b) z rachunku bankowego 

 
 
 

101 
130 

 
2. NaleŜności z tytułu: 

 
a) zwrotu poniesionych kosztów działalności eksploatacyjnej 
b) świadczeń odpłatnych działalności funduszy specjalnych 
c) poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
d) oprocentowania poŜyczek mieszkaniowych z ZFŚS 

(wymagalnych) 
 

 
 

Zespół 4 
851 

101, 135 
851 

3. 
 

NaleŜności z tytułu niedoborów i szkód 240 

 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta 
przeciwstawne 

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z własnych 
środków koszty działalności eksploatacyjnej 
 

 
 Zespół 4 

2. Wpłaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleŜności od 
pracowników z pozostałych tytułów: 
 
a) do kasy 
b) na rachunek bankowy 
 

 
 
 

101 
130 

3. NaleŜności od pracowników potrącone na liście wynagrodzeń 
 

231 

4. Skierowanie roszczeń do sądu 
 

240 
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§ 31.1. Konto 240 - POZOSTAŁE ROZRACHUNKI  
 
 
Konto 240 słuŜy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleŜności i roszczeń  
oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201 – 234, a w szczególności: 
 
1) rozrachunki z tytułu sum depozytowych, 
2) karty kredytowe (płatnicze), 
3) roszczenia sporne, 
4) rozliczenia niedoborów, szkód i nadwyŜek, 
5)  rozrachunki z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niŜ 

podatki i składki odprowadzane do ZUS ( np. składki PZU, kasa poŜyczkowo - 
zapomogowa), 

6) mylne obciąŜenia i uznania rachunków bankowych.. 
 

2. Konto 240 słuŜy równieŜ do ewidencji poŜyczek i róŜnego rodzaju rozliczeń,  
a takŜe długoterminowych naleŜności.   

  
3. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 240 księguje się: 
 

1) stwierdzone niedobory i szkody w składnikach majątkowych (w wartości początkowej), 
2) rozliczenie nadwyŜek w składnikach majątkowych, 
3) wypłaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostałości sum na zlecenie, 
4) roszczenia sporne, 
5) zaliczki na poczet inwestycji wspólnych, 
6) odprowadzenia róŜnych potrąceń  z list płac, 
7)  błędne obciąŜenia i korekty błędnych uznań dokonanych przez bank ( na podstawie 

wyciągów bankowych). 
 

5. Na stronie Ma  konta 240 ewidencjonuje się przede wszystkim: 
 
1) ujawnione nadwyŜki składników majątkowych, 
2) rozliczenie niedoborów i szkód majątkowych, 
3) zobowiązania z tytułu dokonanych potrąceń z list wynagrodzeń na rzecz róŜnych jednostek 

( za wyjątkiem podatków i składek na FUS ), 

 

 

Symbol konta  
- 240 

Podgrupa planu 
kont 

Analityka do 
konta  
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4) wpływy sum depozytowych i na zlecenie, 
5) odpisanie zasądzonych lub oddalonych roszczeń spornych, 
6) zakończenie i rozliczenie inwestycji wspólnych, 
7) błędne uznania i korekty błędnych obciąŜeń bankowych. 
 

6. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 umoŜliwia ustalenie 
rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 
 

7. Na koncie 240 mogą występować dwa salda będące sumą sald występujących na 
kontach szczegółowych. Saldo Winien oznacza stan naleŜności i roszczeń a saldo Ma stan 
zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków. 
 

8. Typowe zapisy strony Winien konta 240 – Pozostałe rozrachunki 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i wadiów 
oraz wypłata sum depozytowych 
 

 
101, 139 

2. Ujawnione niedobory i szkody: 
 
a) gotówki 
b) materiałów w magazynie 
c) podstawowych środków trwałych (wartość 

początkowa) 
d) inwestycji 
 

 
 

101 
310 

 
011 
080 

3. Kompensata nadwyŜek z niedoborami 
 

240 

4. Roszczenia z tytułu niedoborów: 
 
a) wartość ewidencyjna niedoboru (netto) 
b) dodatnia róŜnica między wartością ewidencyjną a 

wycenionym roszczeniem 
 

 
240* 

 
840 

 

5. Zasądzone koszty postępowania spornego i odsetki za 
zwłokę dotyczące roszczeń spornych 
 

 
840 

6. Niesłuszne obciąŜenia i korekty pomyłkowych uznań 
bankowych 
 

130, 139 

7. Zaliczka na inwestycje wspólne 
 

130 

* - konto analityczne „Rozliczenie róŜnic inwentaryzacyjnych” 
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9. Typowe zapisy strony Ma konta 240 – Pozostałe rozrachunki 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpłaty naleŜności 
 

101, 130, 139 

2. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wpłaty sum 
depozytowych: 
a) do kasy 
b) na inne rachunki jednostki budŜetowej 
 

 
 

101 
139 

3. Zobowiązania z tytułu potrąceń dokonanych na listach 
płac na rzecz róŜnych jednostek, dobrowolne składki 
pracowników np. PZU 
 

 
231 

4. Ujawnione nadwyŜki: 
a) gotówki w kasie 
b) materiałów 
c) środków trwałych  
d) wartości niematerialnych i prawnych 
e) inwestycji (środków trwałych w budowie) 
 

 
101 
310 

011, 013 
020 
080 

 
5. Przyjęcie środków trwałych uzyskanych w wyniku 

inwestycji wspólnej 
 

 
011, 020 

6. Rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku kompensaty z 
nadwyŜkami 
 

240 

7. 
 
 

 

Roszczenia oddalone przez sąd, dotyczące niedoborów i 
szkód w  podstawowych środkach trwałych (wartość 
netto) 
 

 
800 

 

8. Odpisanie przychodów przyszłych okresów 
obejmujących róŜnicę między sumą roszczenia i 
wartością niedoboru w związku z oddaleniem roszczenia 
przez sąd lub uznaniem za nieściągalne 
 

 
 

840 

9. Niesłuszne uznania i korekty mylnych obciąŜeń 
bankowych 
 

130, 139 

10. Zwiększenie zobowiązań związanych z depozytami 
pienięŜnymi z tytułu oprocentowania obcych środków 
pienięŜnych na rachunku bankowym 
 

 
139 

11. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków 
trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 
stanowiących niedobór lub szkodę 
 

 
071, 072 
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§32.1. Konto 290 – ODPISY AKTUALIZUJĄCE NALEśNOŚCI 
 
 

Konto 290 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących naleŜności. 
 

2. Odpisów aktualizujących wartość naleŜności dokonuje się w odniesieniu do: 
 
1) naleŜności od dłuŜników postawionych w stan likwidacji lub w stan upadłości - do 

wysokości naleŜności nieobjętej gwarancją lub innym zabezpieczeniem naleŜności, 
zgłoszonej likwidatorowi lub sędziemu komisarzowi w postępowaniu upadłościowym; 

 
2) naleŜności od dłuŜników w przypadku oddalenia wniosku o ogłoszenie upadłości, jeŜeli 

majątek dłuŜnika nie wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania upadłościowego - 
w pełnej wysokości naleŜności; 

 
3) naleŜności kwestionowanych przez dłuŜników oraz z których zapłatą dłuŜnik zalega, a 

według oceny sytuacji majątkowej i finansowej dłuŜnika spłata naleŜności w umownej 
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokości niepokrytej gwarancją lub innym 
zabezpieczeniem naleŜności; 

 
4) naleŜności stanowiących równowartość kwot podwyŜszających naleŜności, w stosunku do 

których uprzednio dokonano odpisu aktualizującego - w wysokości tych kwot, do czasu 
ich otrzymania lub odpisania; 

 
5) naleŜności przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu 

prawdopodobieństwa nieściągalności, w przypadkach uzasadnionych rodzajem 
prowadzonej działalności lub strukturą odbiorców - w wysokości wiarygodnie 
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takŜe ogólnego, na nieściągalne naleŜności. 

6) naleŜności z tytułu przypisanych odsetek od naleŜności. 
 

3. Odpisy aktualizujące wartość naleŜności dokonywane są nie później niŜ na dzień 
bilansowy. 
 

4. Struktura konta: 

 
xxx          -        xx        -     xxx                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

Analityka do konta  Symbol 
konta - 290 

Podgrupa 
planu kont 
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 5. Na stronie Winien konta 290 ujmuje się  zmniejszenie odpisów aktualizujących w 
wyniku odpisania naleŜności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokości 
uprzednio dokonanych odpisów , 
 

6. Na stronie Ma konta 290 ujmuje się wartość odpisów aktualizujących. 
 

7. Odpisy aktualizujące naleŜności korygują wykazane w aktywach bilansu 
naleŜności, do których tych  odpisów dokonano. 

 
8. Konto 290 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących 

naleŜności. 
 

9. Typowe zapisy strony Winien konta 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. 
 

Zmniejszenie odpisu aktualizującego na skutek zapłaty 
naleŜności dotyczących: 
a) działalności finansowej 
b) działalności operacyjnej 

 

 
 

750 
760 

 
2. Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z 

umorzeniem oraz odpisaniem naleŜności 
przedawnionych lub nieściągalnych: 
a) od odbiorców 
b) od pracowników 
c) od innych podmiotów 

 

 
 
 

221 
234 
240 

 

10. Typowe zapisy strony Ma  konta 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. 
 

Odpisy aktualizujące naleŜności dotyczących : 
a) działalności finansowej 
b) działalności operacyjnej(w tym odsetki od 

niezapłaconych naleŜności) 
 

 
751 
761 
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§ 33.1  Zespół 3 - Materiały i towary  

 

Konta Zespołu  3 „Materiały i towary” słuŜą do ewidencji: 
 
1) zapasów materiałów  (konto 310) 
 
2) rozliczenia zakupu materiałów i usług  (konto 300). 
 
 

  2. Na koncie 310 prowadzi się ewidencję zapasów materiałów znajdujących się  
w magazynach własnych jednostki według rzeczywistych cen nabycia. 
 

3. Zaliczeniu do kosztów bezpośrednio po zakupie podlegają materiały, które: 
 
1) mają niewielką wartość, 
 
2) ulegają łatwo zniszczeniu, 
 
3) okres ich uŜywania jest krótki. 
 

4. Na koncie 310 ewidencję zapasów materiałów znajdujących się w magazynie 
jednostki wycenia się w cenach zakupu, jeŜeli koszty związane bezpośrednio z zakupem 
odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia. 
 

5. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 310 umoŜliwia ustalenie stanu 
zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi,  
a w odniesieniu do zapasów materiałów objętych ewidencją ilościowo – wartościową – takŜe 
według ich poszczególnych rodzajów i grup.                             
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§ 34.1. Konto 300 - ROZLICZENIE ZAKUPU  
 

Konto 300 słuŜy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów, robót i usług,  
a w szczególności do ustalenia: 
 
1) wartości materiałów i towarów w drodze, 
2) wartości dostaw niefakturowanych. 
 

2. Rozliczenie zakupu polega na porównaniu dostaw przyjętych w oparciu  
o odpowiednie dokumenty przychodu z fakturami dostawców lub innymi dokumentami 
przekazania w celu ustalenia: 
 
1)   zgodności i jakości dostaw zafakturowanych z ilością i jakością przyjętych  
      materiałów, 
2)   materiałów w drodze, to jest tych, które są ujęte w zaakceptowanych fakturach  
     dostawców, a jeszcze nie zostały otrzymane przez jednostkę, 
3)   dostaw niefakturowanych, stanowiących przyjęte do magazynu na podstawie  dowodów 

wewnętrznych przychody materiałów, na które do końca okresu  sprawozdawczego nie 
otrzymano faktury od dostawcy. 

 
3. Konto 300 moŜe być wykorzystane wyłącznie do wykazania dostaw w drodze  

i dostaw nie fakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego. 
 

 
4. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Na stronie Winien konta 300 ujmuje się: 

1) faktury dostawców krajowych i zagranicznych łącznie z naliczonym podatkiem  
od towarów i usług, zwanym  podatkiem VAT, 

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cło pobierane przy imporcie. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  

Symbol konta  
- 300 

Podgrupa planu 
kont 

 Analityka 
 do 
Konta 
podstawowego 
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6. Na  stronie Ma konta 300 księguje się: 
 
1) wartość przyjętych dostaw i usług, 
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzędem skarbowym bezpośrednio  
lub po spełnieniu określonych warunków. 
 

7. Konto 300 moŜe wykazywać dwa salda.  Saldo Winien oznacza stan dostaw  
w drodze, a saldo Ma - stan dostaw lub usług niefakturowanych. 
 

8. Konto 300 moŜe być wykorzystane wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze 
i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego. 
 
 

9. Typowe zaspisy strony Winien konta 300 – Rozliczenie zakupu. 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Rachunki lub faktury VAT za dostawy materiałów i 
towarów oraz za usługi 
 

 
201 

 
 

10. Typowe zapisy strony Ma konta 300 – Rozliczenie zakupu 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Materiały otrzymane z zakupu  przyjęte do magazynów 
 

310 
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§ 35.1. Konto 310 - MATERIAŁY  

 

Konto 310 słuŜy do ewidencji zapasów materiałów znajdujących się w magazynach własnych 
i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 
 

2. Ewidencję ilościową i ilościowo-wartościową dla poszczególnych materiałów 
prowadzi się na kartotekach ilościowo-wartościowych w księgowości i ilościowych  
w magazynie. 

 
3. Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie komputerowym ZSiFK  

w module- Zarządzanie zapasami. 
UmoŜliwia ona ustalenie : 
1)   materiałów w magazynie, 
2) materiałów do rozliczenia, 
3) materiałów w wydzielonych magazynach. 
 

4. Materiały określone w ewidencji magazynowej literą „B”, „U”,”Z” obci ąŜają  
od razu  koszty. Są to materiały o niewielkiej wartości nabywane w małych ilościach  
i bezpośrednio po zakupie przekazywane do zuŜycia.  
 

5. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
       6. Na  
 
 
 
 

6. Na stronie Winien konta 310 księguje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu 
materiałów. 

 
7. Na  stronie  Ma  konta   310   ewidencjonuje  się  wszelkie   rozchody  zapasów  z 

magazynów.  
 
8. Konto 310 moŜe wykazywać saldo Winien, które wyraŜa stan zapasów materiałów. 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 300 

Podgrupa planu 
kont 

 

Analityka 
 do 
Konta 
podstawowego 
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 310 – Materiały 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przyjęta dostawa materiałów do magazynu 
 

300 

2. Nieodpłatne otrzymanie materiałów 
 

760 

3. Przychód opakowań do magazynu  
 

300 

4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku 
wartość materiałów, które były rozchodowane a nie 
zuŜyte na koniec okresu sprawozdawczego 
 

 
401 

5.  NadwyŜki inwentaryzacyjne 
 

240 

6. Przyjęte odpadki pochodzące z likwidacji  środków 
trwałych 

 
760 

7. Materiały odzyskane po usunięciu skutku wypadku 
losowego 
 

 
860 

 
  10. Typowe zapisy strony Ma konta 310 – Materiały 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Rozchód materiałów z tytułu: 
a) sprzedaŜy 
b) niedoborów i szkód 
c) wydarzeń losowych 
d)  

 
761 
240 
860 

2. Rozchód materiałów przeznaczonych do zuŜycia: 
a) z działalności inwestycyjnej 
b) z działalności podstawowej 

 

 
080 
401 

3. Nieodpłatne przekazanie materiałów 
 

761 

4. Zwroty materiałów do dostawcy według faktur 
korygujących 
 

 
201 
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§ 36.1. Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie  
 
 
Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” słuŜą do ewidencji kosztów  
w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach 
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleŜnie od terminu ich zapłaty.  
Na koncie zespołu4 ujmuje się równieŜ koszty dotyczące wydatków niewygasających. 
Zmniejszenia  uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów 
korygujących koszty (np. faktur korygujących). 
 

2. Nie księguje się na kontach zespołu  4: 
 
1)  kosztów finansowanych- zgodnie z odrębnymi przepisami -  z funduszy celowych  

i   innych, 
2)  kosztów inwestycji, 
3)  pozostałych kosztów operacyjnych, 
4)  kosztów operacji finansowych, 
5)  strat nadzwyczajnych. 
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 §  37.1. Konto 400 – AMORTYZACJA  
 
 
 
Konto 400 słuŜy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i 
wartości niematerialnych i prawnych , od których odpisy umorzeniowe są dokonywane 
stopniowo według stawek amortyzacyjnych oraz pozostałych środków trwałych jak równieŜ 
wartości niematerialnych i prawnych  które umarzamy jednorazowo. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien Konta 400 ujmuje się odpisy amortyzacyjne. 
 

4. Na stronie Ma Konta 400 ujmuje się przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik 
finansowy 
 

5. Konto 400 moŜe w ciągu roku obrotowego wykazywać  saldo Winien, które wyraŜa 
wysokość poniesionych kosztów amortyzacyjnych. 
 

6. Saldo konta 400 przenosi się na koniec roku obrotowego na konto 860 – Wynik 
finansowy. 

 
7. Typowe  zapisy strony Winien konta 400 – Amortyzacja 

 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Odpisy amortyzacyjne od środków trwałych i wartości 

niematerialnych i prawnych 
 

071 

 
8. Typowe  zapisy strony Ma konta 400 – Amortyzacja 

 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie kosztów amortyzacji  na koniec roku 

obrotowego 
 

860 

 
 
 
 
 
 

  

Symbol konta  
- 400 

Podgrupa planu 
Kont 
01-umorzenie wg stawek 
 02-umorzenie  jednorazowe 

 Analityka 
 do 
konta wg/ grup 
rodzajowychpods
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§  38.1. Konto 401 – ZUśYCIE MATERIAŁÓW I ENERGII  

 

Konto 401 słuŜy do ewidencji kosztów zuŜycia materiałów i energii na cele działalności 
podstawowej jednostki. 

 
2. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zuŜycia 
materiałów i energii,   
 

4.Na stronie Ma konta 401 ujmuje przeniesienie na dzień bilansowy salda 
poniesionych w ciągu roku  kosztów zuŜycia materiałów i energii na konto  860 – Wynik 
finansowy. 
 
            5. Typowe  zapisy strony Winien konta 401 –  ZuŜycie materiałów i energii 
 
 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Zakup energii wg faktur  201 
 

2. Wydanie do zuŜycia materiałów z magazynu 310 
 

3 Niedobory inwentaryzacyjne zwiększające koszty 240 
 

 
 

6. Typowe  zapisy strony Ma konta 401 – ZuŜycie materiałów i energii 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie kosztów zuŜycia materiałów i energii  na koniec 

roku obrotowego 
 

860 

 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
- 401 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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§  39.1. Konto 402 – USŁUGI OBCE 

 
Konto 402 słuŜy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 
działalności podstawowej jednostki. 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych,  
 
       4. Na stronie Ma konta 402 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy kosztów usług 
obcych na konto 860-wynik finansowy. 
 

  5. Typowe  zapisy strony Winien konta 402 – Usługi obce. 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zaku usług obcych –tj. min. remontów , napraw, 
konserwacji, transportowych, najmu, dzierŜawy, 
pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych itp. 

201 

 

6. Typowe  zapisy strony Ma konta 402 – Usługi obce. 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie kosztów usług obcych  na koniec roku 

obrotowego 
 

860 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 402 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  



 82

§  40.1. Konto 403 – PODATKI I OPŁATY  

 

Konto 403 słuŜy do ewidencji kosztów z tytułu płaconych podatków przez jednostkę oraz 
opłat o charakterze podatkowym a takŜe opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i innych opłat 
administracyjnych płaconych przez jednostkę. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 403 ujmuje się poniesione koszty z tytułu płaconych  
podatków przez jednostkę oraz opłat o charakterze podatkowym a takŜe opłaty notarialnej, 
opłaty skarbowej i innych opłat administracyjnych płaconych przez jednostkę. 

  
4. Na stronie Ma konta 403 ujmuje się zmniejszenie  poniesionych kosztów z  tytułu 

płaconych podatków i opłat  oraz przeniesienie na dzień bilansowy  tych kosztów  na konto 
860 –wynik finansowy. 

 
5. Konto 403 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 

wysokość poniesionych   kosztów podatków i opłat. Saldo   konta   403   przenosi się w końcu 
roku obrotowego na konto 860 – wynik finansowy. 

 
6. Typowe  zapisy strony Winien konta 403 –  Podatki i opłaty 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Poniesione podatki i opłaty ( w tym opłata na PFRON, 
podatek akcyzowy) 

240 
 

 
 

7.  Typowe  zapisy strony Ma konta 403 – Podatki i opłaty  
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie kosztów z tytułu poniesionych podatków i opłat 

na wynik finansowy  
 

860 

 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 403 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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§  41.1. Konto 404    -  WYNAGRODZENIA  

 

Konto 404 słuŜy do ewidencji kosztów  z tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi 
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę , umowy zlecenia, umowy  
agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 404 ujmuje się kwotę naleŜnego pracownikom i innym 
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z róŜnych tytułów dokonywanych 
na listach płac). 

 
4. Na stronie Ma konta 404 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy  tych kosztów  

na konto 860 –wynik finansowy. 
 
5. Konto 404 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 

wysokość poniesionych   kosztów z tytułu poniesionych wynagrodzeń brutto. Saldo   konta   
404   przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860 – wynik finansowy. 
 

6. Typowe  zapisy strony Winien konta 404 – Wynagrodzenia  

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Naliczone wynagrodzenia łącznie z wartością 
przysługujących świadczeń w naturze oraz ich 
ekwiwalenty 

231 
 

 
7. Typowe  zapisy strony Ma konta 404 – Wynagrodzenia 

 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie na wynik finansowy kosztów z tytułu 

naliczonych  wynagrodzeń łącznie z wartością 
przysługujących świadczeń w naturze oraz ich ekwiwalenty  
 

860 

 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 404 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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§  42.1. Konto 405- UBEZPIECZENIA SPOŁECZNE I INNE ŚWIADCZENIA . 

 
Konto 405 słuŜy do ewidencji kosztów  z tytułu róŜnego rodzaju świadczeń na rzecz 
pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy 
zlecenie, umowy o dzieło i innych umów , które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 405 ujmuje poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń  
i innych świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie 
umowy o pracę , umowy o dzieło i innych umów , które nie są  zaliczane do wynagrodzeń. 
 

4. Na stronie Ma konta 405 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy  tych kosztów  
na konto 860 –wynik finansowy. 

 
5. Konto 405 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 

wysokość poniesionych   kosztów z. tytułu ubezpieczeń i innych świadczeń na rzecz 
pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy 
zlecenia, umowy o dzieło , które nie są zaliczane do wynagrodzeń 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 405 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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6.Typowe  zapisy strony Winien konta 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne 
świadczenia 

 
 
 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Naliczane składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 
i Fundusz Pracy 
 

 
229 

2. Odpisy na fundusz socjalny 130 
 
 

3. Koszty obowiązkowych badań lekarskich 201 
 
 

4. Koszty szkoleń pracowników 201 
 
 

 
 

7.Typowe  zapisy strony Ma konta 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 
 
 
L.p. 

Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na dzien bilansowy   poniesionych   kosztów z. 
tytułu ubezpieczeń i innych świadczeń  na wynik finansowy  
 

860 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 86

§  43.1. Konto 409 – POZOSTAŁE KOSZTY RODZAJOWE 

 
Konto 409 słuŜy do ewidencji kosztów działalności podstawowej,  które nie kwalifikują się 
do ujecia na kontach 400-405.Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za 
uŜywanie samochodów prywatnych pracowników do zadań słuŜbowych, koszty krajowych  
i zagranicznych podróŜy słuŜbowych , koszty ubezpieczeń  majątkowych i osobowych, 
odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów nizaliczanych do kosztów 
działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych 
 

2. Struktura konta 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 

3. Na str 

 

 
 

 
3.  Na stronie Winienkonta 409 ujmuje poniesione koszty z w/w tytułów . 
 
4. Na stronie Ma konta 409 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy  tych kosztów  

na konto 860 –wynik finansowy. 
 

5. Konto 409 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 
wysokość poniesionych  pozostałych   kosztów rodzajowych . 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 409 
 
 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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  6.Typowe  zapisy strony Winien konta 409-  Pozostałe koszty rodzajowe. 
 

 
 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Koszty krajowych i zagranicznych podróŜy słuŜbowych 201, 240 
 

2. Koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych  240 
 

3. Odprawy z tytułu wypadków przy pracy  240, 201 
 
 

4. Koszt ryczałtów za uŜywanie samochodów osobowych 
do celów słuŜbowych  

 
240 

 
5. Koszty reprezentacji i reklamy  

240 
 

6. Koszty odpraw pośmiertnych wypłacane członkom 
rodzin zmarłych pracowników 

 
240 

 
7. Inne świadczenia np. diety, renty wyrównawcze 240 

 
 
 

7. Typowe  zapisy strony Ma konta 409 – Pozostałe koszty rodzajowe 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przeniesienie na dzien bilansowy   pozostałych kosztów 

rodzajowych na wynik finansowy 
 

860 
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§  44.1. Konto 410- INNE ŚWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUD śETU. 

 
Konto 410 słuŜy do ewidencji kosztów  z tytułu róŜnego rodzaju świadczeń na rzecz innych 
osób nie będących pracownikami urzędu .Koszty te SA charakterystyczne dla 
samorządowych jednostek budŜetowych wykonujących zadania z zakresu pomocy społecznej. 
 

2. Struktura konta: 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 410 ujmuje poniesione koszty z tytułu świadczeń 
społecznych w szczególności zasiłki chorobowe, stypendia i zasiłki dla studentów, stypendia 
dla uczniów,  inne formy pomocy dla uczniów. 
 

4. Na stronie Ma konta 410 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy  tych kosztów  
na konto 860 –wynik finansowy. 

 
5. Konto 410 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 

wysokość poniesionych   kosztów z tytułu świadczeń społecznych w szczególności zasiłki 
chorobowe, stypendia i zasiłki dla studentów, stypendia dla uczniów,  inne formy pomocy dla 
uczniów. 

 
6.Typowe  zapisy strony Winien konta 410 – Inne świadczenia finansowane z budŜetu 

 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Świadczenia społeczne 240 
 

2. Stypendia i zasiłki dla studentów 240 
 

3. Stypendia dla uczniów 
 

240 
 

4. Inne formy pomocy dla uczniów 240 
 

 
7.Typowe  zapisy strony Ma konta 410 – Inne świadczenia finansowane z budŜetu 

 
 
L.p. 

Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na dzien bilansowy   poniesionych   kosztów 
innych świadczeń finansowanych z budŜetu 
 

860 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 410 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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§  45.1. Konto 411.1. POZOSTAŁE OBCIĄZENIA  

 

Konto 410 słuŜy do ewidencji kosztów  z tytułu róŜnego rodzaju świadczeń na rzecz innych 
osób nie będących pracownikami urzędu .Koszty te są charakterystyczne dla samorządowych 
jednostek budŜetowych wykonujących zadania z zakresu pomocy społecznej. 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 411 ujmuje poniesione koszty z tytułu   innych obciąŜeń 
charakterystycznych dla samorządowych jednostek budŜetowych  np.wpłaty na rzecz izb 
rolniczych w wys.2% uzyskanych wpływów z podatku rolnego, zwroty dotacji 
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokości, 
wpłaty jednostek samorządu terytorialnego do budŜetu państwa , kary i odszkodowania 
wypłacane na rzecz osób fizycznych,  kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 
prawnych  i inne. 

 
4. Na stronie Ma konta 411 ujmuje  przeniesienie na dzień bilansowy  innych obciąŜeń 

na konto 860 –wynik finansowy. 
 

5. Konto 411 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Winien, które wyraŜa 
wysokość poniesionych   kosztów z tytułu pozostałych obciąŜeń.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 411 

Podgrupa planu 
Kont 
01-UM 

 Analityka 
 do konta  
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6.Typowe  zapisy strony Winien konta 411 – Pozostałe obciąŜenia 
 

 
 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpłaty na rzecz izb rolniczych w wys.2% uzyskanych 
wpływów podatku rolnego 
 

 
240 

2. Zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z 
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokości 
 

240 
 

3. wpłaty jednostek samorządu terytorialnego do budŜetu 
państwa np. subwencje 

240 
 
 

4. Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 

fizycznych,  

 

240 
 

5. Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 

prawnych  

 

240 

 
 
7.Typowe  zapisy strony Ma konta 411 – Pozostałe obciąŜenia 

 
 
L.p. 

Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na dzien bilansowy   poniesionych   kosztów  
pozostałych obciąŜeń 
 

860 
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§ 46.1.  Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty   

 

Konta zespołu 7 –„ Przychody  dochody i koszty”   słuŜą do ewidencji: 
 
1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia  z tytułu sprzedaŜy produktów i towarów,  

przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych  przychodów i kosztów 
operacyjnych, 

 
2) podatków nieujętych na koncie 403, 
 
3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy  
 

2. Na kontach zespołu 7 ujmuje się równieŜ przychody realizowane przez jednostkę  
 w ramach dochodów budŜetowych. 
 

3. Ewidencję szczegółową  do kont zespołu 7 prowadzi się według pozycji planu 
finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz 
obliczenia podatków. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 92

§ 47.1. Konto 720 - PRZYCHODY Z TYTUŁU DOCHODÓW 
BUDśETOWYCH.  
 
 
Konto 720 słuŜy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budŜetowych . 
Ewidencja szczegółowa do konta 720 zapewnia wyodrębnienie przychodów z tytułu 
dochodów budŜetowych według pozycji planu finansowego. 
 

2. Struktura konta: 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 720  ujmuje się:  odpisy przychodów z tytułu dochodów 
budŜetowych. 

 
4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje się: przychody z tytułu dochodów budŜetowych,. 

  
5. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody z tytułu dochodów budŜetowych 

na wynik finansowy. 
 

6. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 
 

7. Typowe zapisy strony Winien konta 720 - Przychody z tytułu dochodów 
budŜetowych 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Odpisy lub zmniejszenia naleŜności z tytułu dochodów 
budŜetowych 

 
221 

2. Zwroty nadpłat w dochodach budŜetowych 
 

130 

3. Przeniesienie na koniec roku osiągniętych dochodów 
budŜetowych 

860 

 
8. Typowe zapisy strony Ma konta 720 – Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przychody z tytułu dochodów budŜetowych: 
a) wykazanych jako naleŜności 
b) wpłaconych do kasy lub banku 
 

 
221 

101,130 

Symbol konta  
- 720 

Podgrupa planu 
kont 

Analityka 
 do 
konta 
podstawowego 
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§ 48.1. Konto 750 - PRZYCHODY  FINANSOWE  
 
 
Konto 750 słuŜy do ewidencji przychodów  finansowych niestanowiących dochodów 
budŜetowych. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona  do konta 750 zapewnia wyodrębnienie  
przychodów finansowych z tytułu  m.in.udziałów w innych podmiotach gospodarczych , 
naleŜne jednostce odsetki od poŜyczek i otrzymane odsetki za zwłokę od naleŜności. 

 
3. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

4. Na stronie Winien konta 750  ujmuje się: przeniesienie z tytułu przychodów 
finansowych na wynik finansowy. 

 
5. Na stronie Ma konta 750 ujmuje się: 

 
1) kwoty naleŜne z tytułu operacji finansowych, jak np. przychody ze sprzedaŜy papierów 

wartościowych, przychody z udziałów i akcji, 
2) odsetki za zwłokę w zapłacie naleŜności, 
3) dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, 
4) otrzymane odsetki za zwłokę w zapłacie naleŜności, 
5) dodatnie róŜnice kursowe. 
 

6. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

Symbol konta  
- 750 

Podgrupa planu 
kont 

 Analityka 
 do 
konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 750 - Przychody finansowe 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów 
finansowych 
 

860 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 750 – Przychody finansowe 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta 
przeciwstawne 

1. Przychody ze sprzedaŜy udziałów, akcji i obligacji  
(w cenie sprzedaŜy) 

101,130, 
 
 

2. Otrzymane odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie naleŜności 
 

130 

5. Równowartość uprzednio dokonano odpisu 
aktualizującego odsetek  – równolegle do spłaty odsetek 
 

 
290 

7. Przychody z tytułu dodatnich róŜnic kursowych 
 

130 
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§ 49.1. Konto 751 – KOSZTY   FINANSOWE  
 
 

Konto 751 słuŜy do ewidencji kosztów  finansowych  
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona  do konta 751 zapewnia wyodrębnienie 
kosztów operacji finansowych w zakresie zarachowanych odsetek od  kredytów poŜyczek i 
odsetek za zwłokę od zobowiązań jak równieŜ pozostałych kosztów finansowych. 

 
3. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 

  

 

 

3. Na stronie Winien konta 751  ujmuje się: 

1) koszty operacji finansowych, jak np. wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów 
wartościowych,  

2) odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań ( z wyjątkiem obciąŜających inwestycje w 
okresie realizacji – Wn konto 080), 

3)  dyskonto przy sprzedaŜy weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, 
4)  ujemne róŜnice kursowe z wyjątkiem obciąŜąjących inwestycje w okresie realizacji. 
 

4. Na stronie Ma konta 751 ujmuje się przeniesienie na dzień bilansowy  poniesionych 
kosztów finansowych na konto 860-Wynuk finansowy. 

 
5. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Symbol konta  
- 751 

Podgrupa planu 
kont 
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 do 
konta 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 751 - Koszty finansowe 
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań 
 

130 

2. Odpis aktualizujący z tytułu niezapłaconych do dnia 
bilansowego naliczonych (przypisanych) odsetek oraz 
odsetek objętych roszczeniem 
 

 
290 

3. Koszty z tytułu ujemnych róŜnic kursowych 
 

130 

4. Odsetki od kredytów i poŜyczek 
 

130 

 

 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 751 – Koszty finansowe 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie na dzień bilansowy poniesionych kosztów 
finansowych na wynik finansowy. 
 

 
 

860 
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§ 50.1. Konto  760 – POZOSTAŁE PRZYCHODY OPERACYJNE 
 
 
Konto 760 słuŜy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą 
działalnością jednostki  wtym wszelkich innych przychodów niŜ podlegające ewidencji na 
kontach 720,  750 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Na koncie 760 po stronie Ma ujmuje się: 

 

1) przychody ze sprzedaŜy materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 
2) przychody ze sprzedaŜy środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i 

inwestycji, 
3) pozostałe przychody operacyjne, w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania, 

otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny,  
4) nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe. 

 
4. W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Ma konta 860 –pozostałe 

przychody operacyjne przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Winien konta 760. 
 

5. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
- 760 

Podgrupa planu 
kont 

Analityka 
 do 
konta 
podstawowego 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 760 – Pozostałe przychody operacyjne  
 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego osiągnięte  
pozostałe przychody operacyjnych 
 

 
860 

 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 760 – Pozostałe przychody i koszty  

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku  pozostałych  kosztów 
operacyjnych 
 

 
860 

2. Przychody ze sprzedaŜy materiałów: 
a) wartość netto 
b) naleŜny podatek VAT (Wn 201, 221, 234, 240 Ma 
225) 
 

 
201, 221, 234, 240 

3. Pozostałe przychody operacyjne, a w szczególności: 
a) odpisane przedawnione zobowiązania 
 
b) odpisanie równowartości całości lub części odpisu 
aktualizującego naleŜności w związku z ustaniem 
przyczyny jej ustalenia – spłaty naleŜności, 
c) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny 
d) darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe: 
- środków pienięŜnych 
- materiałów 
 

 
201, 229, 231, 234, 

240, 300 
 

290 
 

101, 130 221 
 

101, 130 
310 

4. Wartość rozwiązanych rezerw na zobowiązania , z 
wyjątkiem rezerw dotyczących przychodów finansowych 
  

840 
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§ 51.1. Konto  761 – POZOSTAŁE  KOSZTY OPERACYJNE 
 
 
Konto 761 słuŜy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 

jednostki. 

 
2. Struktura konta: 

 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 761 ujmuje się: 

1) koszty osiągnięcia przychodów ze sprzedaŜy materiałów, w tym wartość w cenach zakupu 
lub nabycia tych materiałów, 

2) pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, 
odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne naleŜności, koszty postepowania 
spornego i egzekucyjnego,  

3) nieodpłatnie przekazane środki obrotowe. 
 

6. Na koncie 761 po stronie Ma ujmuje się przeniesienie na koniec roku obrotowego 
pozostałych  kosztów operacyjnych. 
 

5. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 761 – Pozostałe koszty  operacyjne 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Odpisanie naleŜności przedawnionych, umorzonych, 
nieściągalnych z wyjątkiem naleŜności o charakterze 
publiczno-prawnym nieobciąŜających przychodów 
 

 
221 

2. Utworzenie rezerw , z wyjątkiem rezerw związanych z 
operacjami finansowymi 
 

840 

3. Zapłacone odszkodowania, kary i grzywny 221 
 

4. Przekazane nieodpłatnie środki obrotowe  
 

130,101 

5. Odpisy aktualizujące naleŜności wątpliwe  
 

290 

 

 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 761 – Pozostałe  koszty  operacyjne 

 
L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego wartości 
sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia 
oraz pozostałe koszty operacyjne 
 

 
860 
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§ 52.1. Konto 770 – ZYSKI NADZWYCZAJNE 
 
 
 
Konto 770 słuŜy do ewidencji dodatnich skutków finansowych zdarzeń trudnych do 
przewidzenia, następujących poz działalnością operacyjną jednostki i niezwiązanych z 
ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
3. Na stronie Winien konta 770 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik 

finansowy. 
 

4. Na stronie Ma konta 770 ujmuje się w szczególności przyznane lub otrzymane 
odszkodowania dotyczące zdarzeń losowych . 

 
5. W końcu roku obrotowego saldo konta 770 przenosi się na konto 860. 

 
6. Typowe zapisy strony Winien konta 770 – Zyski nadzwyczajne 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 
 

860 

 
7. Typowe zapisy strony Ma konta 770 – Zyski nadzwyczajne 

L.p. Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Przyznane odszkodowanie z tytułu strat nadzwyczajnych  
 

240 

 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
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§ 53.1. Konto 771 – STRATY NADZWYCZAJNE 
 
 
Konto 771 słuŜy do ewidencji ujemnych  skutków finansowych zdarzeń trudnych  
do przewidzenia, następujących poz działalnościa operacyjną jednostki i niezwiązanych  
z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 771 ujmuje się poniesione straty nadzwyczajne,  
a w szczególności szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, 
następującymi poza działalnościa operacyjną jednostki i niezwiązanymi z ogólnym ryzykiem 
jej prowadzenia 
 

4. Na stronie Ma konta 771 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy. 
 W końcu roku obrotowego saldo konta 771 przenosi się na konto 860. 
 
          5.Typowe zapisy strony Winien konta 770 – Straty  nadzwyczajne 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Szkody w aktywach obrotowych spowodowane 
zdarzeniami losowymi np.powódź, poŜar, huragan 
kradzieŜ z włamaniem  
 

101,240,310, 

2. Koszty usunięcia zdarzeń losowych  101,130,201,,231,234, 
240,310 

 
 
 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 771 – straty nadzwyczajne 

L.p. Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie salda konta na wynik finansowy 
 

860 

Symbol konta  
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§ 54. Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy - Konta zespołu 8 
przeznaczone są do ewidencji :  

 

1) funduszu jednostki; 

2) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek w urzędach jednostek samorządu 

terytorialnego, 

3) dotacji przekazanych przez jednostki budŜetowe, 

4) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

5) Wyniku finansowego jednostki 
 
 

§ 55.1. Konto 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI  
 
 
Konto 800 słuŜy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 
zmian. 
 

2. Ewidencja  szczegółowa prowadzona do konta  800  umoŜliwia ustalenie przyczyn  
zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 
 

3. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 800 ujmuje się w szczególności: 
 
1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860- wynik finansowy 

(księgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego), 
2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budŜetowego, zrealizowanych dochodów 

budŜetowych z konta 222. 
3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego środków budŜetowych wykorzystanych na 

inwestycje z konta 810, 
4) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego udzielonych dotacji i rozliczonych  dotacji z 

konta 810 
5)  róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
6) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i 

inwestycji, 
7) pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek. 

 
 
 

 Symbol konta  
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5. Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

 
1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860- oraz wynik finansowy 

(księgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego), 
2) przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budŜetowych z konta 223 Rozliczenie 

wydatków budŜetowych (pod datą sprawozdania finansowego), 
3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 
4) róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji, 
6) aktywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek.”, 

 
6. Konto 800  wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu 

jednostki. 
 
 

7. W ewidencji szczegółowej do konta 800 – Fundusz jednostki prowadzi się rozbicie 
m.in. na następujące fundusze: 

 
1) fundusz jednostki w środkach trwałych, 
2) fundusz jednostki w pozostałych środkach trwałych , 
3) fundusz inwestycyjny, 
4) fundusz jednostki w środkach obrotowych, 
5) fundusz jednostki – dochody majątkowe   
6) fundusz jednostki –dochody niemajątkowe  
7) fundusz jednostki – ZPJ 
8) fundusz jednostki -  SPP, 
9) fundusz jednostki – dochody podatkowe, 
10) fundusz jednostki – dochody wynikający z realizacji zadań zleconych.  
11) fundusz jednostki – dochody budŜetu  
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 800 – Fundusz jednostki 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość nieumorzona środków trwałych wycofanych z 
eksploatacji na skutek zuŜycia (pod datą postawienia 
środków trwałych w stan likwidacji 

 
011 

2. Przeksięgowanie kosztów sprzedanych inwestycji 
 

080 

3. Wartość nieumorzona środków trwałych uznanych za 
niedobory nie zawinione 

 
240 

4. Wartość nieumorzona środków trwałych –nieodpłatnie 
przekazanych, 
Wartość nieumorzona środków trwałych podlegających 
sprzedaŜy 

011 
 
 

011 
4. Pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych 
 

 
761 

5. Przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego dotacji z 
budŜetu i środków budŜetowych wykorzystanych na 
inwestycje 

 
810 

6. Przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budŜetowego 
zrealizowanych dochodów budŜetowych 
 

 
222 

7. Przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia 
sprawozdania finansowego straty bilansowej roku 
ubiegłego 

 
860 

 
9. Typowe zapisy strony Ma konta 800 – Fundusz jednostki 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1 
. 

Równowartość środków na inwestycje (środki trwałe w 
budowie) jednostki budŜetowej wydatkowanych z 
rachunku bieŜącego 
 

 
810 

2. Przeksięgowanie pod datą sprawozdania finansowego, 
zrealizowanych przez jednostkę wydatków budŜetowych 
 

 
223 

3. RóŜnice z aktualizacji wyceny środków trwałych 
 

011,071 

4. Nieodpłatne otrzymanie: 
a) środków trwałych i inwestycji 
b) wartości niematerialnych i prawnych 
 

 
011, 080 

020 

5. NadwyŜki w składnikach majątkowych zwiększające 
fundusz 
 

240 

6. Dotacje i subwencje otrzymane przez JST wpływające na 
wynik finansowy 

750 
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§ 56.1. Konto 810 – DOTACJE BUDśETOWE ORAZ ŚRODKI Z BUD śETU 

NA  INWESTYCJE 

 

Konto 810 słuŜy do ewidencji w jednostkach budŜetowych dotacji budŜetowych oraz 
równowartości dokonanych wydatków na inwestycje. 
 

2. Ewidencję analityczną do konta 810 prowadzi się według podziałek klasyfikacji 
budŜetowej. 

 
3. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

 
4. Struktura konta: 

 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5. Na stronie Winien konta 810 ujmuje się : 

1) wartość dotacji przekazanych z budŜetu w części uznanej za wykorzystane  lub rozliczone,  
2) równowartość dokonanych wydatków na finansowanie inwestycji. 
 

6. Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego 
salda konta 810 na konto 800. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 Symbol konta  
-810 

Podgrupa planu 
kont 

 Analityka 
 do konta  
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 810 – Dotacje budŜetowe oraz środki z budŜetu 
na inwestycje 
 
L.p. Treść operacji 

 

Konta przeciwstawne 

1. 
 

Wykorzystanie środków budŜetowych na finansowanie 
inwestycji 
 

800 

2. 
 

Wartość dotacji przekazanych z budŜetu w części 
uznanej za wykorzystane  lub rozliczone,  
 

224 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma  konta 810 – Dotacje budŜetowe oraz środki z budŜetu na 
inwestycje 
 
L.p. Treść operacji 

 
Konta przeciwstawne 

1. 
 

Przeksięgowanie w końcu roku obrotowego stanu 
przekazanych  środków  
 

800 

2. 
 

Przeksięgowanie w końcu roku obrotowego wartości 
dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone 
 

800 
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§ 57.1. Konto 840 - REZERWY I  ROZLICZENIA MI ĘDZYOKRESOWE 
PRZYCHODÓW  
 
 
Konto 840 słuŜy do ewidencji: 
 
1)  przychodów przyszłych okresów, tj. nie stanowiących przychodów bieŜącego okresu 
     sprawozdawczego, 
2)  innych rozliczeń międzyokresowych. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta umoŜliwia ustalenie stanu: 
 
1) przychodów przyszłych okresów z poszczególnych tytułów, 
2) przyczyny ich zwiększeń i zmniejszeń. 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx        -         xx        -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

4. Na stronie Winien konta 840 księguje się rozliczenie poprzez zaliczenie 
przychodów przyszłych okresów do odpowiednich przychodów roku obrotowego lub zysków 
nadzwyczajnych. 
 

5. Na stronie Ma konta 840 księguje się powstanie i zwiększenie rozliczeń 
międzyokresowych przychodów. 

 
6. Konto 840 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rozliczeń przychodów 

przyszłych okresów. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta - 840 Podgrupa planu kont Analityka do konta  
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 840 – Rezerwy i przychody przyszłych 
okresów. 
 

L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Zarachowanie przychodów przyszłych okresów do 
przychodów ze sprzedaŜy lub dotacji danego okresu 

 
720 

 
2. Przeksięgowanie części długoterminowych naleŜności 

budŜetowych podlegających spłacie w danym roku 
(równoległy zapis Wn 221, Ma 226) 
 

 
720 

3. Zarachowanie przychodu z tytułu otrzymanych kar i 
odszkodowań 
(zapis równoległy:Wn 101, 130, Ma 201, 240) 
 

 
760 

4. Spłata kwoty podwyŜszającej roszczenie z tytułu 
niedoborów i szkód 
(zapis równoległy:Wn 101, 130, Ma 240) 
 

 
760 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 840 – Rezerwy i przychody przyszłych okresów. 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Kwota podwyŜszająca wartość roszczenia spornego z 
tytułu niedoborów i szkód 
 

 
240 

2. Przypisanie długoterminowych naleŜności budŜetowych 
podlegających zapłacie w latach następnych 
 

 
226 

3. NaleŜne kary i odszkodowania z tytułu dostaw oraz od 
ubezpieczyciela 
(zapis równoległy; Wn 840 Ma 760) 
 

 
201, 240 
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§ 58.1. Konto 851 - ZAKŁADOWY FUNDUSZ ŚWIADCZE Ń SOCJALNYCH  
 
Konto 851 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych. 
 

2. Środki pienięŜne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, 
ujmuje się na koncie 135 „Rachunek środków funduszy specjalnych”. 
 

3. Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych tworzy się przede wszystkim z odpisów 
obciąŜających koszty działalności jednostki, a ponadto zwiększa się m.in. z tytułu: 
 
1) odsetek naliczonych od środków tego funduszu ulokowanych na rachunkach bankowych, 
2) odsetek od udzielonych poŜyczek na cele mieszkaniowe, 
3) dobrowolnych wpłat, darowizn oraz zapisów osób fizycznych i prawnych. 
 

4. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx       -     xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Na stronie Winien konta 851 ujmuje się: 

1) zmniejszenia funduszu, 

2) koszty działalności socjalnej. 

 

6. Na stronie Ma konta 851 ujmuje się zwiększenia zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych. 

 
7. Ewidencja szczegółowa do konta 851 pozwala na wyodrębnienie: 

 
1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z  podziałem 

według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 
2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne 

rodzaje działalności socjalnej. 
 

8. Saldo konta 851 wyraŜa stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 
 

 

 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
- 851 

Podgrupa planu 
kont 

 Analityka 
 do 
konta 
podstawowego 
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 851 – Zakładowy fundusz świadczeń 
socjalnych 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Refundacja wydatków poniesionych przez pracowników 
na opłacenie wczasów, wypoczynku dzieci i młodzieŜy 
itp.(w przypadku wypłaty z kasy następuje refundacja 
środków Wn 130 Ma 135) 
 

 
101, 135 

2. Koszty z tytułu umorzenia poŜyczek z ZFŚS lub innych 
naleŜności 
 

 
234, 240 

3. Inne świadczenia socjalne-np.zapomogi,  
podatek dochodowy od osób fizycznych. 
 

240 
225 

 
 

10. Typowe zapisy strony Ma konta 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1.  Wpływ  środków na rachunek ZFŚS w wysokości 
odpisu podstawowego  
 

135 

2. Środki otrzymane od innych jednostek z tytułu ich 
udziału w pokrywaniu kosztów wspólnej działalności 
socjalnej 
 

 
135 

3. Odsetki bankowe naliczone od środków zakładowego 
funduszu świadczeń socjalnych 
 

 
135 

4. Przypisane odsetki od poŜyczek udzielonych na cele 
mieszkaniowe (wymagalne na dzień bilansowy) 
 

 
234 

5. Darowizny pienięŜne 
 

101, 135 
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§ 59.1. Konto 855 - FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK  
 
 
Konto 855 słuŜy w do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych jednostek  przejętych 
przez organy załoŜycielskie i nadzorujące. 
 

 
2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 855 ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaŜy, 
przekazania nieodpłatnego lub przejęcia na własne potrzeby mienia zlikwidowanych 
jednostek, względnie jego likwidację. 
 

4. Na stronie Ma konta 855 ujmuje się: 
 
1) równowartość przejętego mienia podaną w bilansach likwidowanych przedsiębiorstw lub 

innych jednostek organizacyjnych, 
2) podwyŜszenie wartości tego mienia do wysokości wynikającej z umowy ze spółką, która 

przyjęła to mienie do odpłatnego korzystania. 
 

5. Konto 855 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan funduszy mienia 
zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych i komunalnych lub innych jednostek 
organizacyjnych, przyjętego przez organ załoŜycielski lub nadzorujący, które nie zostało 
jeszcze zagospodarowane oraz wartość mienia oddanego do odpłatnego korzystania lub 
sprzedanego ale jeszcze nie spłaconego. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Symbol konta  
- 855 

Podgrupa planu 
kont 

Analityka 
 do konta  
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 855 – Fundusz mienia zlikwidowanych 
jednostek 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość sprzedanego mienia zlikwidowanych 
przedsiębiorstw lub podległych jednostek – pod datą 
zapłaty całości lub raty 
 (równolegle do wpływu dochodów księgowanych Wn 
130 Ma 760) 
 

 
 

226 

2. Wartość mienia zlikwidowanego 
 

015 

3. Wartość mienia przyjętego na potrzeby własne jednostki 
załoŜycielskiej lub nadzorującej względnie przekazanego 
nieodpłatnie 
 

 
015 

 
 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość bilansowa mienia przejętego przez Urząd 
Miejski po zlikwidowaniu przedsiębiorstwa lub innej 
podporządkowanej jednostce. 
 

 
015 

2. Zwiększenie wartości mienia przejętego po 
zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikającej z 
umowy ze spółką 
 

 
015 
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§ 60.1.    Konto 860 - WYNIK  FINANSOWY  

 
 
Konto 860 słuŜy do ustalania wyniku finansowego jednostki . 

 
2. Struktura konta: 

 
 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. W końcu roku obrotowego pod datą 31 grudnia na stronie Winien konta 860 księguje 
się sumę: 

 
1) poniesionych w roku obrotowym kosztów rodzajowych ujętych na kontach zespołu 4  
2) kosztów operacji finansowych  w korespondencji z kontem 750 
3) pozostałych  kosztów operacyjnych  w korespondencji z kontem 760, 
4) przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za rok ubiegły (pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego) w korespondencji z kontem 800 
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771 
 

4. Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego: 
1) sumę uzyskanych przychodów finansowych w korespondencji z  poszczególnymi kontami  

zespołu 7, 
2) przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegły (pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego). 
3) zysków nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770 

 
5. Saldo konta 860 wyraŜa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, 

saldo Winien  - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. 
 

6. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania 
finansowego na konto 800 - Fundusz jednostki. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Symbol konta  
- 860 

Podgrupa planu 
kont 
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 do 
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podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 860 –  wynik finansowy  
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Ustalenie wyniku finansowego w końcu roku 
obrotowego: 
a)   przeniesienie poniesionych kosztów według rodzaju, 
b)  kosztów operacji finansowych, 
c) pozostałych kosztów operacyjnych 
d) strat nadzwyczajnych 
 

 
 

Zespół 4 
751 
761 
771 

2. Przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk 
netto) za rok ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania 
finansowego) 
 

 
800 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 860 – wynik finansowy 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przciwstawne 

1. Przeniesienie w końcu roku obrotowego: 
a) dochodów budŜetowych  
b) przychodów z operacji finansowych, 
c) pozostałych przychodów operacyjnych 
d) zysków nadzwyczajnych 
 

 
720 
750 
760 
770 

2. Przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty 
netto) za rok ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania 
finansowego) 
 

 
800 
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Rozdział 3 
 

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych 
 
 

§ 61.1. Konto 900 –POZOSTAŁE ROZLICZENIA WARUNKOWE I 
WEKSLOWE  

 
 

Na  koncie 900 ujmuje się wszystkie rozliczenia warunkowe i wekslowe, które nie  
 wchodzą bezpośrednio do bilansu: 
 

1) naleŜnosci warunkowe , których powstanie jest uzaleŜnione po spełnieniu określonych   
zdarzeń ujętych w decyzji, umowie lub w innym dokumencie. 

 
2) zobowiązania warunkowe , których powstanie jest uzaleŜnione od zaistnienia  

określonych zdarzeń.  
 
3) poręczenia i weksle obce 

 

2. Struktura konta 

xxx         -         xx         -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 900 ujmuje się : 
 

1) wartość naleŜności warunkowej, 
2) realizację zobowiązania warunkowego 
3) wygaśnięcie poręczeń  
4) przyjecie weksla obcego 

    
4. Na stronie Ma konta 900 ujmuje się: 

 
1) realizację naleŜności warunkowej. 
2) wartość zobowiązania warunkowego 
3) wartość poręczenia 
4) zwrot weksla obcego w zamian za realizację zobowiązania z weksla 
 
 
 
 

Symbol 
konta – 900 
 

Podgrup
a planu 
kont 

Analityka do 
konta 
podstawowego 
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§ 62.1. Konto  –901 POZOSTAŁE ROZLICZENIA Z TYTUŁU MAJĄTKU 
TRWAŁEGO  
 

 
 
Konto 901 słuŜy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń związanych  z majątkiem trwałym: 

 

1) Inwestycje przekazane do innych jednostek 

2) Środki trwałe pozabilansowe 

3) Środki trwałe i pozostałe środki trwałe uŜyczone dla UM 

4) Środki trwałe przekazane do innych jednostek 

 
 
2. Struktura konta: 

 

xxx      -       xx      -    xxx    
 
 
 
 
 
 

 
3. Na stronie Winien konta 901 ujmuje się: 

1) stan oraz zwiększenia środków trwałych uzyskanych z inwestycji, a przekazanych 
      innym jednostkom, 
2) zwiększenia środków trwałych z tytułu przyjęcia do uŜytkowania środków trwałych 
      i pozostałych środków trwałych uŜyczonych dla UM, 
3) środki trwałe ujete pozabilansowo 
4) udziały w inwestycjach wspólnych 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 

 

 Symbol konta  
- 901 
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§ 63.1. Konto 975 – WYDATKI STRUKTURALNE 

 

Konto 975 słuŜy do ewidencji wydatków strukturalnych. 

 

2. Struktura konta: 

xxx       -          xx         -       xx 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

3. Na stronie Winien konta 975 ujmuje się wartość zrealizowanych wydatków 
strukturalnych według klasyfikacji wydatków strukturalnych . 

 
           4.Na stronie Ma konta 975 ujmuje się wartość wydatków strukturalnych. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ 64.1. Konto 980 – PLAN FINANSOWY WYDATKÓW BUDśETOWYCH  

 

Symbol konta - 
975 

Podgrupa 
planu kont 

Analityka do 
konta  
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Konto 980 słuŜy do ewidencji planu finansowego wydatków budŜetowych dysponenta 
środków budŜetowych. 
 

2. Struktura konta: 

xxx       -          xx         -       xx 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

3. Na stronie Winien konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budŜetowych 
oraz jego korekty. 
 

4. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 
 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych, 
2) wartość planu niewygasających wydatków budŜetowych do realizacji w roku następnym, 
3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 
 

5. Ewidencję szczegółową do konta 980 według podziałek klasyfikacji budŜetowej 
prowadzą dysponenci środków budŜetowych. 
 

6. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ 65.1. Konto 981 – PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJĄCYCH 

WYDATKÓW  

Symbol konta - 
980 

Podgrupa 
planu kont 

Analityka do 
konta  
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Konto 981 słuŜy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budŜetowych 
dysponenta środków budŜetowych. 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx       -          xx         -       xxx 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

3. Na stronie Winien konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków 
budŜetowych. 

 
4. Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

 
1) równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych obciąŜających plan finansowy 

niewygasających wydatków budŜetowych, 
 

2) wartość planu niewygasających wydatków budŜetowych w części niezrealizowanej lub 
wygasłej. 

 
5. Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się  w szczegółowości planu 

finansowego niewygasających wydatków budŜetowych. 
 

6. Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

§ 66.1. Konto 982 – PLAN FINANSOWY DOCHODÓW BUDśETOWYCH  

 

Symbol konta - 
981 

Podgrupa 
planu kont 

Analityka do 
konta  
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Konto 982 słuŜy do ewidencji planu finansowego dochodów budŜetowych dysponenta 
środków budŜetowych . 

 

2. Struktura konta: 

xxx       -          xx         -       xx 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
3.  Na stronie Winien konta 982 ujmuje się równowartość zrealizowanych dochodów  

budŜetowych  
 

4.  Na stronie Ma konta 982 ujmuje się plan dochodów budŜetowych oraz jego korekty 
 

5. Ewidencję szczegółową do konta 982 prowadzi się według podziałek klasyfikacji  
budŜetowej oraz poszczególnych dysponentów . 
 

6. Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda. 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ 67.1. Konto  998 – ZAANGA śOWANIE WYDATKÓW BUD śETOWYCH   
ROKU BIEśĄCEGO 
 

Symbol konta - 
981 

Podgrupa 
planu kont 

Analityka do 
konta  
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Konto 998 słuŜy do ewidencji prawnego zaangaŜowania wydatków budŜetowych ujętych w 
planie finansowym jednostki budŜetowej danego roku budŜetowego oraz w planie 
finansowym niewygasających wydatków budŜetowych do realizacji w danym roku 
budŜetowym. 

 
2. Struktura konta: 

 
 

xxx       -       xx        -       xxxx 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 3. Na stronie Winien konta 998 ujmuje się: 

 
1)   równowartość sfinansowanych wydatków budŜetowych w danym roku budŜetowym, 
2)  równowartość zaangaŜowanych wydatków, które będą obciąŜały wydatki roku 
następnego(nadwyŜka przeksięgowana na konie roku na konto  Ma 999). 

 
4. Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangaŜowanie wydatków, czyli wartość 

umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania 
wydatków budŜetowych w roku bieŜącym. 
 

5. Ewidencję szczegółową do konta 998 według podziałek klasyfikacji budŜetowej 
umoŜliwia ZSI-FK.  
 

6. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda 
 
 
 

 

 

 

§ 68.1. Konto 999 -  ZAANGAśOWANIE WYDATKÓW BUD śETOWYCH   
PRZYSZŁYCH  LAT  
 
 

 

Symbol   
konta - 997 

Analityka  
do  konta  

Podgrupa 
planu kont 
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Konto 999 słuŜy do ewidencji prawnego zaangaŜowania wydatków budŜetowych przyszłych 
lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. 
 

 
2. Struktura konta: 

 

xxx       -       xx        -       xxxx 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

3. Na stronie Winien konta 999 ujmuje się równowartość zaangaŜowanych wydatków 
budŜetowych w latach poprzednich, a obciąŜających plan finansowy roku bieŜącego jednostki 
budŜetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w 
roku bieŜącycm. 
 

4. Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangaŜowanych wydatków lat 
przyszłych. 
 

5.Na koniec roku konto 999 moŜe wykazywać saldo Ma oznaczające zaangaŜowanie 
wydatków budŜetowych lat przyszłych. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rozdział 4 
 

Zasady funkcjonowania kont technicznych 
 

 

Symbol konta - 
999 

Analityka do  
konta 
podstawowego 

Podgrupa 
planu kont 
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§ 69.1. Do planu kont konta techniczne zostały wprowadzone w związku z wymogami 

nowego Zintegrowanego Systemu Informatycznego-Finansowo-Księgowego. 
System nie pozwala wprowadzać do ksiąg operacji jednostronnych. Koniecznym było więc 
wprowadzenie drugiej strony dekretu tj. konta technicznego. 

 
2. Konta te stosuje się w szczególności w przypadku księgowania operacji : 

 
1) na kontach pozabilansowych  
2) w niektórych korektach,  
3) przy stosowaniu alokacji tj. systemowe rozbijanie księgowanej kwoty. Dotyczy to               

w szczególności  naleŜności Skarbu Państwa. Zgodnie z przepisami naleŜność ta winna 
być rozliczona według budŜetów  których dotyczy tj. j Gminy i jednostki nadrzędnej, 

4) w tworzeniu i księgowaniu bilansu zamknięcia i bilansu otwarcia. 
 
  
 
 
 
 
 

 


